E-ZAHTIJEVI

Tehnicko objasnjenje

Podnosenje zahtjeva za elektronic¢ko poslovanje sa UNO



1. Opée napomene

Aplikacija uz koju je moguce ispuniti odredene obrasce za elektroni¢ko poslovanje (ugovor, prijava
zastupnika, prijava zastupnika za reguliranje elektronickog poslovanja) dostupna je na poveznici:

https://ezahtjevi.uino.gov.ba:6443

Otvaranjem navedene poveznice, koristenjem jednog od internetskih preglednika, dobija se obrazac za
odabir jezika, kao Sto je prikazano na slici 1.1.
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Slike 1.1 Forma za izbor jezika

Odabirom odgovarajuceg jezika i potvrdom na Nastavi otvara se obrazac za odabir usluga. Potrebno je
odabrati usluge elektronickog poslovanja s UNO kao Sto je prikazano na slici 1.2.

Izbor usluga UIO

Izbor usluga UIO

Usluge Ovjerioca UIO

0 Usluge elektronskog poslovanja s UIO
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Slika 1.2 Izbor usluga

Potvrdom na Nastavi dobija se forma na kojoj je moguce odabrati Zeljeni obrazac (Slika 1.3).



Izbor elektronickog zahtjeva

I1zbor elektronickog zahtjeva

Q© Ugovor o koristenju IT sustava za e-poslovanje sa UNO
Prijava zastupnika

Prijava zastupnika za reguliranje e-poslovanja

-

Slika 1.3 Izbor elektronickog zahtjeva

Napomena
e Ako neka polja na obrascima nisu ispravno popunjena, bit ¢e prikazana pogreska s odgovarajuéom
porukom.

2. Ugovor o koristenju Informatickog sustava za elektronicko

poslovanje sa Upravom za neizravno oporezivanje

Odabirom opcije Ugovor naslici 1.3, te potvrdivanjem Nastavi otvara se obrazac s poljima koje je potrebno
popuniti za generisanje odgovarajuceg ugovora (Slika 2.1).

Ugovor o koriitenju IT sustava za e-poslovanje sa UNO

Slika 2.1 Forma Ugovor



Nakon ispravno popunjenih svih potrebnih polja na obrascu, potvrdivanjem na Nastavi otvara se novi
obrazac s detaljnim prikazom prethodno popunjenih podataka (Slika 2.2).

° Ugovor
Ugovor o koristenju IT sustava za e-poslovanje sa UNO
Naziv korisnika: dfgdfg

Adresa korisnika: dfgdfg, dfgdfg dfgd

Korisnik upisan u Jedinstveni registar obveznika neizravnih poreza: NE

J1B: 5455555555555
Oviaitena osoba: Sdgfeg efgegf

JMB oviastene osobe: 1005989318328

Ukoliko su navedeni podatci odgovarajuci, potrebno je nakon snimanja odstampati
generirani POF dokument i nakon ovjeravanja ga dostaviti Upravi za neizravno
oporezivanje
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Slika 2.2 Detalji ugovora

Ukoliko su podaci navedeni u ovom obrascu ispravni, potvrdivanjem tipke Spremi isti se evidentiraju u
bazi nakon ¢ega se otvara obrazac prikazan na slici 2.3 iz kojeg je mogucée preuzeti ugovor u .pdf formatu.

Ugovor je uspjeino kreiran.

Ugovor je uspjedno kreiran i moZete ga preuzeti u obliku PDF dokumenta klikom na dugme ispod.

Ukoliko su navedeni podatci odgovarajudi, potrebno je nakon snimanja odtampati generirani POF dokument

i nakon ovjeravanja ga dostaviti Upravi za neizravno oporezivanje

\ Ukoliko sadrZaj zahtjeva ne odgovara oZekivanom, zahtjev moZete ponovo unijeti.

|

Slika 2.3 Forma za preuzimanje ugovora

Ovaj Ugovor se potpisan i ovjeren u skladu sa Korisnickom uputom za elektronic¢ko poslovanje sa Upravom
za neizravno oporezivanje uz koristenje kvalificiranog elektronickog potpisa dostavlja Grupi za IT u jednom
od regionalnih centara UNO.

3. Prijava zastupnika

Odabirom opcije Prijava zastupnika na slici 1.3 te potvrdom dugmeta Nastavi otvara se forma sa poljima
koje je potrebno popuniti kako bi se generisao odgovarajuci obrazac za prijavu zastupnika (sve forme
redom su prikazane na slici 3.1).



Na osnovu podataka koji se popunjavaju na prethodnim formama bice generisan obrazac Prilog 4. - Prijava

Zahtjev za prijavu zastupnika

© roriniv

Zahtjev za prijavu zastupnika

Naziv korisnika: *
Sjediste korisnika: *
Poitanski broj: *
Adresa: *

(O Korisnik je upisan u Jedinstveni registar obveznika indirektnih poreza

JB:*

Zahtjev za prijavu zastupnikal

° Korisnik o Zastupnik

Zahtjev za prijavu zastupnika

Elektronicke usluge za koje se zastupnik prijavijuje:

Elektronicko podno3enje provozne carinske deklaracije (NCTS)
Elektronitko podno3enje POV prijave

Elektronicko po

je PDA prijave

Zahtjev za prijavu zastupnika

@ rorisnik @ zastupni

Zahtjev za prijavu zastupnika

Podnositelj prijave

Q Korisnik Zastupnik za reguliranje e-poslovanja

E-mail adresa podnositelja: *

Napomena
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Zahtjev za prijavu zastupnika
O 2
- £

Slika 3.1 Forme sa poljima za prijavu zastupnika

zastupnika, koji treba popuniti na sljedeci nacin:

Rubrika 1 (Naziv korisnika) - upisuje se naziv korisnika za kojeg se prijavljuje zastupnik.

Rubrika 2 (Sjediste i adresa korisnika) - upisuje se sjediSte i adresa korisnika za kojeg se prijavljuje

zastupnik.

Rubrika 3 (Da li je korisnik upisan u Jednistveni registar obveznika neizravnih poreza) - oznaciti

odgovarajuce polje.

Rubrika 4 (IB korisnika) - ukoliko je u rubrici 3 odgovor "Da'" upisuje se identifikacijski broj
dodijeljen u okviru tog registra (dvanaestoznamenkasti identifikacijski broj iz Jedinstvenog

registra obveznika neizravnih poreza).

Ukoliko je u rubrici 3 odgovor "Ne'" upisuje se identifikacijski broj dodijeljen od strane nadlezne

porezne uprave.



o Rubrika 5 (Ime i prezime zastupnika) - upisuje se ime i prezime zastupnika.

e Rubrika 6 (JMB zastupnika uz suglasnost nosioca podatka) - upisuje se JMB zastupnika.

e Rubrika 7 (Elektronicka posta i broj telefona zastupnika) - upisuje se adresa elektronicke poste i
broj telefona (mobilni ili fiksni) zastupnika.

o Rubrika 8 (Elektronicke usluge za koje se zastupnik prijavljuje) - oznacavaju se elektronicke
usluge za koje se zastupnik prijavljuje, a za koje je, u trenutku podnosenja prijave, omoguceno
elektronicko poslovanje prema aktima UNO.

e Rubrika 9 (Prijavu vrsi) - oznaciti odgovarajuce polje.

e Rubrika 10 (Elektronicka posta podnositelja prijave) - ukoliko je u rubrici 9 odgovor "Korisnik"
upisuje se adresa elektronic¢ke poste korisnika odnosno ovlastene osobe korisnika.

Ukoliko je u rubrici 9 odgovor "Zastupnik za reguliranje e-poslovanja" upisuje se adresa
elektronicke poste zastupnika za reguliranje e-poslovanja.

e Rubrika 11 (Ime i prezime zastupnika za reguliranje e-poslovanja) - upisuje se ime i prezime
zastupnika za reguliranje e-poslovanja koji podnosi prijavu zastupnika.

Ova rubrika se popunjava samo u slucaju da je u rubrici 9 odgovor ''Zastupnik za reguliranje
eposlovanja'.

o Rubrika 12 (JMB zastupnika za reguliranje e-poslovanja uz suglasnost nosioca podatka) - upisuje
se JMB zastupnika za reguliranje e-poslovanja koji podnosi prijavu zastupnika.

Ova rubrika se popunjava samo u sluc¢aju da je u rubrici 9 odgovor 'Zastupnik za reguliranje
eposlovanja'.

e Rubrika 13 (Napomena) - prema potrebi, upisuje se napomena.

e Rubrika 14 (Datum podnosenja) - upisuje se datum podnosenja prijave.

e Rubrika 15 (Potpis i pecat) - vlastorucni potpis korisnika, odnosno ovlastene osobe korisnika i
otisak pecata, ako prijavu podnosi korisnik.

Ako prijavu podnosi zastupnik za reguliranje e-poslovanja s UNO taj zastupnik potpisuje prijavu svojom

avlificiranom elektronickom potvrdom (¢lanak 11. stavak (4) Korisni¢ke upute).

Nakon sto su sva obvezna polja na prethodnim obrascima ispravno popunjena, potvrdivanjem na Nastavi
otvara se novi obrazac s detaljnim prikazom prethodno popunjenih podataka (Slika 3.2).

© Koo © o

Zahtjev za prijavu zastupnika

— a

Slika 3.2 Detalji obrasca za prijavu zastupnika




Ukoliko su podaci navedeni u ovom obrascu ispravni, potvrdivanjem tipke Spremi evidentiraju se u bazu
nakon ¢ega se otvara obrazac prikazan na slici 3.3 iz kojeg je moguce preuzeti popunjeni obrazac u .pdf
formatu.

° Podatci o podnositelju prijave

Zahtjev za prijavu ika je jeino k

PJ

Zahtjev za prijavu zastupnika je uspjesno kreiran | moZete ga preuzeti u obliku PDF dokumenta klikom na
dugme ispod.

Ukoliko su navedeni podatci odgovarajudi, potrebno je nakon snimanja odstampati generirani PDF dokument
inakon ovieravanja ga dostaviti Upravi za neizravno oporezivanje.

Ukoliko sadraj zahtjeva ne odgovara ofekivanom, zahtjev za prijavu zastupnika mokete ponovo unijeti.

Slika 3.3 Forma za preuzimanje obrasca

Ovaj obrazac se u skladu sa Korisnickom uputom za elektronicko poslovanje sa Upravom za neizravno
oporezivanje uz koristenje kvalificiranog elektronickog potpisa dostavlja Grupi za IT u jednom od
regionalnih centara UNO na dalju obradu.

4. Prijava zastupnika za reguliranje e-poslovanja sa UNO

Odabirom opcije Prijava zastupnika za reguliranje e-poslovanja na slici 1.3 te potvrdom dugmeta Nastavi
otvara se forma sa poljima koje je potrebno popuniti kako bi se generisao odgovarajuci obrazac za prijavu
zastupnika (sve forme su prikazane na slici 4.1).

Zahtjev za prijavu zastupnika za e-poslovanid] Zahtjev za prijavu zastupnika za e-poslovanje

© rorisnik @ rorisni © ovisstenaosoba

Zahtjev za prijavu zastupnika za e-poslovanje Zahtjev za prijavu zastupnika za e-poslovanje

Ime ovlaitene osobe: *

Prezime ovlaitene osobe: *

Poitanski broj: *

Pozicija ovlaitene osobe: *

Adresa: *

IMB: *

O Korisnik je upisan u Jedinstveni registar obveznika indirektnih poreza

JB:* E-mail adresa

(] -




Zahtjev za prijavu zastupnika za e-poslovanje

»
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Slika 4.1 Forme sa poljima za prijavu zastupnika za reguliranje e-poslovanja

Na osnovu podataka koji se popunjavaju na prethodnim formama generisace se obrazac Prilog 2. - Prijava
zastupnika za reguliranje e-poslovanja koji treba biti popunjen na nacin kako slijedi:

o Rubrika 1 (Naziv korisnika) - upisuje se naziv korisnika koji prijavljuje zastupnika za reguliranje e-
poslovanja.

e Rubrika 2 (Sjediste i adresa korisnika) - upisuje se postanski broj, mjesto, ulica i broj.

e Rubrika 3 (Da li je korisnik upisan u Jedinstveni registar obveznika neizravnih poreza) - oznaciti
odgovarajuce polje.

o Rubrika 4 (IB korisnika) - ukoliko je u rubrici 3 odgovor "Da" upisuje se identifikacijski broj
dodijeljen u okviru tog registra (dvanaestoznamenkasti identifikacijski broj iz Jedinstvenog
registra obveznika neizravnih poreza).

Ukoliko je u rubrici 3 odgovor "Ne" upisuje se identifikacijski broj dodijeljen od strane nadlezne
porezne uprave.

o Rubrika 5 (Imei prezime ovlastene osobe korisnika, pozicija) - upisuje se ime i prezime zakonskog
zastupnika pravne osobe korisnika, odnosno odgovorne osobe korisnika i njegova pozicija.

e Rubrika 6 (JMB ovlastene osobe korisnika uz suglasnost nosioca podatka) - upisuje se JIMB
zakonskog zastupnika pravne osobe korisnika, odnosno odgovorne osobe korisnika.

e Rubrika 7 (Elektronicka posta ovlastene osobe korisnika) - upisuje se adresa elektronicke poste
zakonskog zastupnika pravne osobe korisnika, odnosno odgovorne osobe korisnika.

o Rubrika 8 (Ime i prezime zastupnika za reguliranje e-poslovanja) - upisuje se ime i prezime
zastupnika za reguliranje e-poslovanja.

e Rubrika 9 (JMB zastupnika za reguliranje e-poslovanja uz suglasnost nosioca podatka) - upisuje
se JMB zastupnika za reguliranje e-poslovanja.

e Rubrika 10 (Elektronicka posta zastupnika za reguliranje e-poslovanja) - upisuje se adresa
elektronicke poste zastupnika za reguliranje e-poslovanja.

e Rubrika 11 (Da li je zastupnik za reguliranje e-poslovanja zaposlen kod korisnika) - oznaciti
odgovarajuce polje.



e Rubrika 12 (Napomena) - prema potrebi, upisuje se napomena.
e Rubrika 13 (Datum podnosenja) - upisuje se datum podnosSenja prijave.
e Rubrika 14 (Potpis i pecat) - vlastorucni potpis osobe iz rubrike 5 i otisak pecata.

Nakon Sto su sva obvezna polja na prethodnim obrascima ispravno popunjena, potvrdivanjem na Nastavi
otvara se novi obrazac s detaljnim prikazom prethodno popunjenih podataka (Slika 4.2).

Zahtjev za prijavu zastupnika za e-poslovanje

@ «orisnik @ oviaitenaosoba

Zahtjev za prijavu zastup zae-p j

Naziv korisnika:
Sjediste korisnika:

Korisnik upisan u Jedi registar ob ka nei ih poreza:

Jig:

Imei prezime ovlastene osobe:

Pozicija ovlaitene osobe

JMB oviaitene osobe: .

E-mail adresa ovlastene osobe

Imei prezime zastupnika za reguliranje e-poslovanja

JMB zast ka za liranje e-posl uz sugll nositelja podatki

Zastupnik za reguliranje e-poslovania zaposlen kod korisnika:
Dodani certifikati zastupnika

Napomena:

Ukoliko su navedeni podatci odgovarajuci, potrebno je nakon snimanja odstampati
generirani PDF dokument i nakon ovjeravanja ga dostaviti Upravi za neizravno
oporezivanje.
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Slika 4.2 Detalji obrasca za prijavu zastupnika za reguliranje e-poslovanja

Ukoliko su podaci navedeni u ovom obrascu ispravni, potvrdivanjem tipke Spremi evidentiraju se u bazu
podataka, nakon ¢ega se otvara obrazac prikazan na slici 4.3 iz kojeg je moguce preuzeti ispunjeni obrazac
u .pdf formatu.

° Zastupnik za prijavu e-poslovanja

Zahtjev za prijavu zastupnika za e-poslovanje

Zahtjev za prijavu zastupnika za e-poslovanje je uspjesno kreiran i moZete ga preuzeti u obliku PDF
dokumenta klikom na dugme ispod.

Ukoliko su deni podatci odg judi, p je nakon snimanj; § i generirani PDF dokument
inakon ovjeravanja ga dostaviti Upravi za neizravno oporezivanje.

Ukoliko sadrZaj zahtjeva ne odgovara ocekivanom, zahtjev za prijavu zastupnika za e-poslovanje moZete
ponovo unijeti.

Preuzimanje zahtjeva za prijavu zastupnika za e-poslovanje

Slika 4.3 Forma za preuzimanje obrasca




Ovaj obrazac se u skladu sa Korisnickom uputom za elektronicko poslovanje sa Upravom za neizravno
oporezivanje uz koristenje kvalificiranog elektronickog potpisa dostavlja Grupi za IT u jednom od
regionalnih centara UNO na dalju obradu.



