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Na osnovu ¢lana 25. stav (1) Zakona o Upravi za indirektno oporezivanje ("SluZbeni glasnik
BiH", broj 89/05) i ¢lana 61. stav 2. Zakona o upravi ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 32/02 i
102/09), direktor Uprave za indirektno oporezivanjedon os i '

UPUTSTVO

O POSTUPANJU SA ROBOM ODUZETOM U KRIVICNOM I PREKRSAJNOM
POSTUPKU, ZAPLIJENJENOM U UPRAYNOM POSTUPKU I USTUPLJENOM U
KORIST BOSNE I HERCEGOVINE

GLAVA I - OPSTE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

Ovim Uputstvom blize se propisuje nain postupanja Uprave za indirektno
oporezivanje (u daljem tekstu: Uprava) sa robom oduzetom u krivi¢énom i prekriajnom
postupku, zapljenjenom u upravnom postupku i ustupljenom u korist drzave Bosne i
Hercegovine (u daljem tekstu: oduzeta roba) pri preuzimanju i smjeStaju u skladiSte i
iznoSenju iz skladista, vodenja evidencije o ulazu, izlazu i stanju robe u skladistu, te druga
pitanja vezana za preuzimanje i smjestaj oduzete robe.

Clan 2.
(Pravni osnov)

(1) Privremeno oduzimanje robe u krivicnom i prekrSajnom postupku regulisano je
odredbama €lana 65. do 75. Zakona o krivi¢nom postupku BiH ("Sluzbeni glasnik BiH", br.
36/03, 26/04, 63/04, 13/05, 48/05, 46/06, 76/06, 29/07, 32/07, 53/07, 76/07, 15/08, 58/08,
12/09, 16/09 i 93/09) i odredbama ¢lana 16. Zakona o prekr$ajima BiH ("Sluzbeni glasnik
BiH", br. 41/07 i 18/12).

(2) Zapljena carinske robe u upravnom postupku regulisana je odredbama ¢lana 72. Zakona o
carinskoj politici Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 57/04, 51/06, 93/08,
54/10 1 76/11) i odredbama ¢lana 157. Odluke o provedbenim propisima Zakona o carinskoj
politici Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 63a/04, 60/06 i 57/08).

(3) Ustupanje carinske robe carinskim organima u korist drzave BiH regulisano je odredbama
Clana 174. Zakona o carinskoj politici BiH i odredbama ¢&lana 417. Odluke o provedbenim
propisima Zakona o carinskoj politici Bosne i Hercegovine.



GLAVA II - POSTUPAK PREDAJE I SMJESTAJA ODUZETE ROBE

Clan 3.
(Primopredaja i smjestaj oduzete robe)

(1) Primopredaja i smje$taj u skladi3te privremeno oduzete robe u krivi¢nom i prekrsajnom
postupku vr$i se na osnovu potvrde o privremenom oduzimanju, izdate od ovlastenog
organa.

(2) Primopredaja i smjestaj robe u skladiste koju je zaplijenio carinski organ vrdi se na
osnovu rjedenja carinskog organa.

(3) Primopredaja i smjeStaj carinske robe u skladiste ustupljene Upravi u korist drzave vrsi se
na osnovu izjave lica navedenih u &lanu 17. stav (1) Uputstva o unistenju i ustupanju carinske
robe ("Sluzbeni glasnik BiH", broj 93/06). Izjava mora da sadrZi sve elemente propisane
stavom (3) istog ¢lana navedenog Uputstva, sa zabiljeSkom Sefa nadleZnog carinskog organa
o prihvatanju ustupanja carinske robe, te datumom, potpisom i sluzbenim pecatom.

(4) Prilikom primopredaje i smjeStaja oduzete robe iz stava (1), (2) i (3) ovog Clana uz
potvrdu, rjeSenje i izjavu se, po potrebi, prilaZe sluzbena zabiljeska o okolnostima
provedenog postupka u pogledu predmetne robe.

Kod preuzimanja oduzete robe u skladiste sa¢injava se fotodokumentacija o robi.

Clan 4.
(Skladiste za smjestaj oduzete robe)

(1) Skladi3ni prostor moZe biti u vlasnitvu Uprave, u vlasniStvu pravnog lica kod kojeg se
nalazi carinski terminal sa kojim je Uprava sklopila ugovor na osnovu Odluke o utvrdivanju
uslova za carinski terminal (,,Sluzbeni glasnik BiH* broj 24/07) ili prostor iznajmljen po
osnovu ugovora o zakupu.

(2) Smjestaj oduzete robe vr3i se u Centralno skladiste sa sjedistem u Banja Luci za koje je
nadlezna Grupa za oduzetu robu, sa sjediStem u Sredidnjem uredu (u daljem tekstu: Grupa).
Sifru Centralnog skladista dodjeljuje $ef Grupe.

(3) Smjestaj oduzete robe vrsi se i u pomoc¢na skladiSta na podrucju regionalnog centra, za
koja je nadlezan Odsjek za poslovne usluge (u daljem tekstu: Odsjek). Sifru pomoénog
skladista dodjeljuje Sef Odsjeka.

(4) Skladisni prostori iz stava (1) ovog ¢lana mogu biti zatvoreni prostori, ogradeni prostori
koji mogu biti natkriveni ili nenatkriveni. Navedeni prostori moraju ispunjavati, obzirom na
vrstu i karakteristike oduzete robe, sve potrebne uslove za zadtitu oduzete robe od oStecenja,
fizickog propadanja i otudenja.

(5) Za potrebe smjestaja specifi¢ne vrste oduzete robe, koja se zbog nepostojanja potrebnih
uslova za smjeStaj ne moZe smjestiti u ve¢ postojece skladiste, Uprava obezbjeduje
odgovarajuci skladis$ni prostor za smjestaj iste (lijekovi, novac, nakit, meso, nafta, Zive
Zivotinje i sl.).



GLAVAIII - PREUZIMANJE ODUZETE ROBE

Clan 5.
(Prevoz i mjesto smijestaja oduzete robe)

(1) Odsjek za poslovne usluge, a imajuéi u vidu vrstu i karakteristike oduzete robe, troskove

transporta i drugo, vrsi procjenu da li ¢e se oduzeta roba odmah smjestiti u Centralno
skladiste ili u pomocno skladiste. Zavisno od navedenih kriterija oduzeta roba ostaje u
pomoénom skladistu do njenog smjestaja u Centralno skladiste.

(2) Ako je mjesto u kojom je roba oduzeta, ustupljena ili zapljenjena udaljeno od skladista,
istu do skladiSta prevozi dobavlja¢ s kojim je Uprava zakljuéila ugovor o vrienju usluga
prevoza.

(3) lzuzetno od stava (1) ovog ¢lana u pomocéno skladiste ili specijalizovano skladiste
obavezno se smjesta lako kvarljiva roba, roba sa kra¢im rokovima upotrebe, specifi¢na roba
po vrsti, kabasta roba, kao i roba &iji su troskovi transporta do Centralnog skladista veci u
odnosu na vrijednost robe.

(4) Nakit od plemenitih metala, umjetni¢ke slike, antikviteti i druge dragocjenosti smjestaju
se u odgovarajuce sefove kod banaka na podrucju BiH. '

Clan 6.
(Zapisnik o primopredaji oduzete robe)

(1) Oduzetu robu iz ¢lana 1. ovog Uputstva preuzima lice ovlasteno za smjestaj oduzete robe
Odsjeka ili Grupe od ovlastenog organa koji je izdao potvrdu o privremenom oduzimanju
robe ili organizacione jedinice carinskog organa ukoliko je roba zaplijenjena ili ustupljena.

(2) Prilikom preuzimanja robe iz stava (1) ovog ¢lana, lice koje preuzima robu sacinjava
zapisnik o primopredaji oduzete robe, koji sadrZi sve podatke bitne za identifikaciju oduzete
robe koja se smjesta u skladiste.

(3) Zapisnik potpisuje lice koje vrSi predaju robe u skladite i ovlasteno lice Odsjeka ili
Grupe koje preuzima robu.

(4) Ako se oduzeta roba smjeSta u skladi$ni prostor u vlasnistvu pravnog lica sa kojim je
Uprava zakljucila ugovor o koristenju carinskog terminala, zapisnik o primopredaji oduzete
robe potpisan od strane lica iz stava (3) ovog ¢lana, svojim potpisom i pefatom ovjerava i
ovladteno lice sa kojim je zakljuen ugovor o koristenju carinskog terminala.

(5) Ako je oduzeta roba smjestena u skladi$ni prostor u vlasnistvu pravnog lica sa kojim je
Uprava zakljutila ugovor o zakupu, kojim je odredeno da se zakupodavac stara o Cuvanju
objekta i robe, zapisnik o primopredaji oduzete robe potpisan od strane lica iz stava (3) ovog
¢lana, svojim potpisom i peatom ovjerava i ovlasteno lice tog pravnog lica.

(6) Ako se oduzeta roba smjesta iz pomoénog u Centralno skladiSte, zapisnik potpisuju
ovlasteno lice Odsjeka koji predaje robu i ovlasteno lice Grupe koje preuzima robu.

(7) Zapisnik se sacinjava u tri primjerka, od kojih se jedan primjerak dostavija ovlastenom
sluzbenom licu koje predaje robu, drugi primjerak zadrzava ovlaSteno sluzbeno lice koje je
izvrsilo prijem robe u skladistu, dok se treci primjerak dostavlja licu iz stava (4) ili (5) ovog
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Clana ukoliko ista ovjeravaju zapisnik o primopredaji oduzete robe. Kopija primjerka
zapisnika o primopredaji oduzete robe se odmah, a najkasnije narednog dana od dana
preuzimanja robe dostavlja Odsjeku ili Grupi koji dostavljene podatke odmah unosi u bazu
podataka o preuzetoj robi, koja se vodi u elektronskoj formi pri svakom regionalnom centru
i i Grupi.

Clan 7.
(Sadrzaj zapisnika o primopredaji oduzete robe)

(1) Zapisnik o primopredaji oduzete robe treba da sadrzi:

a) naziv: zapisnik o primopredaji oduzete robe,

b) broj zapisnika i datum sa¢injavanja. Broj zapisnika o primopredaji oduzete robe sastoji
se od broja oznake Odsjeka ili Grupe, broja dodjeljene §ifre za svako skladiste i rednog
broja iz magacinske knjige pomo¢nog skladista ili Centralnog skladista,

¢) naziv ovlastenog organa i puno ime i prezime, $ifra i potpis ovlastenog sluZbenog lica
koji predaje robu u skladiste,

d) naziv ovlaStenog organa i puno ime i prezime, $ifra i potpis ovlastenog sluzbenog lica
koje vrsi prijem i smjesta oduzetu robe u skladiste,

€) naziv organa koji je izdao potvrdu o privremenom oduzimanju robe, broj i datum
izdavanja potvrde, naziv organizacione jedinice carinskog organa i broj i datum rjeSenja
o zapljeni ili odluke o prihvatanju ustupanja carinske robe u korist drzave,

f) podatak da li je roba oduzeta na osnovu naredbe suda ili bez naredbe. Za robu oduzetu
na osnovu naredbe suda u zapisniku se navodi broj i datum naredbe i naziv suda koji je
naredbu izdao. Za robu oduzetu bez naredbe suda u zapisniku se navodi da li se stranka
izri¢ito protivila oduzimanju robe ili nije. U slu¢aju da se stranka izricito protivila
oduzimanju, organ koji je oduzeo robu duZan je, u skladu sa ¢lanom 66. Zakona o
krivi¢nom postupku BiH, Odsjeku ili Grupi koja je preuzela robu dostaviti odluku
nadleznog suda donijetu po zahtjevu za naknadno odobrenje za oduzimanje robe, a radi
daljeg postupanja sa tom robom i

g) druge podatke od znacaja za oduzetu robu &ija se primopredaja vrsi.

Clan 8.
(Podaci o robi)

(1) Uz Zapisnik o primopredaji oduzete robe popunjava se i specifikacija oduzete robe koja
sadrZi: redni broj, podatke o robi na osnovu kojih se ista moZe identifikovati, naziv robe sa
oznakom ili serijskim brojem ukoliko postoji, jedinica mjere, koli¢ina, rok trajanja robe, opis
stanja u kojem se oduzeta roba nalazi i napomena (npr. ukoliko je roba oStecena navesti sve
podatke o oSteenju i sl.). Uz specifikaciju se prilaZze fotodokumentacija o stanju robe i
dokumentacija koja prati robu. Specifikacija se zakljucuje sa zadnjim rednim brojem, a svaka
stranica specifikacije se potpisuje od strane ovladtenih lica koja vrSe primopredaju robe.

(2) Ako se radi o robi koju zbog njene specifiénosti nije moguée popisati, takva roba i
dokumentacija se fizi¢ki obiljezava na najpodesniji nacin i peati.

Clan 9.
(Oblik i sadrzaj obrazaca)

(1) Ukoliko se radi o primopredaji motornog vozila popunjava se obrazac ,,podaci o vozilu®
koji sadrzi sljedeé¢e podatke: vrsta vozila, marka i tip vozila, godina proizvodnje i pogonsko
gorivo vozila, zapremina i jaina motora, broj vrata i sjedidta, broj 3asije i motora, boja
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vozila, stanje kilometraZe, osnovna i dodatna oprema, stanje vozila (karoserije, motora, el.
instalacije, unutra$njosti vozila i guma, i dr.).

(2) Obrazac zapisnika o primopredaji oduzete robe je veliCine u formatu "A4", Stampa se u.
blokovima u kojem tri uzastopna lista ¢ine jedan set. Prvi i drugi primjerak su na poledini
karbonizovani, a svi primjerci su pri vrhu cijelom Sirinom perforirani.

(3) Obrazac specifikacije oduzete robe je veli€ine u formatu "A4", Stampa se u blokovima u
kojem tri uzastopna lista &ine jedan set. Prvi i drugi primjerak su na poledini karbonizovani, a
svi primjerci su pri vrhu cijelom $irinom perforirani.

(4) Obrazac ,,podaci o vozilu“ je veli¢ine u formatu "A4", §tampa se u blokovima u kojem
tri uzastopna lista ¢ine jedan set. Prvi i drugi primjerak su na poledini karbonizovani, a svi
primjerci su pri vrhu cijelom $irinom perforirani.

Clan 10.
(Magacinska knjiga)

(1) Po izvrSenoj primopredaji oduzete robe u skladiste, podaci iz zapisnika se unose u
magacinsku knjigu pod istim brojem koji je dodjeljen prilikom sadinjavanja zapisnika.

(2) Magacinska knjiga vodi se za sva pomoc¢na i Centralno skladiste. Unos podataka u
magacinsku knjigu vrsi ovladteno lice Odsjeka ili Grupe.

(3) Magacinska knjiga vodi se za jednu kalendarsku godinu i zakljuCuje se na posljedni dan
tekuce godine. Zakljuéivanje magacinske knjige vrsi sluzbenik Odsjeka ili Grupe, a ovjerava
Sef Odsjeka ili sef Grupe .

Clan 11.
(Sadrzaj magacinske knjige)

(1) Magacinska knjiga sadrzi:

a) redni broj,

b) datum prijema robe,

¢) naziv organa koji je robu privremeno oduzeo, zaplijenio ili prihvatio ustupanje u korist
drzave,

d) broj i datum potvrde o priviemenom oduzimanju odnosno rjeSenja o zapljeni ili odluke o
prihvatanju ustupanja carinske robe,

e) podaci o licu od kojeg je roba privremeno oduzeta, zapljenjena odnosno od koga je
prihvaceno ustupanje,

f) podaci o vlasniku robe koja je oduzeta, zapljenjena odnosno ustupljena ukoliko je taj
podatak poznat,

g) vrsta oduzete robe,

h) jedinica mjere i koli¢ina

i) vrijednost oduzete robe,

J) rok trajanja oduzete robe,

k) broj i datum odluke kojom je odreden status robe i naziv nadleznog organa,

[) datum pravosnaznosti odnosno konaénosti i izvrinosti odluke nadleZnog organa,

lj) datum i razlog (prodaje, unistenja, donacije, vracanja i dr.) izlaza robe iz skladista i

m) napomena u koju se upisuju drugi podaci od zna€aja za oduzetu robu.



(2) Svaka promjena statusa oduzete robe, u skladu sa odlukom nadleZnog organa, evidentira
se u magacinsku knjigu u predvidenu kolonu i u elektronsku bazu podataka koja se vodi u
Odsjeku ili Grupi.

(3) Podatke o promjeni pravnog statusa oduzete robe Odsjeku ili Grupi dostavlja nadlezna
organizaciona jedinica Uprave koja je robu predala u skladiste, u roku od osam dana od
dana saznanja o navedenim ¢injenicama uz dostavljanje odluke nadleZnog organa sa
klauzulom pravosnaznosti ili kona¢nosti i izvrSnosti o na¢inu postupanja sa robom.

Clan 12.
(Nagin smjestaja oduzete robe)

(1) Oduzeta roba u skladidte se smjeta na nadin da se ista moZe identifikovati i utvrditi po
kojem je pravnom osnovu smjeStena. Oznafava se magacinskim brojem pod kojim je
zavedena u magacinsku knjigu sa oznakom godine upisa. Uz oznaku magacinskog broja na
robu se na vidnom mjestu i na pogodan na¢in odlaZe i kopija specifikacije o oduzetoj robi.

(2) Ako se u skladiste smjesta oduzeta roba po jednom osnovu, a koja sadrZi viSe vrsta roba
koje, s obzirom na karakteristike, ne mogu biti smjestene jedna do druge, oduzeta roba se
smjesta zasebno u odgovarajuéi prostor u skladi$tu. Sva oduzeta roba mora biti oznacena
istim odgovaraju¢im magacinskim brojem sa oznakom godine.

(3) Podatak o smjestaju oduzete robe na vi$e mjesta u skladi$tu upisuje se u magacinsku
knjigu u rubriku ,,napomena® sa odgovarajuéom naznakom mjesta gdje je smjeStena. Uz
oznaku magacinskog broja na oduzetu robu koja je smje$tena na viSe mjesta, na vidnom
mjestu i na pogodan na€in, odlaZe se i kopija specifikacije o oduzetoj robi, s tim 3to se na
specifikaciji oznatava (zaokruZuje) samo oduzeta roba koja je smjeStena na mjestu gdje se
specifikacija odlaZe.

Clan 13.

(Pracenje stanja oduzete robe)

(1) Lice ovlaSteno za smjeStaj oduzete robe obavezno je svu robu pravilno smjestiti radi
ofuvanja njezinih karakteristika i ozna€iti u skladu sa ¢lanom 12., 15., 16. i 17. ovog
uputstva.

(2) Lice ovlasteno za smjestaj oduzete robe u skladidte duZzno je voditi rafuna o rokovima
trajanja smjeStene robe, navedenog u specifikaciji i svim vidljivim promjenama na robi.

(3) O oduzetoj robi na kojoj su uoéene vidljive promjene, lice ovlasteno za smjestaj robe
duzno je odmah pismenim putem obavijestiti Sefa Odsjeka odnosno Sefa Grupe radi
preduzimanja neophodnih mjera za o¢uvanje robe odnosno dalje postupanje sa istom.

(4) Lice ovlasteno za smjestaj robe duzno je da 60 dana prije isteka roka trajanja robe,
pismenim putem obavijesti Sefa Odsjeka odnosno Sefa Grupe uz dostavljanje specifikacije o
oduzetoj robi kojoj isti¢e rok trajanja, radi postupanja u skladu sa propisima koji regulisu
prodaju robe.

(5) U slu¢aju preuzimanja posebne vrste lakokvarljive robe (stoke, vola, povréa, svjeze
cvijece i sl.) lice koje predaje istu, duzno je u najkraéem mogucem roku obezbjediti naredbu
o prodaji ili-drugi odgovarujuéi akt o prodaji, a u cilju spreavanja propadanja iste.
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(6) Dokumentaciju o oduzetoj robi (zapisnik o primopredaji oduzete robe, potvrda o
privremenom oduzimanju robe, naredba suda, odluka nadleZnog organa i dr.) lice ovlaSteno
za smjestaj robe kompletira, odlaze u odgovarajuéi registrator i ¢uva u skladistu najmanje
deset godina po okon&anju odgovarajuéeg postupka.

(7) Lice ovlasteno za smjestaj oduzete robe vrsi i sve druge radnje u vezi smjestaja i vodenja
evidencije o robi, koje su propisane ovim uputstvom.

GLAVA IV - PROCJENA VRIJEDNOSTI ODUZETE ROBE
Clan 14.
(Procjena vrijednosti oduzete robe)

(1) Procjenu vrijednosti oduzete robe smjedtene u pomoéno skladiste procjenjuje carinska
ispostava koja je teritorijalno najbliza pomoénom skladistu.

(2) Procjenu vrijednosti oduzete robe smjedtene u Centralno skladiSte procjenjuje komisija
koju imenuje Direktor na prijedlog pomoénika direktora Sektora za poslovne usluge.
Komisija se sastoji od predsjednika i tri ¢lana, koji imaju svoje zamjenike, i imenuje se na
period od dvije godine.

(3) Odsjek dostavlja nadleznoj carinskoj ispostavi na ¢ijem je podrucju roba smjestena
zahtjev za procjenu vrijednosti oduzete robe. Grupa zahtjev za procjenu vrijednosti robe
dostavlja komisiji iz stava (2) ovog ¢lana. Procjenu vrijednosti po zahtjevu potrebno je
izvrSiti najkasnije u roku od mjesec dana od dana predaje oduzete robe u skladiste.

(4) Carinska ispostava i komisija koje vr§e procjenu vrijednosti oduzete robe obavezne su
utvrditi vrijednost robe, saciniti zapisnik o procjeni vrijednosti robe i provjeriti da li preuzeta
roba odgovara podacima iz Zapisnika o primopredaji oduzete robe. Ukoliko se utvrdi da se
podaci o robi (vrsta, koli¢ina i stanje) ne podudaraju s podacima iz Zapisnika o primopredaji
robe utvrdene Cinjenice unose se u zapisnik.

(5) Zapisnik o procjeni vrijednosti oduzete robe carinska ispostava i komisija dostavljaju
podnosiocu zahtjeva za procjenu.

(6) Odsjek odnosno Grupa kopiju zapisnika o procjeni vrijednosti oduzete robe dostavljaju
organizacionoj jedinici Uprave koja je privremeno oduzela robu. Ako je robu privremeno
oduzeo drugi organ (npr. Grani¢na policija, MUP) kopiju zapisnika o procjeni vrijednosti
oduzete robe Odsjek odnosno Grupa dostavljaju Odsjeku za provodenje propisa nadleznog
regionalnog centra. Kopija zapisnika dostavlja se u roku ne duZem od pet dana od dana
prijema zapisnika.

(7) Ako pregled i procjena vrijednosti oduzete robe zahtijevaju posebno znanje, Sef Grupe i
Odsjeka moze na prijedlog carinske ispostave ili komisije koja je nadlezna za procjenu, a uz
saglasnost pomoc¢nika direktora Sektora za poslovne usluge, angaZovati lice koje posjeduje
takva znanja, a po potrebi i sudskog vjestaka odgovarajuce struke.



Clan 15.
(Promjena statusa oduzete robe)

(1) Okon¢anjem postupka po osnovu kojeg je oduzete roba smjestena u skladiste dolazi do
promjene pravnog statusa robe, a dalje postupanje sa robom zavisi od odluke nadleZnog
organa.

(2) Promjena pravnog statusa oduzete robe upisuje se u magacinsku knjigu u odgovarajucu
rubriku u kolonu k) - broj i datum odluke i naziv nadleZnog organa i kolonu l)- datum
pravosnaznosti odnosno konaénosti i izvr$nosti odluke nadleZnog organa; a na oduzetu robu
se, pored magacinskog broja, stavlja oznaka "KL" - naziv nadleZznog organa sa brojem i
datumom odluke i datumom pravosnaZnosti odnosno konaénosti i izvrSnosti iste.

Clan1e.
(Obrazac izlaza oduzete robe)

(1) Prilikom izdavanja robe sa skladidta safinjava se obrazac "izlaz robe" koji sadrzi spisak
oduzete robe koja se izdaje sa skladista i osnov po kom se izdaje. Obrazac potpisuje lice koje
izdaje robu sa skladista i lice koje robu preuzima. Obrazac se popunjava elektronski i
sastavni je dio elektronske evidencije o robi koja se vodi u Odsjeku i Grupi.

(2) Ukoliko se roba vraca licu od kojeg je privremeno oduzeta ili vlasniku robe, osim obrasca
"izlaz robe" sadinjava se zapisnik o primopredaji robe sa podacima o organu i sluzbenom licu
koje vrsi predaju robe, podacima o licu koje preuzima robu, datum preuzimanja robe i svim
podacima o robi. Kada se lice koje robu preuzima slaze sa zapisnikom, zapisnik o
primopredaji potpisuje lice koje robu predaje, kao i lice koje robu preuzima.

(3) Izlaz robe iz skladista evidentira se u magacinsku knjigu u predvidenu rubriku.

(4) U slucaju kada lice koje preuzima oduzetu robu na zapisnik o primopredaji oduzete robe
stavi primjedbu da stanje robe (koli¢ina, odtecenje, manjak dijelova odredene vrste robe i sl.)
ne odgovara stanju utvrdenom prilikom primopredaje robe u skladiste, Sef Odsjeka ili Sef
Grupe imenuje komisiju sastavljenu od predsjednika i dva ¢lana. Komisija utvrduje da li je
stanje oduzete robe istovjetno sa stanjem utvrdenim prilikom primopredaje i smjestaja robe u
skladiste o ¢emu komisija sadinjava zapisnik kojeg potpisuju ¢lanovi komisije.

(5) Ukoliko lice koje preuzima robu na zapisnik komisije stavi primjedbu da se ne slaze sa
nalazom komisije u pogledu stanja oduzete robe isto moZe na vlastiti tro$ak angaZovati
vjestaka odredene struke.

Clan 17.
(Specifikacija oduzete robe kod privremenog napustanja skladista)

(1) Kada roba privremeno napusta skladiste radi izlaganja prodaji, koja se odrzava u drugim
prostorijama, sainjava se specifikacija oduzete robe. Specifikacija oduzete robe sluzi kao
privremeni izlaz robe, a sadrZi podatak o skladiitu iz kojeg se roba privremeno izdaje, kao i
podatak o mjestu na koje se privremeno smjesta radi izlaganja prodaji. Uz specifikaciju se
prilaze kopija zapisnika o procjeni vrijednosti oduzete robe.

(2) U slucaju prodaje oduzete robe, iz stava (1) ovog ¢lana, skladidtu se dostavlja kopija
zapisnika o prodaji i dokaz o izvrSenom placanju. Nakon dostavljanja navedene
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dokumentacije popunjava se obrazac "izlaz robe" kojeg potpisuje lice koje predaje robu i
kupac robe i evidentira se u odgovarajuéu rubriku magacinske knjige.

(3) Roba, iz stava (1) ovog ¢lana, koja nije prodata vraca se u skladiSte uz specifikaciju na.
osnovu koje je privremeno iza$la iz skladista, na koju se stavlja zabiljeSka da je roba vracena
u skladiSte i evidentira u magacinsku knjigu u rubriku "napomena" sa podatkom o datumu
vracanja.

(4) lzlaz robe iz skladista na drugo mjesto u svrhu njezine prodaje evidentira se u
magacinsku knjigu u rubriku "napomena" uz navodenje razloga i datuma izlaska, te mjesta
gdje e privremeno biti smjestena.

. Clan 18,
(Steta na oduzetoj robi)

(1) U slu¢aju nastanka $tete na oduzetoj robi smjestenoj u skladistu usljed djelovanja vise
sile, elementarne nepogode, krade ili drugih uzroka koji su doveli do potpunog ili
djelomi¢nog propadanja robe, stanje robe utvrduje posebna komisija sastavljena od
predsjednika i dva ¢lana koje imenuje $ef Odsjeka ili Sef Grupe.

(2) O stanju robe komisija sadinjava zapisnik kojeg potpisuju ¢lanovi komisije. Zapisnik se
evidentira u magacinsku knjigu, a kopija istog se dostavlja Odsjeku ili Grupi, radi
evidentiranja u bazu podataka koja se vodi u elektronskoj formi i preduzimanja drugih
zakonom propisanih mjera.

GLAVAYV - EVIDENCIJA

Clan 19.
(Evidencija)

(1) Evidenciju o oduzetoj, zaplijenjenoj i ustupljenoj robi u elektronskom obliku vodi
Odsjek i Grupa. Sef Odsjeka, odnosno ef Grupe nadleZan je za pravilnu i blagovremenu
primjenu odredbi ovog Uputstva i vodenje evidencije.

(2) Odsjek vodi evidenciju o robi smje$tenoj na podrucju njegovog regionalnog centra, a
Grupa za robu smjestenu u Centralnom skladistu, sadrzaja kako slijedi:

a) evidenciju o zaprimljenoj robi,

b) evidenciju o unistenoj robi,

c) evidenciju o prodatoj robi,

d) i druge evidencije koje se odnose na postupanje Uprave s oduzetom robom.

(3) Odsjek i Grupa pocetkom svakog mjeseca Sektoru za poslovne usluge dostavljaju
izvjestaj o oduzetoj robi, u pisanom i elektronskom obliku, sa stanjem na zadnji dan mjeseca

koji prethodi mjesecu u kojem se izvjestaj dostavlja.

Clan 20.
(Popis oduzete robe)

(1) Popis oduzete robe u skladistu vr3i se na kraju tekuée godine.



(2) Popisom je obuhvadena sva roba koja je smjestena u skladiste, a istim se utvrduje da i
stvarno stanje oduzete robe smjestene u skladiSte u pogledu vrste i koli¢ine odgovara stanju
robe upisanom u magacinsku knjigu.

GLAVA VI - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 21.
(Oduzeta roba zate¢ena u skladistu)

Roba koja je oduzeta i smjeStena u pomocno skladiste do dana stupanja na snagu ovog
uputstva, ostaje u istim skladidtima do okonéanja postupka prodaje,-doniranja, uniStenja ili
vracanja vlasniku.

Clan 22.
(Sastavni dio uputstva)

Sastavni dio ovog uputstva ¢ine:
a) obrazac zapisnika o primopredaji oduzete robe,
b) specifikacija oduzete robe,
c) obrazac ,podaci o vozilu® i
d) magacinska knjiga.

Clan 23.
(Stupanje na snagu)

Ovo uputstvo stupa na snagu danom dono3enja i objaviée se na Web stranici Uprave za
indirektno oporezivanje.

Clan 24.
(Prestanak vaZenja ranijih propisa)

Danom stupanja na snagu ovog uputstva prestaje da vazi Objasnjenje broj: 01 16-16-28-185
/09 od 27.05.2009. godine i broj: 01 16-18-28-185-3 /09 od 28.05.2009. godine.

/
: V. B ) / f
Broj: /::’2 w21 ’?/f// /7

Datum, L"—*r g ff{o/lgodme




Bosna i Hercegovina )\ BocHa u Xepueropuna
Uprava za indirektno - neizravno oporezivanje Ynpaea 3a MEAMPEKTHO OMOPE3HBAE

(navesti organizacionu jedinicu koja vr3i prijem robe)

Broj:

3 . godine
(mjesto) (datum)

ZAPISNIK O PRIMOPREDAJI ODUZETE ROBE

Sastavljen u skladu sa ¢lanom 6. i 7. Uputstva o postupanju sa robom oduzetom u krivicnom i
prekr$ajnom ‘postupku, zaplijenjenom u upravnom postupku i ustupljenom u korist Bosne i
Hercegovine,
dana u prostorijama

(adresa)
u prisustva ovladtenog sluZbenika ovlastenog organa

5 (ime i prezime)

(naziv organa)

koje vrsi predaju oduzete robe, s jedne strane i ovladtenog sluzbenika

(ime i prezime)
Odsjeka za poslovne usluge Regionalnog centra /Grupe za oduzetu robu, lica
(naziv regionalnog centra)
koje vr3i prijem oduzete robe s druge strane (odabrati organizacionu jedinicu koja visi prijem robe).

Predmetnu robu ovlasteno lice oduzelo je
(naziv organa)
od i tom prilikom ovom licu izdata je potvrda Broj:
(naziv/lice, sjediste/prebivaliste)
od

Ovlasteno lice u skladu sa svojim ovlastenjima predmetnu robu je oduzelo u:
1. krivicnom postupku,
2. prekrSajnom postupku,
3. upravnom postupku, odnosno
4, roba je ustupljena UIO

(odabrati postupak u kome je roba oduzeta).

Predmetna roba oduzeta je:

A. Po naredbi suda Broj: od
B. Bez naredbe suda

- stranka se nije izri¢ito protivila oduzimanju robe

- stranka se izricito protivila oduzimanju robe - je duzan, radi daljeg
(nadleZni organ)

postupanja sa robom, Odsjeku za poslovne usluge / Grupi za oduzetu robu kojima je izvrena predaja
oduzete robe, bez odlaganja dostaviti odluku nadleZnog suda donijetu po zahtjevu za naknadno
odobrenje za oduzimanje robe, u skladu sa ¢lanom 66. ZKP BiH.

Specifikacija sa pregledom oduzete robe, fotodokumentacija i popis dokumentacije koja prati robu

sastavni su dio ovog zapisnika. Specifikacija je sadinjena na (listova), zaklju¢no sa zadnjim
rednim brojem :
Primopredaja oduzet robe je zavriena dana u sati.

Zapisnik je proitan prisutnima i na ovakvo utvrdeno stanje prilikom primopredaje robe sluzbena lica
nadleznih organa koji vrie primopredaju izjavljuju:

PREDAO PRIMIO

(Ime i prezime) (Ime i prezime)

Broj sluZbene legitimacije: Broj sluzbene legitimacije:




Specifikacija oduzete robe

Stanje

e ok | cdmerobe | Nopomen

R.b. . ; Jed.mj. | Kolitina trajanja pr. ? (npr. opis

serijskim brojem rabljena, e |
ukjoliko post‘:)ji robe oStecena...) olitecenjal slicac)
1 2 3 4 5 6 7
Prilog:
- Fotodokumentacija:

Popis dokumentacije koja prati robu:



PODACI O VOZILU

Oznaditi sva vidljiva ofte¢enja i nedostatke

UZ VOZILO SE PREDAIJE:
1. Kontakt-klju vozila
2. Saobratajna dozvola
3. Polisa osiguranja

(zaokruZziti)

Vrsta vozila marka tip

benzin/dizel godina proizvodnje zapremina motora cem
jacina motora kw  broj vrata boja vozila broj sjedista

broj Sasije broj motora

stanje kilometraze
Vorzilo posjeduje:

radio aparat antena upaljad grijat
akumulator pokazivaé pravca prednji farovi

stop lampa brisadi registarske tablice

benzinomjer brzinomjer manometar ¢asovnik

rezervne dijelove

rezervni totak

alat

Dodatna oprema:

Klima Siber alarm ABS uredaj
air bag nosag kuka i

druga dodatna oprema

Stanje vozila:

stanje karoserije

stanje motora

stanje elektrine instalacije sa prekidatima

stanje sjedista i tapacirunga

stanje guma
Napomena:

PREDAO PRIMIO




MAGACINSKA KNJIGA

Brog
O privremenom Je roba
oduzimanju r

um potvrde | Tice od hog

Podaci o Roh Hrog « datum Datum

viasnihu oduzete Vista
oduzeta. R JM

1an
razlog iclasa | Napomena

Datum prijemal jo robu priviemeno

Vrijednost trajanja | odluke | naziv | pravosnaznosti

robe oduseo. zaplijenio 1) " Sl T zapljenjene |oduzete robe oduzete robe | oduzete nadlernog | 1 honadnostia
X ozapljent  odluke o [zapljenjena ili : e oduzete robe
ustupio . ustupliene robe organa LTSRSt
pribvatanju ustupanjal  ustuplena :
b) ©) d) e) N 2) h) i) k) ) 1) m)




