Bosna i Hercegovina BbocHa n Xeprerosuna
Uprava za indirektno-neizravno oporezivanje VYnpasa 3a HHAUPEKTHO ONOPE3UBAHE

Temeljem clanka 8. stavak 2. Zakona o uplatama na jedinstveni racun i raspodjeli prihoda
(,,Sluzbeni glasnik BiH”, br. 55/04, 34/07 1 49/09) i ¢lanka 1. i 2. Zakona o upravi (,,Sluzbeni glasnik
BiH”, br. 32/02 i 102/09), ravnatelj Uprave za neizravno oporezivanje Bosne i Hercegovine, donosi

UPUTU ZA PRIMJENU INFORMATICKOG PROGRAMA RACUN

GLAVA1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(Predmet)

Ovom Uputom blize se propisuje nacin knjigovodstvenog evidentiranja u informatickom programu
Racun obracuna i uplate neizravnih poreza, ostalih prihoda i taksi (u daljnjem tekstu: prihod) na uvoze
1 izvoze, koji se ne placaju na temelju carinske prijave i ostalih prihoda i taksi i jednokratnih uplata
prihoda za koje je odgovorna Uprava za neizravno oporezivanje Bosne i Hercegovine (u daljnjem
tekstu: Uprava), a koji se uplacuju na racune iz Odjeljka II tocke 2. Pravilnika o upla¢ivanju neizravnih
poreza 1 ostalih prihoda 1 taksi koje napla¢uje Uprava za neizravno oporezivanje Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbeni glasnik BiH”, br. 99/07, 31/08 1 51/09), (u daljnjem tekstu: Odjeljka II tocka 2. Pravilnika),
kao 1 nacin knjigovodstvenog evidentiranja povrata prihoda.

Clanak 2.
(Pravna osnova)

(1) Obveza knjigovodstvenog evidentiranja obracunatog i uplacenog prihoda iz ¢lanka 1. ove Upute
regulirana je:

a) odredbama ¢lanka 1. do 8., 15. 1 16. Zakona o uplatama na jedinstveni racun i raspodjelu
prihoda (,,Sluzbeni glasnik BiH”, br. 55/04, 34/07 1 49/09), (u daljnjem tekstu: Zakon),

b) odredbama Odjeljka II tocka 2. Pravilnika i

¢) odredbama ove Upute.

GLAVA 1. VRSTE PRIHODA ZA KOJE SE VRSI KNJIGOVODSTVENO EVIDENTIRANJE
OBRACUNA, UPLATE I POVRATA PRIHODA U INFORMATICKOM PROGRAMU
RACUN

Clanak 3.
(Vrste prihoda za koje se vrs$i knjigovodstveno evidentiranje obrac¢una, uplate 1 povrata prihoda u
informati¢kom programu Racun)

(1) U informatickom programu Racun vrsi se knjigovodstveno evidentiranje zaduzenja obveznika po
osnovi obaveze koja se uplacuje na jedan od racuna iz Odjeljka II tocka 2. Pravilnika, 1 to:

UL Bana Lazarevica bb, 78000 Banja Luka, tel: 051/335-100, fax: 051/335-101
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a) obveza obveznika utvrdena na temelju odluke donesene u upravnom ili prekrSajnom
postupku, pri uvozu i izvozu koja se ne naplacuje na temelju carinske prijave;
b) ostali prihodi i takse koji se uplacuju na jedan od racuna iz Odjeljka II tocka 2. Pravilnika:
1) lezarina,
2) prekrsajni nalog za carinski prekrSaj za pravnu osobu,
3) prekrSajni nalog za carinski prekrsaj za fizi¢ku osobu,
4) izvanredni prihod,
5) zatezna kamata za carinsku pristojbu, ostali prihod i taksu,
6) administrativna taksa u carinskom postupku u gotovom novcu od pravne osobe i
gradanina,
7) prihod od carinske pratnje,
8) prihod po osnovi troska pregleda robe koji se vrs$i izvan mjesta rada i izvan radnog
vremena carinskog organa,
9) prihod od prodaje robe predane Upravi ili robe oduzete u carinskom, upravnom ili
prekrSajnom postupku,
10) prihod od carinskog terminala,
11) prihod po osnovi zakupa prostora,
12) prihod od skladistenja,
13) prihod od prodaje obrasca,
14) prihod od uplate po potvrdi o naplati neizravnog poreza za robu prijavljenu usmenim
putem,
15) troSak postupka prisilne naplate,
16) trosak naknadnog tereta po osnovu prisilne naplate,
17) zatezna kamata u postupku prisilne naplate,
18) prihod od upisa u jedinstveni registar obveznika neizravnih poreza,
19) prihod po osnovi davanja informacija za tarifno razvrstavanje robe ili utvrdivanja
podrijetla robe,
20) prihod po osnovi privremenog uvoza uz djelomic¢no oslobadanje od placanja
pristojbi,
21) prihod po osnovi jednokratne uplate PDV-a;
¢) prihod od jednokratne uplate za koju je odgovorna Uprava i
d) ostali nepomenuti prihodi koji se uplac¢uju na jedan od raCuna iz Odjeljka II tocka 2.
Pravilnika.
(2) U informati¢kom programu Racun vr$i se knjigovodstveno evidentiranje obveze Uprave po osnovi
odobrenog povrata vise upla¢enog ili pogresno uplac¢enog prihoda po odluci donesenoj u upravnom
postupku, a koje ne podrzava drugi informaticki sustav u Upravi.

(?lanak 4.
(Sifriranje)

(1) Svakoj vrsti obveze obveznika ili obveze Uprave dodjeljuje se Sifra iz Priloga broj: 4. ove Upute,
koja je jedinstvena na razini Uprave.

(2) Organizacijska jedinica Uprave vr$i obavjeStavanje Odsjeka za financijsko upravljanje o obvezi
obveznika ili obvezi Uprave koja se pojavljuju prvi put.

(3) Odsjek za financijsko upravljanje dodjeljuje Sifru obveze koja se knjigovodstveno evidentira prvi
put.

(4) Odsjek za financijsko upravljanje dodjeljuje novu Sifru obveze dopunom Sifrarnika iz Priloga broj:
4. ove Upute, o Cemu obavjeStava organizacijske jedinice Uprave koje vrSe knjigovodstveno
evidentiranje u informatickom programu Racun, a o dodjeljivanju nove Sifre obveze obveznika ili
obveze Uprave, obavjestava i Sektor za informaticke tehnologije radi azuriranja Sifrarnika.

(5) Jednom dodijeljenu Sifru obveze obveznika ili obveze Uprave koriste sve organizacijske jedinice
Uprave za buduca Sifriranja iste obveze.
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GLAVA III . NACIN PLACANJA

Clanak 5.
(Nacin placanja)

(1) Prilikom pla¢anja uvozne i izvozne pristojbe, trosarine, cestarine, PDV-a i svakog drugog poreza
obracunatog na uvoz ili izvoz, a koji se ne placa na temelju carinske prijave, obveznik safinjava platni
nalog za svaku vrstu prihoda.

(2) Prilikom placanja jednokratne uplate porezni obveznik sacinjava platni nalog za svaku vrstu
prihoda.

(3) Prilikom plac¢anja ostalih prihoda 1 taksi porezni obveznik sa¢injava po jedan platni nalog za svaku
vrstu prihoda.

(4) Porezni obveznik obracunati prihod uplacuje na racune iz Odjeljka II toc¢ka 2. Pravilnika.

GLAVA IV. NADLEZNOST ORGANIZACIJSKE JEDINICE UPRAVE ZA KNJIGOVODSTVENO
EVIDENTIRANJE OBRACUNA I UPLATE PRIHODA

Clanak 6.
(Nadleznost organizacijske jedinice Uprave)

(1) Za knjigovodstveno evidentiranje obracunatog i uplacenog prihoda nadlezna je organizacijska
jedinica Uprave, i to:
a) Carinska ispostava nadlezna je za knjigovodstveno evidentiranje obrac¢una prihoda:
1) za prodani CT obrazac za carinski terminal u vlasnistvu Uprave,
2) po potvrdi o naplati neizravnog poreza za robu prijavljenu usmenim putem,
3) po osnovi carinske pratnje i troskova pregleda robe koji se vrsi izvan mjesta rada i izvan
radnog vremena carinskog organa,
4) po osnovi privremenog uvoza uz djelomi¢no oslobadanje od pla¢anja uvozne pristojbe,
5) po osnovi lezarine,
6) po osnovi prekrSajnog naloga za carinski prekr$aj za pravnu osobu,
7) po osnovu prekrSajnog naloga za carinski prekrsaj za fizicko lice,
8) po osnovi izvanrednih prihoda iz carinskog postupka,
9) po osnovi administrativne takse u carinskom postupku u gotovom novcu od pravne osobe i
gradanina,
10) po osnovi razlike troSarine u slucajevima kada je duhanska preradevina obiljezena s
troSarinskom markicom koja je iznesena iz carinskog podrucja Bosne i Hercegovine prije
stupanja na snagu propisa koji ureduje oblast troSarine u Bosni i Hercegovini i
11) ostalih prihoda.
b) Carinski referat na grani¢nom prijelazu nadleZzan je za knjigovodstveno evidentiranje
obracuna prihoda:
1) za prodani CT obrazac za carinski terminal u vlasniStvu Uprave, u slucaju da se terminal
nalazi na lokaciji gdje se nalazi carinski referat,
2) po potvrdi o naplati neizravnog poreza za robu prijavljenu usmenim putem,
3) po osnovi prekrSajnog naloga za carinski prekr$aj za pravnu osobu,
4) po osnovi prekrSajnog naloga za carinski prekrsaj za fizicku osobu i
5) po osnovi administrativne takse u carinskom postupku u gotovom novcu od pravne osobe i
gradanina.
Nadleznost carinske ispostave, odnosno carinskog referata na grani¢cnom prijelazu u pogledu
knjigovodstvenog evidentiranja obracuna prihoda ovisi od infrastrukture na odredenoj lokaciji.
¢) Odsjek za pruzanje usluga nadlezan je za knjigovodstveno evidentiranje obra¢una prihoda:
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1) za dio naknade za usluge carinskog terminala koji nije u vlasnistvu Uprave,
2) po osnovi prodaje robe predane Upravi ili robe oduzete u upravnom ili prekrSajnom
postupku,
3) po odluci donesenoj u upravnom postupku,
4) po odluci donesenoj u prekrSajnom postupku,
5) po osnovi trosarine na duhanske preradevine za izdane troSarinske markice,
6) po osnovi zakupa poslovnog prostora,
7) po osnovi zatezne kamate za carinske pristojbe, ostalih prihoda i taksi,
8) po osnovi naknadnog tereta prisilne naplate,
9) po osnovi troskova postupka prisilne naplate,
10) po osnovi zatezne kamate u postupku prisilne naplate,
11) po osnovi izvanrednih prihoda i
12) po osnovi uplate prihoda od nerazduzene TR prijave.
d) Odsjek za poreze nadlezan je za knjigovodstveno evidentiranje obrac¢una prihoda:
1) po osnovi jednokratne uplate PDV-a i troSarine,
2) po osnovi prekrSajnog naloga za porezni prekrsaj i
3) po osnovi odluke donesene u upravnom postupku kojom je utvrdena obveza pla¢anja PDV-a
obvezniku koji nije registriran u sustavu PDV-a.

e) Grupa za prisilnu naplatu u regionalnom centru nadlezna je za knjigovodstveno evidentiranje
obrac¢una prihoda:

1) po osnovi naknadnog tereta prisilne naplate,
2) po osnovi troskova postupka prisilne naplate i

3) po osnovi zatezne kamate u postupku prisilne naplate.
f) Odsjek za provodenje i poStivanje carinskih i poreznih zakonskih propisa u regionalnom
centru nadlezan je za knjigovodstveno evidentiranje obra¢una prihoda:
1) po osnovi prekrSajnog naloga za prekrSaj iz oblasti neizravnih poreza.
g) Grupa za kontrolu velikih poreznih obveznika u regionalnom centru nadlezna je za
knjigovodstveno evidentiranje obracuna prihoda:
1) po osnovi prekrSajnog naloga za porezni prekrsaj.
(2) Odsjek za pruzanje usluga nadleZan je za knjigovodstveno evidentiranje uplate prihoda iz stavka
(1) ovoga clanka.
(3) Odsjek za pruzanje usluga duZan je knjigovodstveno evidentirati uplatu prihoda po osnovi
prekrSajnog naloga izvrSenoj na jedan od racuna iz Odjeljka II tocka 2. Pravilnika, kako je navedeno u
stavku (2) ovoga €lanka, 1 istu proslijediti ili o istoj obavijestiti organizacijsku jedinicu Uprave koja
vrsi unos podataka iz prekrsajnog naloga u eksterni sustav.
(4) Odsjek za financijsko upravljanje nadlezan je za knjigovodstveno evidentiranje obracuna i uplate
prihoda:
a) po osnovi upisa u jedinstveni registar obveznika neizravnih poreza,
b) po osnovi naknada za davanje informacije za tarifno razvrstavanje robe ili utvrdivanja
podrijetla robe i
¢) druge poslove koji im se stave u nadleznost.

GLAVA V. NACIN KNJIGOVODSTVENOG EVIDENTIRANJA OBRACUNA I UPLATE
PRIHODA

Clanak 7.
(Nacin knjigovodstvenog evidentiranja obracuna i uplate prihoda)

(1) Nadlezna organizacijska jedinica Uprave duzna je za svaki obraCunati prihod, po osnovi kojeg ¢e
obveznik ili organizacijska jedinica Uprave vr$iti uplatu, izdati racun.
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(2) Racun se nece urucivati obvezniku kod odluke donesene u upravnom i prekrSajnom postupku, kao
i u slucaju kada se jednokratna obveza prijavljuje od strane obveznika i uplacuju na jedan od racuna iz
Odjeljka II tocka 2. Pravilnika.
(3) Racun mora sadrzavati sljedece elemente: broj i datum racuna, iznos za uplatu, napomenu da se
uplata vrsi na uplatni racun iz Odjeljka II tocka 2. Pravilnika, identifikacijski broj ili JMBG obveznika
uplate, vrstu prihoda, proracunsku organizaciju (Sifra odgovarajuce organizacijske jedinice Uprave iz
Aneksa II Pravilnika) i poziv na broj.
(4) Knjigovodstveno evidentiranje obracuna i uplate prihoda vr$i organizacijska jedinica Uprave iz
¢lanka 6. ove Upute, uz primjenu Sifre iz Priloga broj: 4. ove Upute, a naplaceni prihod uskladivat ¢e
se automatski ili ruéno s obracunatom obvezom obveznika odmah prvog radnog dana nakon Sto je
Uprava obavijeStena o uplati.

Clanak 8.
(Knjigovodstveno evidentiranje obracuna i uplate prihoda po osnovi odluka donesenih u upravnom
postupku)

(1) Odsjek za carine obvezan je odluku donesenu u upravnom postupku odmah proslijediti Odsjeku za
pruzanje usluga.

(2) Odsjek za pruzanje usluga vrsi knjigovodstveno evidentiranje uplata prihoda u informatickom
programu Racun.

(3) Prihodi utvrdeni odlukom iz stavka 1. ovoga ¢lanka, mogu se razduzivati u cjelosti 1 djelomicno,
odnosno omoguceno je knjigovodstveno evidentiranje na kartici obveznika i djelomi¢ne uplate po
osnovi obveze, do konacnog izmirenja cjelokupne obveze.

Clanak 9.
(Knjigovodstveno evidentiranje obrac¢una i uplate prihoda po prekrSajnom nalogu)

(1) Knjigovodstveno evidentiranje obra¢unatog prihoda po prekr$ajnom nalogu u informatickom
programu Racun vr$i nadleZna organizacijska jedinica Uprave koja je izdala prekrSajni nalog, u slu¢aju
kada se iste uplacuju na racun iz Odjeljka II tocke 2. Pravilnika.
(2) Prilikom popunjavanja platnog naloga u rubrici ,,Vrsta prihoda®, ovlaStena osoba nadlezne
organizacijske jedinice Uprave, koja izdaje prekrSajni nalog, prema vrsti prihoda iz Aneksa I
Pravilnika, pojedina¢no navodi odgovarajuéu vrstu prihoda, ovisno o kojem prekrSajnom nalogu se
radi:

a) prekrSajnom nalogu za carinski prekrSaj za pravnu osobu,

b) prekrsajnom nalogu za carinski prekrsaj za fizi¢ku osobu,

c¢) prekrSajnom nalogu za prekrSaj propisan odredbom Zakona o PDV-u,

d) prekrsajnom nalogu za prekrSaj propisan odredbom Zakona o troSarinama u Bosni i

Hercegovini ili

e) prekrsajnom nalogu za prekrsaj propisan drugim zakonskim propisima.
(3) Odsjek za pruzanje usluga u regionalnom centru knjigovodstveno evidentira uplate po osnovi
prekrSajnog naloga iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

Clanak 10.
(Knjigovodstveno evidentiranje obracuna i uplate prihoda po potvrdi o naplati neizravnih poreza za
robu prijavljenu usmenim putem)

(1) Carinska ispostava, odnosno carinski referat na granicnom prijelazu nadlezan je za
knjigovodstveno evidentiranje prihoda po potvrdi o uplati neizravnih poreza za robu prijavljenu
usmenim putem, u informatickom programu Racun.

(2) Carinski referat na granicnom prijelazu, sa¢injava blagajnicko izvjes¢e 1 s drugim primjerkom
potvrde, koji je tiskan u plavoj boji za potrebe knjigovodstvene evidencije, obvezno dostavlja Odsjeku
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za pruzanje usluga radi razduzivanja, a carinskoj ispostavi dostavlja obraCunati prihod za
knjigovodstveno evidentiranje obracuna u informatickom programu Racun.

(3) Carinska ispostava ili carinski referat na grani¢nom prijelazu obvezan je svakodnevno voditi
dnevnik blagajne po potvrdi o uplati neizravnih poreza za robu prijavljenu usmenim putem i sredstva
prikupljena odredenog dana zbirno polagati po vrsti prihoda, na jedan od racuna iz Odjeljka II tocka 2.
Pravilnika, a najkasnije sljede¢eg radnog dana.

(4) Ukoliko dnevni priliv gotovinskog novca ne prelazi 200,00 KM, a carinska ispostava odnosno
carinski referat na grani¢nom prijelazu je udaljen od filijale banke ili poSte 15 i viSe kilometara, uplata
gotovine vrsi se najkasnije u roku od pet radnih dana.

(5) Dnevnik blagajne obvezno se vodi i za svaki prihod uplaéen gotovinom, te na temelju obracuna za
odredeni dan, novac poloze na jedan od racuna naveden u stavku 3. ovoga clanka, a najkasnije
sljedeceg radnog dana.

(6) Prilikom pologa gotovine, potrebno je u polju platnog naloga ,,Broj poreznog obveznika® upisati
odgovarajuci identifikacijski broj carinske ispostave ili carinskog referata na grani¢nom prijelazu (JIB)
koja vrsi polog pazara iz Priloga broj: 1. ove Upute.

Clanak 11.
(Knjigovodstveno evidentiranje obracuna i uplate prihoda po osnovi naplate naknade za koriStenje
carinskog terminala u vlasnistvu Uprave)

(1) Odsjek za pruzanje usluga carinskoj ispostavi prosljeduje 1 istu materijalno zaduzuje obrascima
CT-a, za naplatu naknade za koriStenje carinskog terminala u vlasnistvu Uprave, po serijskom broju i
1zdanoj koliCini.

(2) Ovlasteni carinski sluzbenik carinske ispostave vrsi prodaju CT obrasca poreznom obvezniku uz
izdavanje racuna koji knjigovodstveno evidentira u informatickom programu Racun.

(3) Carinska ispostava vr$i razduZivanje iskoriStenog CT obrazca.

(4) Odsjek za pruzanje usluga, u informatiCkom programu Racun, na temelju izvoda o izvrSenoj
uplati, knjiZi razduzivanje izdatog CT obrazca.

(5) Odsjek za pruzanje usluga u informatiCkom programu Racun vr$i knjigovodstveno evidentiranje
obracuna i uplate obveze za carinski terminal u vlasnistvu Uprave.

Clanak 12.
(Knjigovodstveno evidentiranje obrac¢una i uplate prihoda po osnovi naplate naknade za koristenje
carinskog terminala u vlasnistvu druge pravne osobe)

(1) Odsjek za pruzanje usluga izdaje racun pravnoj osobi vlasniku, odnosno drzatelju, carinskog
terminala koji se koristi na temelju ugovora o koristenju carinskog terminala.

(2) Pravna osoba kod koje se nalazi carinski terminal, do 10-og u mjesecu za prethodni mjesec, vrsi
uplatu prihoda ostvarenog naplatom naknade za koristenje carinskog terminala na jedan od racuna iz
Odjeljka II tocka 2. Pravilnika.

(3) Pravna osoba iz stavka 2. ovoga clanka uplatu prihoda moze vrSiti i na temelju zapisnika o
sravnjenju koji sacini s carinskom ispostavom.

(4) Odsjek za pruzanje usluga u informatiCkom programu Racun vr$i knjigovodstveno evidentiranje
obracuna i uplate prihoda po osnovi naknade za koriStenje carinskog terminala u vlasniStvu druge
pravne osobe.

Clanak 13.
(Knjigovodstveno evidentiranje obracuna i uplate prihoda po osnovi naplate naknade od carinske
pratnje i po osnovi troska pregleda robe koji se vr$i izvan mjesta rada i izvan radnog vremena carinske
ispostave)

(1) Knjigovodstveno evidentiranje obracuna prihoda po osnovi naplate naknade od carinske pratnje 1
po osnovi troska pregleda robe, koji se vrsi izvan mjesta rada i izvan radnog vremena carinskog
organa, vrsi carinska ispostava u informatickom programu Racun.
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(2) Po obavljenom pregledu robe, carinska ispostava odmah, a najkasnije sljedeceg radnog dana
saCinjava obracun troska iz stavka 1. ovoga c¢lanka, te o obracunatom trosku, iz informatickog
programa Racun izdaje racun i urucuje ga obvezniku, uz dostavnicu ili uz potpis dekleranta na
primjerku racuna koji ostaje u sluzbenoj evidenciji, a jedan primjerak racuna zadrzava u sluzbenoj
evidenciji.
(3) Trosak iz stavka 1. ovoga ¢lanka snosi obveznik.
(4) Naplatu iznosa prihoda po izdanom racunu prati Odsjek za pruzanje usluga kojem organizacijski
pripada carinska ispostava koja je obavila pregled robe, odnosno koja je vrsila carinsku pratnju.

Clanak 14.
(Knjigovodstveno evidentiranje obracuna i uplate prihoda po osnovi zatezne kamate, naknadnog tereta
prisile 1 troska postupka prisilne naplate)

(1) Knjigovodstveno evidentiranje obracuna prihoda po osnovi zatezne kamate u postupku prisilne
naplate, naknadnog tereta prisile i troSka postupka prisilne naplate vr$i Grupa za prisilnu naplatu.

(2) Knjigovodstveno evidentiranje uplate prihoda iz stavka 1. ovoga ¢lanka vr$i Odsjek za pruzanje
usluga.

(3) Knjigovodstveno evidentiranje obraCuna i uplate prihoda po osnovi zatezne kamate, u sluc¢aju da
obveznik nije u zakonom predvidenom roku izmirio utvrdenu obvezu kod plaéanja po jedinstvenoj
carinskoj ispravi vr§i Odsjek za pruzanje usluga na obrascu ,,Obracun zatezne kamate”. (Prilog broj: 5.
Upute.)

(4) Obrazac ,,Obracun zatezne kamate” se popunjava u tri primjerka, od kojih se jedan primjerak
dostavlja banci prilikom podnoSenja zahtjeva za protest jamstva, drugi primjerak se dostavlja korisniku
jamstva, a tre¢i primjerak obrasca s preslikom zahtjeva, ostaje u Odsjeku za pruzanje usluga koji vrsi
knjigovodstveno evidentiranje kamate u informati¢kom programu Racun.

Clanak 15.
(Knjigovodstveno evidentiranje obracuna i uplate prihoda po osnovi privremenog uvoza uz djelomicno
oslobadanje od placanja uvoznih pristojbi)

(1) Carinska ispostava vrsi knjigovodstveno evidentiranje obracuna prihoda po osnovi privremenog
uvoza uz djelomi¢no oslobadanje od pla¢anja uvoznih pristojbi na temelju uvozne prijave (IM5
postupak 5300) i Odobrenja o privriemenom uvozu uz djelomicno oslobadanje od placanja uvoznih
pristojbi.
(2) Na temelju podataka iz stavka 1. ovoga clanka carinska ispostava sacinjava obrazac obracuna
prihoda po osnovi privremenog uvoza uz djelomi¢no oslobadanje od plac¢anja uvoznih pristojbi u tri
primjerka koji se urucuje deklarantu, odnosno zastupniku u carinskom postupku. Obrazac obracuna
prihoda po osnovi privremenog uvoza uz djelomi¢no oslobadanje od plac¢anja uvoznih pristojbi kreira
se na temelju rubrike 47 uvozne prijave IMS5 ili rubrike rekapitulacija u slu¢aju vise naimenovanja.
(3) Carinska ispostava na temelju podataka iz stavka 1. 1 2. ovoga ¢lanka od deklaranta, zastupnika u
carinskom postupku zahtijeva da uz prijavu IMS5 prilozi potpisan, ovjeren i popunjen obrazac obra¢una
prihoda po osnovi privremenog uvoza uz djelomicno oslobadanje od placanja uvoznih pristojbi.
Carinska ispostava jedan primjerak obrasca zadrzava uz prijavu, drugi primjerak urucuje deklarantu, a
na temelju tre¢eg primjerka obrasca, izdaje racun iz informatickog programa Racun.
(4) Racun iz informatickog programa Racun izdaje se u tri primjerka, i to jedan primjerak racuna
zadrzava se u sluzbenoj evidenciji radi knjigovodstvenog evidentiranja, s obrascem o obracunu
carinskih pristojbi i Odobrenju o privremenom uvozu, a druga dva primjerka racuna urucuju se
deklarantu, odnosno zastupniku u carinskom postupku.
(5) Obrazac o obrac¢unu carinskih pristojbi mora sadrzavati sljedece elemente:

a) broj Odobrenja o priviemenom uvozu uz djelomi¢no oslobadanje od pla¢anja uvoznih

pristojbi,
b) broj i datum uvozne prijave IMS5,
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c¢) tabelarni prikaz na temelju rubrike 47 uvozne prijave IMS5 ili rubrike rekapitulacija prijave u
slucaju vise naimenovanja, koji sadrzi podatke o vrsti prihoda, carinsku osnovicu, stopu, iznos
carinskih pristojbi, te iznos 3 % od carinskih pristojbi za vrijednost jedne mjesecne rate,

d) mjesto za potpis i pecat deklaranta i

€) mjesto za potpis sluzbenika u carinskoj ispostavi 1 mjesto za pecat carinske ispostave.

(6) Racun kojeg izdaje carinska ispostava, a na temelju Odobrenja i obrasca o obracunu carinskih
pristojbi iz informatickog programa Racun, pored elemenata propisanih ¢lankom 7. ove Upute mora
sadrzavati i sljedece podatke:

a) iznos pojedinacne mjesecne rate po vrsti prihoda,

b) brojem izraZzen mjesecni period koriStenja privremenog uvoza koji se temelji na osnovi
Odobrenja o privremenom uvozu iz rubrike 13. Odobrenja o privremenom uvozu uz
djelomic¢no oslobadanje od pla¢anja uvoznih pristojbi,

c¢) krajnji rok za okoncanje privremenog uvoza uz djelomi¢no oslobadanje od pla¢anja uvoznih
pristojbi.

(7) Prilikom knjigovodstvenog evidentiranja obracuna prihoda od strane carinske ispostave, u
informatickom programu Racun mora se postivati rok utvrden Odobrenjem (rubrika 13.) i podatak iz
obrasca o obrac¢unatom iznosu (3% ili ve¢i postotak), na na¢in da kumulativni iznos pristojbi po vrsti
prihoda bude suma iznosa mjesecne rate i broja mjeseci koji je odobren za postupak privremenog
uvoza.

(8) Zaduzeni iznos u informatickom programu Racun smatra se zatvorenim u momentu kada uvoznik
uplati potreban broj mjesecnih rata obraCunatih pristojbi (3% 1ili veéi postotak mjese€no) po vrsti
prihoda na carinske pristojbe koje su naznacene u Odobrenju o privremenom uvozu uz djelomi¢no
oslobadanje od placanja uvoznih pristojbi, a za vrijeme koriStenja navedenog carinskog postupka.

(9) Carinska ispostava obavjeStava Odsjek za pruzanje usluga o prijevremenom okoncanju
privremenog uvoza dostavljanjem potrebne dokumentacije za knjigovodstveno evidentiranje.

(10) Knjigovodstveno evidentiranje uplata prihoda iz stavka (1) ovoga ¢lanka vrsi Odsjek za pruZzanje
usluga.

Clanak 16.
(Knjigovodstveno evidentiranje obracuna i uplate prihoda po osnovi troSarine na uvozne proizvode)

(1) Odsjek za pruzanje usluga izdaje racun na kojem naznaCuje podatke za uplatu troSarine za
preuzimanje troSarinskih markica za duhanske preradevine iz uvoza.

(2) Porezni obveznik prilikom popunjavanja platnog naloga za placanje troSarine za duhanske
preradevine iz uvoza, osim osnovnih podataka u platnom nalogu, u polje ,,Proracunska organizacija“
upisuje Sifru carinske ispostave u kojoj se vrsi carinjenje, a u polju ,,Poziv na broj* upisuje broj racuna
ispostavljenog od strane Odsjeka za pruzanje usluga.

(3) Odsjek za pruzanje usluga vrSi knjigovodstveno evidentiranje obracuna i uplate troSarine za
preuzete troSarinske markice za duhanske preradevine iz uvoza i provjerava da li je izvrSen pravilan
obracun trosSarine, kao i da li je navedena obveza upla¢ena na ra¢un iz Odjeljka II tocke 2. Pravilnika.
(4) Carinska ispostava vrsi obracun razlike troSarine na obrascu: Obracun razlike troSarine na
duhanske preradevine i nalog za plac¢anje (Prilog broj: 6) koji saCinjava u tri primjerka, od kojih jedan
ostaje uz carinsku prijavu, kao sastavni dio prijave, jedan primjerak obrasca carinska ispostava urucuje
deklarantu radi placanja obraCunate razlike troSarine, a jedan primjerak carinska ispostava dostavlja
Odsjeku za pruzanje usluga regionalnog centra koji izdaje troSarinske markice obvezniku.

(5) Carinska ispostava vrsi knjigovodstveno evidentiranje obracuna razlike troSarine.

(6) Odsjek za pruzanje usluga vrsi knjigovodstveno evidentiranje uplate obracunate razlike trosarine.
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Clanak 17.
(Knjigovodstveno evidentiranje jednokratnih uplata PDV-a i troSarine)

(1) U slucaju izvanrednog popisa, po kojem porezni obveznik jednokratno prijavljuje obvezu prema
jedinstvenom racunu, unos podataka o iznosu obveze vrSi organizacijska jedinica Uprave u
regionalnom centru koja je nadlezna za primitak popisne liste i pracenje prijavljivanja obveze u slucaju
izvanrednog popisa.

(2) Nadlezna organizacijska jedinica Odsjeka za poreze, po primitku dokumenta kojim je obracunat ili
prijavljen prihod koji se uplacuje kao jednokratna uplata po osnovi PDV-a, troSarine i druge obveze
koja se uplacuju na jedan od racuna iz Odjeljka II tocke 2. Pravilnika, u informatickom programu
Racun vrsi knjigovodstveno evidentiranje zaduZenja obveznika.

(3) Osnova za evidentiranje ove obveze je odluka kojom je utvrdena obveza od strane Uprave ili je
obveza prijavljena od strane obveznika.

(4) Porezni obveznik koji nije registriran za troSarinu, odnosno nije upisan u jedinstveni registar
obveznika neizravnih poreza kao obveznik troSarine na domace proizvode, razliku izmedu obracunate i
ve¢ uplacene trosarine, iskazane na popisnoj listi, duzan je uplatiti na racun iz Odjeljka II tocke 2.
Pravilnika, prema pripadajucoj vrsti prihoda i prema proracunskoj organizaciji nadleznog regionalnog
centra Uprave, ovisno od sjedista poreznog obveznika.

(5) Porezni obveznik prilikom popunjavanja platnog naloga za plac¢anje prihoda iz stavka 1. 1 2. ovoga
¢lanka, osim osnovnih podataka u platnom nalogu, koristi i podatke iz odluke kojom je utvrdena
obveza. U slucaju da porezni obveznik ne posjeduje odluku kojom je utvrdena obveza, u polje
,proracunska organizacija* upisuje Sifru nadleznog regionalnog centra za placanje PDV-a, a u polje
,»,poziv na broj“ upisuje broj: 2100000000.

(6) Odsjek za pruzanje usluga vrsi knjigovodstveno evidentiranje uplata prihoda iz ovoga ¢lanka.

(7) Za sve ostale vrste prihoda, navedene u ¢lanku 3. ove Upute, Sektor za informaticke tehnologije
Uprave, prilikom instaliranja softverske aplikacije za tehnicki dio ove upute, daje potrebna pojasnjenja
o primjeni 1 na¢inu unosa podataka.

GLAVA VI . KNJIGOVODSTVENO EVIDENTIRANJE UPLATE PRIHODA, PREKNJIZAVANJE
VISE ILI POGRESNO UPLACENIH PRIHODA

Clanak 18.
(Knjigovodstveno evidentiranje uplata prihoda)

(1) Odsjek za financijsko upravljanje svakog radnog dana, elektronskim putem, Odsjeku za pruzanje
usluga dostavlja podatke o izvrSenim uplatama prihoda.

(2) Odsjek za pruzanje usluga duzan je da primljene uplate prihoda knjizi svakog radnog dana prema
identifikacijskom broju poreznog obveznika, broju odluke na temelju koje je izvrSeno evidentiranje
duga, vrsti prihoda, proracunskoj organizaciji, te vrsi preknjizavanje pogresne uplate u okviru istog
identifikacijskog broja poreznog obveznika.

(3) Odsjek za pruzanje usluga svakog radnog dana dostavlja pregled neuparenih uplata na obrascu:
Pregled ispravki po vrsti greske za II grupu uplatnih racuna (Prilog broj 2. Upute) Odsjeku za
financijsko upravljanje

(4) Odsjek za financijsko upravljanje, po primitku pregleda neuparenih uplata isti dostavlja Odsjeku za
pruzanje usluga u Reginalnom centru (svima) na obrascu: Pregled neiskoriStenih uplata na
dan godine. (Prilog broj 3. ove Upute.)

(5) Po primitku pregleda neuparenih uplata, Odsjek za pruzanje usluga u Regionalnom centru vrsi
uparivanje uplate kojom je placen dug evidentiran u informatickom programu Racun, o ¢emu
obavjestava Odsjek za financijsko upravljanje.



Clanak 19.
(Preknjizavanje vise ili pogresno upla¢enog prihoda)

(1) Preknjizavanje pogresno uplac¢enog prihoda ili vise uplac¢enog prihoda na jedan od racuna iz
Odjeljka II tocke 2. Pravilnika, na pripadaju¢u grupu jedinstvenog racuna ili obrnuto, vr$i Odsjek za
financijsko upravljanje, na pisani zahtjev obveznika, uplatitelja pogreSne uplate prihoda ili viSe
upla¢enog prihoda.

(2) Preknjizavanje se moze vrsiti i po sluzbenoj duznosti, a na zahtjev Sektora za poreze.

(3) Odsjek za financijsko upravljanje o izvrSenom preknjizavanju pisano obavijeStava poreznog
obveznika i Odsjek za pruzanje usluga, a ukoliko je potrebno i Sektor za poreze, Odsjek za obradu
poreznih prijava.

GLAVA VII. KNJIGOVODSTVENO EVIDENTIRANJE ODOBRENOG POVRATA
SREDSTAVA I PREBIJANJE POTRAZIVANJA

Clanak 20.
(Knjigovodstveno evidentiranje odobrenog povrata prihoda)

Odsjek za pruzanje usluga u regionalnom centru u informatickom programu Racun vrsi
knjigovodstveno evidentiranje odluke kojom je odobren povrat prihoda, a koju ne podrzava drugi
informaticki sustav u Upravi.

Clanak 21.
(Dostavljanje i izvrSavanje odluka kojima je odobren povrat prihoda i1 prebijanje potrazivanja)

(1) Ovlastena organizacijska jedinica Sektora za poreze u informatickom programu Racun vrsi
knjigovodstveno evidentiranje odluke donesene u upravnom postupku kojom je odobren povrat vise
obracunatih ili viSe uplac¢enih neizravnih poreza i pogresno ili viSe uplac¢enih obaveza po prekrsajnom
nalogu za koje je nadlezan ovaj Sektor, a koji se uplac¢uju na grupu racuna iz Odjeljka II tocke 2.
Pravilnika, a jedan primjerak iste odluke, s klauzulom izvr$nosti, dostavlja Sektoru za poslovne usluge,
Odsjeku za financijsko upravljanje, radi izvrSavanja odobrenog povrata sredstava.

(2) Ovlastena organizacijska jedinica Sektora za carine jedan primjerak odluke o povratu vise
obracunatih ili viSe uplacenih prihoda obveznika dostavlja Odsjeku za pruZanje usluga u regionalnom
centru, radi knjigovodstvenog evidentiranja u informatiCkom programu Racun, a jedan primjerak
odluke, s klauzulom izvrSnosti, dostavlja Odsjeku za financijsko upravljanje, radi izvrSavanja
naloZenog povrata.

(3) Ostale nepomenute organizacijske jedinice Uprave, ovlastene za odobravanje povrata sredstava
uplacenih na grupu racuna iz Odjeljka II tocke 2. Pravilnika, jedan primjerak odluke o povratu vise
obraCunatih ili viSe upla¢enih prihoda obveznika dostavljaju Odsjeku za pruzanje usluga u
regionalnom centru, radi knjigovodstvenog evidentiranja u informatickom programu Racun, a jedan
primjerak odluke, s klauzulom izvrSnosti, dostavljaju Odsjeku za financijsko upravljanje, radi
izvr§avanja nalozenog povrata.

(4) Sektor za poslovne usluge zaprima na izvrSenje sve odluke donesene u upravnom postupku kojima
je odobren povrat prihoda sa jedinstvenog rac¢una, a koje su s klauzulom izvr§nosti.

(5) Sektor za poslovne usluge, Odsjek za financijsko upravljanje izvrSava povrate na temelju odluka
donesenih u upravnom postupku, s ra¢una pri¢uva za povrate na ra¢un obveznika.

(6) Odsjek za financijsko upravljanje, prije izvrSenja odluke kojom se odredenom poreznom obvezniku
odobrava povrat prihoda, provjerava u sluzbenoj evidenciji da li obveznik ima evidentiran dug, te u
slucaju evidentiranog duga, putem naloga o prebijanju potrazivanja vrsi prebijanje potrazivanja koje je
Uprava priznala u korist poreznog obveznika neizravnih poreza, odnosno potpuno ili djelomi¢no gasi
dugovanja navedenog obveznika prema Upravi.

(7) Odsjek za financijsko upravljanje nalog o prebijanju potrazivanja dostavlja nadleznoj
organizacionoj jedinici Uprave na knjiZenje.
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(8) Organizacijska jedinica Uprave nadlezna za knjizenje naloga o prebijanju potrazivanja, prema
podatcima datim u nalogu o prebijanju potrazivanja i podatcima iz preslike odluke kojom je odobren
povrat prihoda, koja se obvezno prilaze uz nalog o prebijanju potrazivanja, provodi potrebno knjizenje
u sluzbenoj evidenciji, o ¢emu pisano obavjestava Odsjek za financijsko upravljanje.
(9) Prebijanje potrazivanja vrsi se po sluzbenoj duznosti ili po zahtjevu stranke, kada su potrazivanja

Uprave i potrazivanja obveznika dospjela za naplatu.

Clanak 22.
(Knjizenje 1 obavjeStavanje o izvrSenim povratima prihoda)

(1) Odsjek za financijsko upravljanje mjese¢no dostavlja obavjestenje o izvrSenim povratima prihoda
na temelju odluke organizacijske jedinice Sektora za carine, Odsjeku za pruzanje usluga u regionalnom
centru, radi knjigovodstvenog evidentiranja istih.

(2) Odsjek za pruzanje usluga vrsi knjigovodstveno evidentiranje odobrenih povrata na temelju odluka
donesenih u upravnom postupku koji vode organizacijske jedinice Sektora za carine, te vrSi
knjigovodstveno evidentiranje izvrSenja istih po obavjeStenju dobivenom od Odsjeka za financijsko
upravljanje.

(3) Odsjek za financijsko upravljanje mjesecno dostavlja Sektoru za poreze obavjestenje o izvrSenom
povratu prihoda na temelju odluke organizacijske jedinice Sektora za poreze, kada je odobren povrat
prihoda uplac¢enog na jedan od racuna iz Odjeljka II tocke 2. Pravilnika.

(4) Obavjestenje o povratu prihoda sadrzi slijede¢e podatke: Sifra organizacijske jedinice, broj 1 datum
odluke, identifikacijski broj obveznika za kojeg se vr$i povrat sredstava, naziv i mjesto obveznika,
1znos povrata po odluci, iznos i datum izvrSenog povrata sredstava.

Clanak 23.
(Dostavljanje podataka o knjizenju u informatickom programu Racun)

(1) Odsjek za financijsko upravljanje vrsi automatsko povlac¢enje podataka o promjenama u knjiZenju
zaduzenja i razduzenja prihoda od regionalnih centara.

(2) Izuzetno, ukoliko se pojave tehnicke smetnje u prijenosnim vezama, Odsjek za pruzanje usluga
obvezan je dostavljati Odsjeku za financijsko upravljanje izvjeSée o napla¢enom prihodu koji je
razduZen prethodnog radnog dana, kao i iznos prihoda za koje je porezni obveznik koristio pogresnu
Sifru vrste prihoda, pogresnu proracunsku organizaciju ili pogresan poziv na broj.

(3) Odsjek za financijsko upravljanje rjeSava po zahtjevu organizacijskih jedinica Uprave kada je u
pitanju funkcioniranje informati¢kog programa Racun.

(4) Nedostatak tehnic¢ke prirode, u funkcioniranju informatickog programa Racun, putem e-mail-a
dostavlja se Sektoru za informati¢ke tehnologije, a Odsjeku za financijsko upravljanje se dostavlja i
pisano i putem e-mail-a.

GLAVA VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.
(Knjigovodstveno evidentiranje prihoda i povrata iz ranijeg razdoblja)

Obveza obveznika po osnovi prihoda iz grupe racuna iz Odjeljka II to¢ke 2. Pravilnika ili obveze
Uprave na temelju odluke donesene o povratu sredstava, koja se knjigovodstveno evidentira u
informatickom programu Racun, a nije knjigovodstveno evidentirana do stupanja na snagu ove Upute,
evidentira se u informaticki program Racun u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ove Upute.

Clanak 25.
(Prestanak vazenja ranijih propisa)

Stupanjem na snagu ove Upute prestaje vaziti Uputa za funkcioniranje Programa “RACUN”,
objavljena pod brojem: 16-3265/05, dana 24.03.2005. godine.



Clanak 26.
(Stupanje na snagu)

Ova Uputa stupa na snagu osmoga dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku BiH®, a primjenjuje se

sljedeceg dana od dana objave.

Broj: 02-2-230-1/11 RAVNATELJ
Datum: 16.02.2011. godine Kemal CausSevié¢



