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Na osnovu ¢lana 8. stav (7) Zakona o sistemu indirektnog
oporezivanja u Bosni 1 Hercegovini ("Sluzbeni glasnik BiH", br.
44/03, 52/04, 34/07, 4/08 1 49/09), &lana 20. stav (3) Zakona o
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SLUZBENI GLASNIK BiH

Petak, 19. 2. 2016.

Upravi za indirektno oporezivanje ("Sluzbeni glasnik BiH", broj
89/05), €lana 53. Zakona o upravi ("Sluzbeni glasnik BiH", br.
32/02 1 102/09) i odobrenja Upravnog odbora datog na sedmoj
sjednici odrZanoj dana 26.01.2016. godine, direktor Uprave za
indirektno oporezivanje donosi

PRAVILNIK
O IZMJENAMA 1 DOPUNI PRAVILNIKA O
UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI U UPRAVI ZA
INDIREKTNO OPOREZIVANJE

Clan 1.

U Pravimiku o unutradnjoj organizaciji u Upravi za
indirektno oporezivanje ("Sluzbeni glasnik BiH", broj 29/13) u
Clanu 32. stav (9) brise se tatka d)., tatka e). i tacka g),
dosadasnja tacka f). i tacka h) postaju tacke d). i e).

Clan2.
U ¢lanu 32. iza stava (9) dodaje se novi stav (9a) koji glasi:

(""9a") U Regionalnom centru Mostar u Carinskoj ispostavi
Neum sistematizuju se radna mjesta:
a) Carinska ispostava Neum
1). naziv radnog mjesta: SEF CARINSKE ISPOSTAVE
broj izvrsilaca: 1

status: drzavni sluzbenik

opis poslova: organizuje i rukovodi radom ispostave i vrsi
raspored zadataka 1 poslova na izvrSioce, i kontrolira njihovo
izvrSavanje; osigurava jednoobraznu i pravilnu primjenu propisa i
odgovoran je za primjenu istih;, po potrebi vrsi prijem i kontrolu
carinske prijave; donosi rjeSenja iz carinsko-upravnog postupka
iz nadleZnosti ispostave za koje je ovladten; predlaZze naknadnu
kontrolu 1 mjere kontrole i po potrebi neposredno ucestvuje u
provodenju tih mjera; podnosi zahtjev za pokretanje prekr3ajnog
postupka, i postupak naknadne naplate daZbina kao i povrata
indirektnih poreza u sludajevima otkrivanja nepravilnosti od
strane ispostave, poduzimanje drugih radnji i mjera za koje je
ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova
koje obavlja; priprema, izraduje 1 dostavlja plan rada i izvje3taje o
radu ispostave; odgovoran je za racionalno koristenje ljudskih
potencijala i tehni¢kih sredstava u ispostavi; organizira i prati rad
organizacionih jedinica koje mu lokacijski pripadaju;, obavlja 1
druge poslove i zadatke koje mu odredi Sef Odsjeka za carinske
poslove;, za svoj rad odgovoran je 3efu Odsjeka za carinske
poslove.

uvjeti za rad: VSS - VII stepen, fakultet drustvenog,
prirodno matematickog ili tehni¢kog smjera, 5 godina radnog
iskustva; poloZen stru¢ni upavni ispit i strucni ispit za rad na
poslovima indirektnih poreza, poznavanje rada na raCunaru,
razvijene organizatorske sposobnosti, kao 1 usmene i pismene
komunikacijske sposobnosti.

Poslovi osnovne djelatnosti, strucno-operativni, najslozeniji

2). naziv radnog mjesta: VISI STRUCNI SURADNIK -
VODA SMJENE
broj izvriilaca: 2

status: drzavni sluzbenik

opis poslova: rukovodi radom smjene; stara se o pravilnosti
rada zaposlenih u smjeni u pogledu primjene propisa; vri
prihvatanje i kontrolu carinske prijave i provjerava: da 1i je
prijava pravilno i uredno popunjena prema vaZe¢im propisima;,
da li su priloZene sve isprave potrebne za carinjenje robe prema
propisima o indirektnim porezima, vanjskotrgovinskim i drugim
propisima koji su od uticaja na provodenje predmetnog carinskog
postupka, da 1i su te isprave izdali nadleZni organi ili
organizacije, da 1li se podaci iz priloZenih isprava slau sa
podacima u prijavi 1 provjerava druge uvjete za pravilno
provodenje postupka; u slucaju da postoje elementi carinskog
prekriaja poduzima odgovarajuce mjere; po potrebi vrsi pregled

robe u postupku carinjenja; poduzima druge radnje i mjere za
koje je ovlaSten zakonskim 1 podzakonskim propisima u okviru
poslova koje obavlja; sainjava izvjeStaje o radu i predlaZe mjere
za unaprjedenja rada; obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef
carinske ispostave; za svoj rad odgovoran je Sefu carinske
ispostave.

uvjeti za rad: VSS - VII stepen, fakultet druStvenog,
prirodno matematickog ili tehni¢kog smjera, 5 godina radnog
iskustva;, poloZen struéni upavni ispit 1 strucni ispit za rad na
poslovima indirektnih poreza, poznavanje rada na raunaru.

Poslovi osnovne djelatnosti, strucno-operativni, najsloZeniji

3). naziv radnog mjesta: STRUCNI SURADNIK -
CARINSKI INSPEKTOR
broj izvrsilaca: 3

status: drzavni sluZbenik

opis poslova: vrsi prihvatanje i kontrolu carinske prijave,
provjerava: da li je prijava pravilno i uredno popunjena prema
vaZe¢im propisima; da li su priloZene sve isprave potrebne za
carinjenje robe prema propisima o indirekinim porezima,
vanjskotrgovinskim i drugim propisima koji su od uticaja na
provodenje predmetnog carinskog postupka, da li su te isprave
izdali nadleZni organi ili organizacije, da 1i se podaci iz priloZenih
isprava slaZu sa podacima u prijavi i provjerava druge uvjete za
pravilno provodenje postupka; u sluaju da postoje elementi
carinskog prekr$aja poduzima odgovarajue mjere; po potrebi
vr$i pregled robe u postupku carinjenja; priprema i izraduje
rjeSenja u carinsko-upravnom postupku iz nadleZnosti ispostave;
poduzima druge radnje i mjera za koje je ovlasten zakonskim i
podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja;obavlja 1
druge poslove i zadatke koje mu odredi 3ef ispostave; za svoj rad
odgovoran je $efu carinske ispostave.

uvjeti za rad: VSS - VII stepen, fakultet drustvenog,
prirodno matematickog ili tehni¢kog smijera, 3 godine radnog
iskustva; poloZen stru€ni upavni ispit i struéni ispit za rad na
poslovima indirektnih poreza, poznavanje rada na raCunaru.

Poslovi osnovne djelatnosti, upravno-nadzomi, najsloZeniji

4). naziv radnog mjesta: VISI SURADNIK - CARINIK
broj izvrsilaca: 4

status: zaposlenik

opis poslova: vrsi pregled robe u cjelini ili djelimiéno i
utvrduje: da 1i podaci navedeni u carinskoj prijavi i priloZenim
ispravama odgovaraju stvarnom stanju u pogledu kolidine,
kakvoce, vrijednosti i porijekla robe, da li se roba prema
stvarnom stanju svrstava u tarifni broj, odnosno tarifnu oznaku
koju je podnosilac deklaracije naznacio i dr.; u slu¢aju da postoje
elementi carinskog prekraja poduzima odgovarajuce mjere; vrsi
poslove uzimanja uzoraka robe; po potrebi uéestvuje u poslovima
naknadne kontrole; obavlja poslove nadzora nad robom u
carinskim postupcima pod carinskim nadzorom i prati realizaciju
odobrenja za postupke sa ekonomskim u¢inkom; poduzima druge
radnje i1 mjere za koje je ovlaSten zakonskim i podzakonskim
propisima u okviru poslova koje obavlja; vri i druge poslove po
nalogu 3efa ispostave odnosno vode smjene, za svoj rad
odgovoran je Sefu carinske ispostave.

uvjeti za rad: VS - VI stepen, druStvenog, prirodno
matemati¢kog ili tehnickog smjera, 1 godine radnog iskustva,
poloZen struéni upavni ispit 1 struéni ispit za rad na poslovima
indirektnih poreza, poznavanje rada na ra¢unaru.

Poslovi osnovne djelatnosti, upravno rjesavanje, sloZeni
5). naziv radnog mjesta: SURADNIK - CARINIK
broj izvrsilaca: 4

status: zaposlenik

opis poslova: vrsi poslove carinskog nadzora nad robom
smjedtenom u carinskim skladiftima i drugim prostorijama,
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poslove carinskog nadzora nad robom u carinskim postupcima s
ckonomskim u¢inkom, kao i drugom carinskom robom i
prijevoznim sredstvima; po potrebi obavlja poslove uzimanja
uzoraka; po potrebi uestvuje u pregledu robe; vodi odgovarajuce
carinske evidencije 1 stara se o arhivi, vodi poslove zaduZenja i
razduZenja ATA i TIR; obavlja poslove razduZenja JCI-a; vodi
evidencije o poloZenim garancijama; obavlja administrativno-
tehnicke poslove za potrebe ispostave; obavlja poslove protokola
ispostave, prijem 1 zavodenje poSte, prijepis 1 umnoZavanje
sluZbene dokumentacije iz djelokruga rada ispostave; priprema
jednostavnije izvjestaje o radu i druge izvjeStaje 1 informacije iz
djelogruga rada ispostave; vrsi 1 druge poslove po nalogu 3efa
ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu
ispostave.

uvjeti za rad: SSS - IV stepen, drustvenog, prirodno
matematiCkog ili tehnickog smjera, 6 mjeseci radnog iskustva;
poloZen struéni upavni ispit 1 strucni ispit za rad na poslovima
indirektnih poreza, poznavanje rada na raCunaru.

Poslovi  osnovne  djelatnosti, upravnog rjesavanja,
Jednostavnifi

b). Carinski referat na grani¢nom prijelazu Neum I
1). naziv radnog mjesta: STRUCNI SAVJETNIK - VODA
REFERATA
broj izvrsilaca: 1

status: drzavni sluzbenik

opis poslova: organizira i rukovodi radom referata 1 vr$i
raspored zadataka i poslova na izvrSioce, te kontrolira njihovo
izvriavanje; po potrebi vrsi prijem i kontrolu carinskih prijava i
dokumenata; obezbjeduje jednoobrazmu 1 pravilnu primjenu
propisa i odgovoran je za primjenu istih; priprema, izraduje i
donosi rjesenja iz carinsko-upravnog postupka iz nadleZnosti
referata za koje je ovlaSten; podnosi zahtjev za pokretanje
prekrajnog postupka, i pokrece postupak za naplatu indirektnih
poreza iz garancije, predlaZe potrebnu naknadnu kontrolu i
posebne mjere kontrole i po potrebi neposredno ucestvuje u
provodenju tih mjera; preduzimanje drugih radnji i mjera za koje
je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru
poslova koje obavlja, priprema, izraduje i dostavlja plan rada i
izvjedtaje o radu referata, odgovoran je za racionalno koristenje
ljudskih potencijala i tehni¢kih sredstava referata; obavlja i druge
poslove i zadatke koje mu odredi 3ef ispostave; za svoj rad
odgovoran je $efu ispostave.

uvjeti za rad: VSS - VII stepen, fakultet drustvenog,
prirodno matematickog ili tehni¢kog smjera, 5 godina radnog
iskustva; poloZen strutni upavni ispit i struéni ispit za rad na
poslovima indirektnih poreza, poznavanje rada na radunaru,
razvijene organizatorske sposobnosti, usmene 1 pismene
komunikacijske sposobnosti.

Poslovi osnovne djelatnosti, strucno-operativni, najsloZeniji

2). naziv radnog mjesta: VISI STRUCNI SURADNIK VOPA
SMJENE
broj izvrsilaca: 2

status: drzavni sluZbenik

opis poslova: rukovodi radom smjene; stara se o pravilnosti
rada sluzbenika u smjeni u pogledu primjene propisa; organizuje
pregled roba, putnika i prijevoznih sredstava; po potrebi vrsi
prijem i kontrolu carinskih prijava i dokumenata; u slucaju da
postoje elementi carinskog prekr3aja preduzima odgovarajuce
mjere; preduzimanje drugih radnji i mjera za koje je ovlasten
zakonskim 1 podzakonskim propisima u okviru poslova koje
obavlja; sainjava izvjeStaje o zapaZanju na granici i predlaZe
mjere unaprjedenja rada; obavlja i druge poslove koje mu odredi
voda referata; za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.

uvjeti za rad: VSS - VII stepen, fakultet drustvenog,
prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, 3 godine radnog

iskustva;, poloZen struéni upavni ispit 1 strucni ispit za rad na
poslovima indirektnih poreza, poznavanje rada na racunaru,
razvijene usmene i pismene komunikacijske sposobnosti.

Poslovi osnovne djelatnosti, strucno-operativni, najslozeniji

3). naziv radnog mjesta: VISI SURADNIK - CARINIK
broj izvrsilaca: 7

status: zaposlenik

opis poslova: viSi prijem i kontrolu carinskih prijava i
dokumenata; vrsi poslove pregleda robe; vrsi poslove uzimanja
uzoraka robe; po potrebi ufestvuje u poslovima naknadne
kontrole; u slufaju da postoje elementi carinskog prekrsaja
preduzima odgovarajuce mjere; preduzima druge radnje i mjere
za koje je ovlaSten zakonskim i podzakonskim propisima u
okviru poslova koje obavlja; po potrebi ucestvuje u poslovima
naknadne kontrole; vrsi 1 druge poslove po nalogu vode referata;
za svoj rada odgovoran je vodi carinskog referata.

uvjeti za rad: VS - VI stepen, drustvenog, prirodno
matematickog ili tehnickog smjera, 1 godine radnog iskustva;
poloZen struéni upavni ispit 1 struéni ispit za rad na poslovima
indirektnih poreza, poznavanje rada na rafunaru; razvijene
usmene i pismene komunikacijske sposobnosti.

Poslovi osnovne djelatnosti, upravno rjesavanje, sloZeni

4). naziv radnog mjesta: SURADNIK - CARINIK
broj izvrsilaca: 4

status: zaposlenik

opis poslova: vrdi kontrolu robe, putnika i prijevoznih
sredstava; viSi poslove carinskog nadzora nad robom i
prijevoznim sredstvima; vr3i kontrolu i prijem carinskih prijava i
dokumenata; preduzima druge radnje i mjere za koje je ovlasten
zakonskim 1 podzakonskim propisima u okviru poslova koje
obavlja; vodi odgovarajuce carinske evidencije i stara se o arhivi,
viSi poslove devizno-valutne kontrole u putnickom prometu,
obraCun i naplatu indirektnih poreza u putnitkom prometu i o
tome vodi odgovarajucu evidenciju; preduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u
okviru poslova koje obavlja, viSi prijem i otpremu poste,
zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik, vodi arhivu 1 druge
poslove iz oblasti kancelarijskog poslovanja; vrsi i druge poslove
po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog
referata.

uvjeti za rad: SSS - IV stepen, drustvenog, prirodno
matemati¢kog ili tehnic¢kog smjera, 6 mjeseci radnog iskustva,
poloZen stru¢ni upavni ispit 1 struéni ispit za rad na poslovima
indirektnih poreza, poznavanje rada na raunaru; razvijene
usmene i pismene komunikacijske sposobnosti.

Poslovi  osnovne  djelamosti,  upravno
Jednostavniji

rjeSavanje,

¢). Carinski referat na grani¢nom prijelazu Neum II
1). naziv radnog mjesta: STRUCNI SAVJETNIK - VODA
REFERATA
broj izvrsilaca: 1

status: drzavni sluzbenik

opis poslova i uvjeti za rad: kao pod tatkom b). alineja 1).
ovoga ¢lana.
2). naziv radnog mjesta: VISI STRUCNI SURADNIK -
VODA SMJENE
broj izvrsilaca: 2

status: drzavni sluzbenik

opis poslova i uvjeti za rad: kao pod tatkom b). alineja 2).
ovoga Clana.
3). naziv radnog mjesta: VISI SURADNIK CARINIK
broj izvrsilaca: 3

status: zaposlenik



