Temeljem ¢lanka 8. Zakona o radu u institucijama Bosne i Hercegovine (“SluZzbeni glasnik BiH”, br. 26/04,
7/05, 48/05, 60/10, 32/13, 93/17, 59/22 i 88/23) i Odluke ravnatelja Uprave za neizravno oporezivanje broj:
01-34-2-900/26 od 11.3.2026. godine, Uprava za neizravno oporezivanje raspisuje

JAVNI OGLAS
za prijem zaposlenika u radni odnos na neodredeno vrijeme

RADNA MJESTA:
GLAVNI URED UPRAVE ZA NEIZRAVNO OPOREZIVANJE

1/01
1/02
1/03
1/04
1/05
1/06
1/07
1/08
1/09
1/10
1/11
1/12
1/13
1/14
1/15
1/16
1/17
1/18

1/19
1/20
1/21
1/22
1/23
1/24
1/25
1/26
1/27
1/28

Administrativni suradnik

Suradnik za uredsko poslovanje

Radnik na odrzavanju opreme i strojnih instalacija

Recepcionar-¢uvar

Higijenicar

Suradnik arhivar u Centralnom arhivu

Suradnik za obracun plaéa

Suradnik za obradu trezorskih obrazaca

Suradnik za prisilnu naplatu u Grupi za prisilnu naplatu u Regionalnom centru Banja Luka
Administrativni suradnik u Grupi za prisilnu naplatu u Regionalnom centru Banja Luka
Visi suradnik za prisilnu naplatu u Grupi za prisilnu naplatu Regionalnog centra Sarajevo
Suradnik za prisilnu naplatu u Grupi za prisilnu naplatu Regionalnog centra Sarajevo
Visi suradnik za prisilnu naplatu u Grupi za prisilnu naplatu Regionalnog centra Mostar
Suradnik za prisilnu naplatu u Grupi za prisilnu naplatu Regionalnog centra Mostar
Suradnik za prisilnu naplatu u Grupi za prisilnu naplatu Regionalnog centra Tuzla
Administrativni suradnik

Administrativni suradnik

Administrativni suradnik u Grupi za kontrolu velikih poreznih obveznika u Regionalnom
centru Mostar

Suradnik za op¢e i administrativne poslove

Suradnik za operativne poslove-operater

Administrativni suradnik

Suradnik za op¢e i administrativne poslove

Administrativni suradnik

Suradnik za eksternu podrsku i odrZavanje informati¢ke opreme

Administrativni suradnik

Visi suradnik za korisni¢ku podrsku

Administrativni suradnik

Suradnik za tiskanje smart kartica

REGIONALNI CENTAR BANJA LUKA

2/01
2/02
2/03
2/04
2/05
2/06
2/07
2/08
2/09
2/10
2/11
2/12
2/13
2/14
2/15
2/16

Suradnik rukovatelj imovinom

Recepcionar-¢uvar

Higijenicar

Higijenicar

Higijeni¢ar

Administrativni suradnik

Carinik u Carinskoj ispostavi Banja Luka

Carinik u Carinskoj ispostavi Aerodrom Banja Luka

Carinik u Carinskoj ispostavi Prijedor

Visi suradnik-carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Samac
Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Samac
Carinik u Carinskom referatu Zeljezni¢ka stanica Samac

Carinik u Carinskoj ispostavi Biha¢

Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Iza¢ié¢
Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Ripac
Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu HadZin Potok



2/17  Visi suradnik-carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Huki¢a Brdo
2/18  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Gradiska

2/19  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Kostajnica

2/20  Visi suradnik-carinik u Carinskoj ispostavi Brod

2/21  Carinik u Carinskoj ispostavi Brod

2/22  Carinik u Carinskoj ispostavi Donji Svilaj

2/23  Visi suradnik-carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Donji Svilaj
2/24  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Donji Svilaj

2/25  Administrativni suradnik

2/26  Administrativni suradnik

2/27  Administrativni suradnik

2/28  Visi suradnik za sprje¢avanje krijumcarenja i prekrsaja

REGIONALNI CENTAR SARAJEVO

3/01  Visi suradnik za eksternu podrsku i video nadzor

3/02  Suradnik za tiskanje smart kartica

3/03  Suradnik rukovatelj imovinom

3/04  Materijalni knjigovoda

3/05 Radnik na odrZavanju opreme i strojnih instalacija

3/06  Recepcionar-éuvar

3/07  Higijenicar

3/08  Suradnik za uredsko poslovanje

3/09  Administrativni suradnik

3/10  Administrativni suradnik

3/11  Visi suradnik-carinik u Carinskoj ispostavi Sarajevo

3/12  Carinik u Carinskoj ispostavi Sarajevo

3/13  Visi suradnik-carinik u Carinskom referatu slobodna zona Sarajevo
3/14  Carinik u Carinskom referatu slobodna zona Sarajevo

3/15  Carinik u Carinskoj ispostavi Aerodrom Sarajevo

3/16  Visi suradnik-carinik u Carinskoj ispostavi Visoko

3/17  Carinik u Carinskoj ispostavi Sokolac

3/18  Visi suradnik-carinik u Carinskoj ispostavi Gorazde

3/19  Visi suradnik-carinik u Carinskoj ispostavi ViSegrad

3/20  Carinik u Carinskoj ispostavi Visegrad

3/21  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Vardiste
3/22  Carinik u Carinskom referatu na grani¢cnom prijelazu Ustibar
3/23  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Metaljka
3/24  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Hum
3/25  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Vitina
3/26  Visi suradnik za sprjeavanje krijumcarenja i prekrsaja

REGIONALNI CENTAR MOSTAR

4/01  ViSi suradnik za naplatu prihoda

4/02  Suradnik za obradu trezorskih obrazaca i plaéa

4/03  Vozad

4/04  Recepcionar-¢uvar

4/05 Higijenicar

4/06  Higijenicar

4/07  Suradnik za uredsko poslovanje

4/08  Carinik u Carinskom referatu slobodna zona Mostar

4/09  Carinik u Carinskom referatu posta Mostar

4/10  Visi suradnik-carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Doljani
4/11  Carinik u Carinskoj ispostavi Neum

4/12  Visi suradnik-carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Neum I
4/13  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Neum I

4/14  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Neum II



4/15 Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Trebimlja
4/16  Carinik u Carinskom referatu Zeljezni¢ka stanica Capljina

4/17  Carinik u Carinskoj ispostavi Ljubuski

4/18  Carinik u Carinskoj ispostavi Trebinje

4/19  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Klobuk
4/20  ViSi suradnik-carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Gorica
4/21  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Gorica
4/22  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Osoje

4/23  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Bijaca
4/24  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Kamensko
4/25  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Prisika
4/26  Administrativni suradnik

4/27  Administrativni suradnik

4/28  Administrativni suradnik

4/29  Visi suradnik za sprjecavanje krijumcarenja i prekrsaja

REGIONALNI CENTAR TUZLA

5/01  Suradnik za obradu trezorskih obrazaca i pla¢a

5/02  Vozaé

5/03  Higijeni¢ar

5/04  Higijeni¢ar

5/05 Higijeni¢ar

5/06  Administrativni suradnik

5/07  Visi suradnik-carinik u Carinskoj ispostavi Tuzla

5/08  Visi suradnik-carinik u Carinskoj ispostavi TeSanj

5/09  Carinik u Carinskoj ispostavi TeSanj

5/10  Carinik u Carinskom referatu na grani¢énom prijelazu OraSje
5/11  Carinik u Carinskoj ispostavi Brcko

5/12  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Bréko
5/13  Carinik u Carinskom referatu Zeljezni¢ka stanica Br¢ko

5/14  Visi suradnik-carinik u Carinskoj ispostavi Zvornik

5/15  Carinik u Carinskoj ispostavi Zvornik

5/16  Visi suradnik-carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Karakaj
5/17  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Karakaj
5/18  Visi suradnik-carinik u Carinskoj ispostavi Bratunac

5/19  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Bratunac-Novi Most
5/20  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Bratunac
5/21  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Skelani
5/22  Visi suradnik-carinik u Carinskoj ispostavi Bijeljina

5/23  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Raca
5/24  Administrativni suradnik

5/25  Administrativni suradnik

5/26  Administrativni suradnik

5/27  Visi suradnik za sprje¢avanje krijumc¢arenja i prekrsaja



KABINET RAVNATELJA
Odsjek za unutarnju kontrolu

1/01  Administrativni suradnik

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi administrativno-tehnicke i daktilografske poslove za potrebe Odsjeka; vrsi prijem i
zavodenje posSte i predaju sluzbenicima u rad; vodi propisane evidencije; obavlja poslove prijepisa i
umnozavanja sluzbene dokumentacije za potrebe Odsjeka; stara se o opskrbljivanju sluzbenika uredskim i
drugim materijalom; obavlja i druge poslove koje odredi Sef Odsjeka; za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.
Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj drustvenog ili tehni¢kog smjera, najmanje jedna
godina radnog iskustva, polozen struéni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Banja Luka

Kategorija: visi referent

SEKTOR ZA POSLOVNE USLUGE
Odsjek za administrativnu i logisticku podrSku
Grupa za uredsko poslovanje

1/02 _ Suradnik za uredsko poslovanje

Broj izvrsitelja: 4

Opis poslova: Vrsi administrativno-tehnicke i druge poslove koji se odnose na prijem, zavodenje,
razvodenje, rasporedivanje, otpremanje i arhiviranje sluzbene poste i predmeta; vodi djelovodnik predmeta i
popis akata, zavodi i razvodi akte u djelovodniku predmeta i popisu akata i evidentira ih kroz interne knjige;
prednje pobrojane poslove vodi i elektronicki u elektronickoj evidenciji Informatickog podsustava - "DMS
UNO"; vrsi dostavu predmeta u rad organizacijskim jedinicama; izdaje potvrde o prijemu podnesaka od
stranaka; vrsi poslove sredivanja i ¢uvanja materijala koji predstavlja arhivsku gradu; obavlja i druge poslove
koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj drustvenog ili tehni¢kog smjera, najmanje jedna
godina radnog iskustva, poloZen struéni upravni ispit, poznavanje rada na raunalu.

Mjesto rada: Banja Luka

Kategorija: referent specijalist

Grupa za logisti¢ku podrsku

1/03 __ Radnik na odrzavanju opreme i strojnih instalacija

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove servisiranja strojnih instalacija u objektu sjedi$ta Uprave; vrsi redovan pregled
strojnih instalacija; vr$i intervencije na instalacijama ukoliko se pojavi kvar; vrsi redovan pregled odrzavanja
strojeva i opreme; pravi plan redovnih tromjese¢nih servisa i prisustvuje radu vanjskih servisera; pravi
redovna mjeseCna izvjeS¢a o teku¢em odrzavanju, stanju opreme i instalacija i o istom obavjeStava Sefa
Grupe; pravi plan utroSka potrosnog materijala, trebuje potro$ni materijal; odrzava i uva alat, strojeve koje
zaduzi; obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe, za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj tehni¢kog smjera, najmanje jedna godina radnog
iskustva

Mijesto rada: Banja Luka

Kategorija: visi referent

1/04  Recepcionar-¢uvar

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove fizickog osiguranja osoba i imovine u prostorijama i krugu sjediSta Uprave; po
potrebi kod tre¢ih osoba vrsi provjeru posjedovanja oruzja ili drugih opasnih predmeta i poduzima radnje
radi sprjeCavanja njihovog eventualnog unoSenja u poslovne prostorije; vodi evidenciju o posjetima i
boravku tre¢ih osoba i zaposlenih u prostorijama i krugu sjediSta Uprave; vodi propisane evidencije o
dolasku na posao, izlascima i odlasku s posla kao i evidencije o uzimanju i vra¢anju sluzbenih motornih
vozila i sluzbenih specijaliziranih motornih vozila, vodi knjigu dezurstva, prati sustave tehnicke zastite
(video nadzor, protuprovalni sustav i sustav vatrodojave); obavlja poslove najave stranaka zaposlenim u
sjedistu Uprave; obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Grupe; za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj struéne spreme, najmanje jedna godina radnog
iskustva




Mjesto rada: Banja Luka
Kategorija: visi referent

1/05  Higijenicar

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi poslove odrzavanja higijene prostorija i opreme na podrucju Glavnog ureda; obavlja i
druge poslove po nalogu Sefa Grupe, za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: NSS-zavr§ena osnovna $kola

Mjesto rada: Banja Luka

Kategorija: NKS

Grupa za centralni arhiv (Mostar)

1/06 _ Suradnik arhivar u centralnom arhivu

Broj izvrsitelja: 3

Opis poslova: Vrsi poslove arhiviranja predmeta i dokumentacije €iji je rok ¢uvanja 10 i vise godina u
centralni arhiv iz sjedista Uprave i regionalnih centara; vodi arhivsku knjigu u centralnom arhivu; suraduje s
Arhivom institucija BiH uz koordinaciju sa Sefom Grupe; stara se o urednosti prostorije centralnog arhiva;
vr$i poslove koji se odnose na uni$tavanje arhivske grade u skladu s propisanim rokovima ¢uvanja; obavlja i
druge poslove koje mu odredi Sef Grupe, za svoj rad odgovara Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj drustvenog ili tehni¢kog smjera, najmanje jedna
godina radnog iskustva, poloZen struéni upravni ispit, poznavanje rada na rac¢unalu.

Mjesto rada: Mostar

Kategorija: referent specijalist

Odsjek za financijsko upravljanje
Grupa za proracun

1/07  Suradnik za obracun plaéa

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi obracun pla¢a, naknada troskova i drugih primanja zaposlenih; vodi registar placa; vrsi
prijavu za isplatu naknada vanjskim suradnicima kroz sustav COIP; vrs$i popunjavanje propisanih obrazaca u
vezi isplac¢enih placa i naknada placa i dostavlja obrasce nadleznim poreznim upravama i drugim nadleznim
institucijama; obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe, za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe.
Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj ekonomskog smjera, najmanje jedna godina radnog
iskustva, poloZen stru¢ni upravni ispit, poznavanje rada na ra¢unalu.

Mijesto rada: Banja Luka

Kategorija: referent specijalist

1/08  Suradnik za obradu trezorskih obrazaca

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi popunu trezorskih obrazaca za prijavu obveza Uprave u ISFU sustav MFiT BiH; vrsi
unos obveza i priprema naloge za knjiZzenje Glavnog ureda i regionalnih centara s trezorskih obrazaca u
modulu obveza ISFU sustava MFiT BiH; vr$i unos zahtjeva za nabavu i izdavanje sustavnih narudzbenica
kroz modul PO-narudzbenice ISFU sustava MFiT BiH; vodi elektronicku Knjigu ulaznih faktura Glavnog
ureda i regionalnih centara, te razvodi placanje po istim; osigurava razlifita izvjeS¢a za potrebe korisnika
istih; obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe, za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj ekonomskog smjera, najmanje jedna godina radnog
iskustva, polozen stru¢ni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Banja Luka

Kategorija: referent specijalist




Odsjek za prisilnu naplatu
Grupa za prisilnu naplatu u Regionalnom centru Banja Luka

1/09  Suradnik za prisilnu naplatu

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove u vezi preuzimanja, otpreme naloga za prisilnu naplatu i vodi evidencije o istom;
saCinjava nalog za pljenidbu po isteku roka za dragovoljno placanje; formira spis predmeta i dostavljanje u
rad Sefu na daljnje postupanje; vrsi popis imovine koja moze biti predmet pljenidbe; provodi pljenidbe po
nalogu Sefa Grupe i dostavlja obavijesti o pljenidbi; vodi evidenciju dugovanja i naplate neizravnih poreza
koji su u postupku prisilne naplate; vrsi poslove prijepisa i umnozavanja sluzbene dokumentacije za potrebe
postupka; obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj, drustvenog ili tehnickog smjera, najmanje jedna
godina radnog iskustva, poloZen stru¢ni upravni ispit, polozen stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnog
oporezivanja, poznavanje rada na raunalu.

Mjesto rada: Banja Luka

Kategorija: visi referent

1/10 Administrativni suradnik

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi administrativno-tehnicke i daktilografske poslove za potrebe Odsjeka: poslove prijema i
zavodenja sluzbene poste u internu dostavu knjigu, rasporedivanja zaprimljenih akata sluzbenicima u rad i
vodenje evidencije o zaduzenim aktima; vr$i poslove umnozavanja, sortiranja i kompletiranja sluzbene
dokumentacije za potrebe Odsjeka; vodi druge potrebne evidencije, vrsi poslove ulaganja dokumentacije u
osobna dosjea zaposlenih i odlaganja sluzbenih akata Odsjeka, stara se o opskrbljivanju Odsjeka i sluzbenika
uredskim i drugim materijalom; obavlja i druge poslove koje odredi Sef Odsjeka; za svoj rad odgovoran je
Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS- IV stupanj, drustvenog ili tehnickog smjera najmanje jedna
godina radnog iskustva, polozen stru¢ni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Banja Luka

Kategorija: visi referent

Grupa za prisilnu naplatu u Regionalnom centru Sarajevo

1/11 _ Visi suradnik za prisilnu naplatu

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Provodi postupak prisilne naplate neizravnih poreza i ostalih prihoda u jednostavnijim
predmetima; vr$i procjenu vrijednosti zaplijenjene imovine u postupku prisilne naplate za koju je
organizirana prodaja; organizira poslove u vezi postupka prodaje zaplijenjene imovine; vodi evidencije o
prihodima od prodaje zaplijenjene imovine; vr$i pljenidbe u sloZenijim predmetima prisile po nalogu
savjetnika za prisilnu naplatu ili Sefa Grupe; obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad
odgovoran je Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: VSS-Fakultet pravnog ili ekonomskog smjera, zavrsen VI stupanj
struéne spreme ili visoko obrazovanje Bolonjskog sustava studiranja s ostvarenih najmanje 180 ECTS
bodova, najmanje godinu dana radnog iskustva u struci, poloZen stru¢ni upravni ispit, poloZen stru¢ni ispit za
rad na poslovima neizravnog oporezivanja, poznavanje rada na ra¢unalu.

Mjesto rada: Sarajevo

Kategorija: samostalni referent

1/12  Suradnik za prisilnu naplatu

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove u vezi preuzimanja, otpreme naloga za prisilnu naplatu i vodi evidencije 0 istom;
sacinjava nalog za pljenidbu po isteku roka za dragovoljno placanje; formira spis predmeta i dostavljanje u
rad Sefu na daljnje postupanje; vrsi popis imovine koja moze biti predmet pljenidbe; provodi pljenidbe po
nalogu Sefa Grupe i dostavlja obavijesti 0 pljenidbi; vodi evidenciju dugovanja i naplate neizravnih poreza
koji su u postupku prisilne naplate; vrs$i poslove prijepisa i umnoZzavanja sluzbene dokumentacije za potrebe
postupka; obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe.




Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj, druStvenog ili tehni¢kog smjera, najmanje jedna
godina radnog iskustva, polozen strucni upravni ispit, polozen strucni ispit za rad na poslovima neizravnog
oporezivanja, poznavanje rada na ra¢unalu.

Mjesto rada: Sarajevo

Kategorija: visi referent

Grupa za prisilnu naplatu u Regionalnom centru Mostar

1/13 __ Visi suradnik za prisilnu naplatu

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Provodi postupak prisilne naplate neizravnih poreza i ostalih prihoda u jednostavnijim
predmetima; vrs$i procjenu vrijednosti zaplijenjene imovine u postupku prisilne naplate za koju je
organizirana prodaja; organizira poslove u vezi postupka prodaje zaplijenjene imovine; vodi evidencije o
prihodima od prodaje zaplijenjene imovine; vr$i pljenidbe u slozenijim predmetima prisile po nalogu
savjetnika za prisilnu naplatu ili Sefa Grupe; obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad
odgovoran je Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: VSS-Fakultet pravnog ili ekonomskog smjera, zavrsen VI stupanj
struéne spreme ili visoko obrazovanje Bolonjskog sustava studiranja s ostvarenih najmanje 180 ECTS
bodova, najmanje godinu dana radnog iskustva u struci, polozen stru¢ni upravni ispit, poloZen struéni ispit za
rad na poslovima neizravnog oporezivanja, poznavanje rada na ra¢unalu.

Mjesto rada: Mostar

Kategorija: samostalni referent

1/14  Suradnik za prisilnu naplatu

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi poslove u vezi preuzimanja, otpreme naloga za prisilnu naplatu i vodi evidencije o istom;
saCinjava nalog za pljenidbu po isteku roka za dragovoljno placanje; formira spis predmeta i dostavljanje u
rad Sefu na daljnje postupanje; vrsi popis imovine koja moZze biti predmet pljenidbe; provodi pljenidbe po
nalogu Sefa Grupe i dostavlja obavijesti 0 pljenidbi; vodi evidenciju dugovanja i naplate neizravnih poreza
koji su u postupku prisilne naplate; vrsi poslove prijepisa i umnozavanja sluzbene dokumentacije za potrebe
postupka; obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj, druStvenog ili tehni¢kog smjera, najmanje jedna
godina radnog iskustva, poloZen stru¢ni upravni ispit, polozen stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnog
oporezivanja, poznavanje rada na raunalu.

Mjesto rada: Mostar

Kategorija: visi referent

Grupa za prisilnu naplatu u Regionalnom centru Tuzla

1/15 Suradnik za prisilnu naplatu

Broj izvrsitelja: 3

Opis poslova: Vrsi poslove u vezi preuzimanja, otpreme naloga za prisilnu naplatu i vodi evidencije o istom;
saCinjava nalog za pljenidbu po isteku roka za dragovoljno placanje; formira spis predmeta i dostavljanje u
rad Sefu na daljnje postupanje; vrsi popis imovine koja moZze biti predmet pljenidbe; provodi pljenidbe po
nalogu Sefa Grupe i dostavlja obavijesti o pljenidbi; vodi evidenciju dugovanja i naplate neizravnih poreza
koji su u postupku prisilne naplate; vrsi poslove prijepisa i umnozavanja sluzbene dokumentacije za potrebe
postupka; obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj, drustvenog ili tehnickog smjera, najmanje jedna
godina radnog iskustva, poloZen stru¢ni upravni ispit, polozZen stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnog
oporezivanja, poznavanje rada na ra¢unalu.

Mjesto rada: Tuzla

Kategorija: visi referent




SEKTOR ZA CARINE
Odsjek za kontrolu

1/16  Administrativni suradnik

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi administrativno-tehnicke i daktilografske poslove za potrebe Odsjeka; vr$i prijem i
zavodenje poste i predaju sluzbenicima u rad; izraduje statistiCka izvjeSca i vodi propisane evidencije iz
djelokruga rada Odsjeka; obavlja poslove prijepisa i umnozavanja sluzbene dokumentacije za potrebe
Odsjeka; stara se 0 opskrbljivanju sluzbenika uredskim i drugim materijalom; uspostavlja i vodi elektronicke
evidencije o naknadnim carinskim kontrolama, stru¢noj literaturi, propisima i drugim aktima vezano za
naknadnu carinsku kontrolu; obavlja sve poslove oko organizacije sluzbenog putovanja u zemlji i
inozemstvu (putni nalozi, organizacija prijevoza, smjestaja, vodenje evidencije o istim i sl.); obavlja i druge
poslove koje odredi Sef Odsjeka; za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-1V stupanj, drustvenog ili tehnickog smjera, najmanje jedna
godina radnog iskustva, polozen strucni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Banja Luka

Kategorija: visi referent

SEKTOR ZA POREZE
Odsjek za podrSku

1/17  Administrativni suradnik

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: vrsi administrativno-tehnic¢ke i daktilografske poslove za potrebe Odsjeka; vrsi prijem i
zavodenje posSte i predaju sluzbenicima u rad; vodi propisane evidencije; obavlja poslove prijepisa i
umnozavanja sluzbene dokumentacije za potrebe Odsjeka; stara se o opskrbljivanju sluzbenika uredskim i
drugim materijalom; obavlja i druge poslove koje odredi sef Odsjeka; za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.
Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj, drustvenog ili tehni¢kog smjera, najmanje jedna
godina radnog iskustva, polozen stru¢ni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Banja Luka

Kategorija: visi referent

Odsjek za kontrolu velikih poreznih obveznika
Grupa za kontrolu velikih poreznih obveznika u Regionalnom centru Mostar

1/18  Administrativni suradnik

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi administrativno-tehnicke poslove za potrebe Grupe; izraduje statistiCka izvjesca i vodi
odgovarajuée evidencije iz djelokruga rada Grupe; vodi upisnik predmeta; vrsi prijem i zavodenje poste i
predaju sluzbenicima u rad; obavlja poslove prijepisa i umnozavanja sluzbene dokumentacije za potrebe
Grupe; stara se o opskrbljivanju uredskim i drugim materijalom neophodnim za rad Grupe; preuzima
zavrsene predmete od drugih zaposlenih i odlaze iste u arhivu Grupe, odnosno Odsjeka za poslovne usluge;
obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za rad: SSS-1V stupanj, drustvenog ili tehnickog smjera, najmanje godina dana radnog
iskustva, polozen strucni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Mostar

Kategorija: visi referent




SEKTOR ZA PROVEDBU PROPISA

1/19  Suradnik za opée i administrativne poslove

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Obavlja administrativno—tehnicke i daktilografske poslove za potrebe Sektora; obavlja prijem
i zavodenje poSte i predaju sluzbenicima u rad; obavlja poslove prijepisa i umnoZavanja sluzbene
dokumentacije za potrebe Sektora; stara se o opskrbljivanju uredskim i drugim materijalom za potrebe
pomo¢nika ravnatelja; stara se o obvezama pomoc¢nika ravnatelja u pogledu sastanaka i prijema stranaka,
prijema telefonskih i telefaks poruka; vodi odgovarajuce evidencije i vrsi druge administrativne poslove koje
odredi pomocénik ravnatelja; za svoj rad odgovoran je pomoéniku ravnatelja-operativnom rukovoditelju
Sektora za provedbu propisa.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj drustvenog ili tehni¢kog smjera, najmanje jedna
godina radnog iskustva, polozen stru¢ni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mijesto rada: Banja Luka

Kategorija: referent specijalist

Odsjek za obavjestajni rad
Grupa za operativne poslove

1/20 _ Suradnik za operativne poslove-operater

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Po ovlastenju Sefa Grupe zaprima pozive putem otvorene linije i vr$i poslove vezane za
otvorenu liniju; evidentira pozive i obavjeStajne informacije na nacin kako je propisano odgovaraju¢im
aktima; vrs$i elektronicko i vizualno praéenje kretanja roba i prijevoznih sredstava na ulazu, izlazu i provozu
kroz carinsko podru¢je BiH; odgovoran je da s prikupljenim obavjeStajnim informacijama i podatcima
postupa u skladu sa zakonskom regulativom iz oblasti zastite tajnih podataka i zastite osobnih podataka, kao
i ostalih propisa kojima je regulirana tajnost i povijerljivost; obavlja jednostavnije poslove operativhe
komunikacije izmedu zaposlenih na terenu i zaposlenih u Sektoru; obavlja i druge poslove koje mu odredi
Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj ili VKV-V stupanj, drustvenog ili tehni¢kog smjera,
najmanje jedna godina radnog iskustva, polozen stru¢ni upravni ispit i strucni ispit za rad na poslovima
neizravnih poreza, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Banja Luka

Kategorija: referent specijalist

Odsjek za istrage

1/21  Administrativni suradnik

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi administrativno-tehnicke i daktilografske poslove za potrebe Odsjeka; vrsi prijem i
zavodenje poste i predaju sluzbenicima u rad; vodi propisane evidencije; obavlja poslove prijepisa i
umnozavanja sluzbene dokumentacije za potrebe Odsjeka; stara se o opskrbljivanju sluzbenika uredskim i
drugim materijalom; obavlja i druge poslove koje odredi Sef Odsjeka; za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.
Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj drustvenog ili tehnickog smjera, najmanje godina
dana radnog iskustva, polozen stru¢ni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Banja Luka

Kategorija: visi referent




SEKTOR ZA INFORMATICKE TEHNOLOGIJE

1/22  Suradnik za opée i administrativne poslove

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Obavlja administrativno-tehnicke i daktilografske poslove za potrebe Sektora; vrsi prijem i
zavodenje poste i predaju radnicima u rad; vodi propisane evidencije; vrsi poslove prijepisa, umnozavanja,
kopiranja, slaganja i sortiranja umnozenog materijala, stara se o opremi kojom rukuje i opskrbljivanju
uredskim materijalom, obavlja i druge poslove koje mu odredi pomo¢nik ravnatelja; za svoj rad odgovoran je
pomoc¢niku ravnatelja.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj upravnog ili ekonomskog smjera ili gimnazija,
najmanje jedna godina radnog iskustva, polozen stru¢ni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Banja Luka

Kategorija: referent specijalist

Odsjek za odrZavanje, komunikacije i eksternu podrsku
Grupa za odrZavanje sustavnog i aplikativnog softvera i statistiku

1/23  Administrativni suradnik

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Obavlja administrativno-tehnicke i daktilografske poslove za potrebe Grupe; vrsi prijem i
zavodenje poste i predaju radnicima u rad; vodi propisane evidencije; vrsi poslove prijepisa, umnoZavanja,
kopiranja, slaganja i sortiranja umnozenog materijala; stara se o opremi kojom rukuje i opskrbljivanju
uredskim materijalom; obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je Sefu
Grupe.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS—-IV stupanj upravnog ili ekonomskog smijera ili gimnazija,
najmanje jedna godina radnog iskustva, polozen stru¢ni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mijesto rada: Banja Luka

Kategorija: visi referent

Grupa za komunikacije, internet, virtualizaciju i eksternu podrsku

1/24  Suradnik za eksternu podrsku i odrZavanje informaticke opreme

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi poslove redovnog odrzavanja i servisiranja raunalne opreme: instaliranje i podeSavanje
operativnih sustava i aplikacija na ra¢unalima-radnim stanicama, povezivanje racunala-radnih stanica u
pripadaju¢i LAN i s pomo¢nom informatickom opremom, aktivacija i kontrola licenci i sli¢no, zaStita
tajnosti osobnih podataka prema Zakonu o zastiti osobnih podataka i drugim zakonima, vodi evidenciju o
rasporedu opreme po lokacijama; vr$i i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je
Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj tehni¢kog smjera, najmanje jedna godina radnog
iskustva, polozen strucni upravni ispit.

Mjesto rada: Banja Luka

Kategorija: referent specijalist

Odsjek za internu podriku

1/25  Administrativni suradnik

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi administrativno-tehnicke i daktilografske poslove za potrebe Odsjeka, vrsi prijem i
zavodenje poSte i predaju sluZzbenicima u rad, vodi propisane evidencije, obavlja poslove prijepisa i
umnoZzavanja sluzbene dokumentacije za potrebe Odsjeka, stara se o opskrbljivanju sluzbenika uredskim 1i
drugim materijalom, obavlja i druge poslove koje odredi Sef Odsjeka; za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.
Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj upravnog ili ekonomskog smjera ili gimnazija,
najmanje jedna godina radnog iskustva, polozen strucni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Banja Luka

Kategorija: visi referent




Grupa za podri$ku korisnicima aplikacija u Informati¢kom sustavu Uprave- Nacionalni Servis desk

1/26  Visi suradnik za korisni¢ku podrsku:

Broj izvrsitelja: 3

Opis poslova: Osiguravanje korisnicke podrske za aplikacije u okviru Informatickog sustava Uprave;
nadgledanje rada svih aplikacija koristenih u svim podsustavima Informatickog sustava Uprave, nadgledanje
razmjene podataka u svim podsustavima Informatickog sustava Uprave; analiza greSaka u razmjeni poruka,
ispravljanje poruka, osiguravanje podrske u rjeSavanju proceduralnih i tehni¢kih problema u Informatickom
sustavu Uprave; komunikacija s drugim carinskim i poreznim upravama, komunikacija s centralnim Service
Desk u Briselu; upravljanje dostupnosti sustava i postavljanje informacija o nedostupnosti u zajednic¢koj i
nacionalnoj domeni; zastita tajnosti osobnih podataka prema Zakonu o zastiti osobnih podataka i drugim
zakonima; razmjenjuje informacije s medunarodnim administracijama u okviru Konvencije, suradnja i
podrska u ukljuCivanju gospodarstvenika u elektroniCku razmjenu podataka; podrska u ukljucivanju
vanjskih korisnika u elektroni¢ku razmjenu carinskih i poreznih podataka, upravljanje pozivima- upravljanje
problemima elektronickom postom (javljanje, revidiranje, procesuiranje, komunikacija, obavjeStavanje
korisnika), suradnja u testiranju funkcioniranja novih softverskih rjeSenja; obavlja i druge poslove koje
odredi Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: VSS-VI stupanj drustvenog ili tehni¢kog smjera, najmanje jedna
godina radnog iskustva na poslovima carinskog nadzora, poloZen struéni upravni ispit i struéni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje engleskog jezika.

Mijesto rada: Banja Luka

Kategorija: samostalni referent

Odsjek za elektronicke potpise i certifikate

1/27  Administrativni suradnik

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi administrativno-tehnicke i daktilografske poslove za potrebe Odsjeka, vrsi prijem i
zavodenje poSte i predaju sluzbenicima u rad, vodi propisane evidencije, obavlja poslove prijepisa i
umnozavanja sluzbene dokumentacije za potrebe Odsjeka, stara se o opskrbljivanju sluZzbenika uredskim i
drugim materijalom, obavlja i druge poslove koje odredi Sef Odsjeka; za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.
Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj upravnog ili ekonomskog smjera ili gimnazija,
najmanje jedna godina radnog iskustva, polozen strucni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mijesto rada: Banja Luka

Kategorija: visi referent

Grupa za odrZavanje infrastrukture javnih klju¢eva Uprave

1/28  Suradnik za tiskanje smart kartica

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi izradu $ablona izgleda Smart kartice, kreiranje novog ili izmjenu postoje¢eg $ablona,
elektroni¢ku i vizualnu personalizaciju Smart kartice, radu s karticama obavlja: inicijalizaciju kartice,
reinicijalizaciju kartice, inicijalizacija PIN-a, otklju¢avanje PIN-a, promjenu PIN-a i PUK-a, informiranje o
kartici kao i pregled objekata na kartici; vrsi tiskanje: PIN-a i PUK-a kartice s elektroni¢kim/kvalificiranim
certifikatom i preuzima autoriziranu odgovornost za odrzavanje uredaja za tiskanje Smart kartica sustava
ovjeritelja i sadrzaja paketa koji se $alje u regionalne centre; zastita tajnosti osobnih podataka prema Zakonu
o0 za$titi osobnih podataka i drugim zakonima; vr$i i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad
odgovoran je Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj tehni¢kog ili ekonomskog smjera, jedna godina
radnog iskustva, poloZen struéni upravni ispit.

Mjesto rada: Banja Luka

Kategorija: referent specijalist




REGIONALNI CENTAR BANJA LUKA
Odsjek za poslovne usluge

2/01  Suradnik rukovatelj imovinom

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove vezane za nabavu i izdavanje na uporabu sredstava rada u regionalnom centru;
visi poslove vezane za odrzavanje opreme u okviru ovlastenja Odsjeka; vodi knjigu zaduzenja i razduzenja
imovine regionalnog centra; vodi propisane evidencije o imovini regionalnog centra u informatickim
sustavima osigurava podatke potrebne za izradu periodi¢nih i godi$njih planova nabave za potrebe Uprave;
priprema i azurira podatke za potrebe popisa imovine; obavlja i druge poslove koje odredi Sef Odsjeka; za
svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-ekonomskog smjera, najmanje jedna godina radnog iskustva,
poloZen stru¢ni upravni ispit, poznavanje rada na raCunalu.

Mijesto rada: Banja Luka

Kategorija: referent specijalist

2/02  Recepcionar-¢uvar

Broj izvrsitelja: 4

Opis poslova: Vrsi poslove fizikog osiguranja osoba i imovine u prostorijama i krugu objekta koji
osigurava; po potrebi kod tre¢ih osoba vrsi provjeru posjedovanja oruzja ili drugih opasnih predmeta i
poduzima radnje radi sprjeCavanja njihovog eventualnog unosenja u poslovne prostorije; vodi evidenciju o
posjetima i boravku tre¢ih osoba u poslovnim prostorijama; vrsi poslove najave stranaka sluzbenicima
regionalnog centra; vodi propisane evidencije o dolasku na posao, izlascima i odlasku s posla, kao i
evidencije o uzimanju i vra¢anju sluzbenih specijaliziranih motornih vozila; vodi knjigu dezurstva; prati
sustave tehniCke zastite (video nadzor, protuprovalni sustav i sustav vatrodojave); obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa Odsjeka; za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-1V stupanj stru¢ne spreme, najmanje Sest mjeseci radnog
iskustva

Mjesto rada: Banja Luka

Kategorija: visi referent

2/03 __ Higijenic¢ar

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove odrzavanja higijene prostorija i opreme na podrucju regionalnog centra; obavlja
i druge poslove po nalogu $efa Odsjeka, za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: NSS-osnovna $kola

Mijesto rada: Banja Luka

Kategorija: NSS

2/04  Higijeni¢ar

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove odrzavanja higijene prostorija i opreme na podru¢ju regionalnog centra; obavlja
i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka, za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: NSS-osnovna $kola

Mjesto rada: Gradiska

Kategorija: NSS

2/05 _ Higijenicar

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove odrzavanja higijene prostorija i opreme na podrudju regionalnog centra; obavlja
i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka, za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: NSS-osnovna skola

Mjesto rada: Samac

Kategorija: NSS




Odsjek za carinske poslove

2/06 _ Administrativni suradnik

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Osigurava kontinuiran i pravilan prijem poste ukljucujuci i elektroni¢ku; pravilnu i
pravovremenu distribuciju poste kao i arhiviranje iste te pravovremeno pronalazenje arhiviranih akata kada
se za tim ukaZe potreba; tijekom cijele godine, kvalitetno i pravovremeno, po postavljenim prioritetima
obavlja administrativno-tehni¢ke i daktilografske poslove, te prati rokove izvrSavanja istih; osigurava
pravilan rad s dokumentacijom kao npr. umnozavanje, printanje, kopiranje, arhiviranje u skladu s
postavljenim procedurama; vodi racuna o opremi kojom rukuje; osigurava kontinuiranu suradnju s
organizacijskim jedinicama u cilju unaprjedenja azurnosti pri izvrSavanju radnih zadataka; obavlja 1 druge
poslove koje odredi Sef Odsjeka.

Posebni uvjeti za rad: SSS- IV stupanj, ekonomskog ili upravnog smjera ili gimnazija, najmanje jedna
godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit; poznavanje rada na ra¢unalu.

Mjesto rada: Banja Luka

Kategorija: visi referent

2/07 _ Carinik u Carinskoj ispostavi Banja Luka

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi poslove carinskog nadzora nad robom i prijevoznim sredstvima koja su prijavljena za
carinski postupak; vrsi prijem podnesenih carinskih prijava i provjeru prilozenih dokumenata; vrsi carinski
nadzor nad robom smjeStenom u carinskim skladi$tima i drugim prostorijama; po potrebi obavlja poslove
uzimanja uzoraka; po potrebi sudjeluje u pregledu robe; vodi odgovarajuce carinske evidencije i stara se o
arhivi; vodi poslove zaduzenja i razduzenja ATA i TIR; obavlja poslove razduzenja carinskih prijava; vodi
evidencije o poloZenim jamstvima; u slucaju da postoje elementi carinskog prekrSaja poduzima odgovarajuce
mjere, obavlja administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe ispostave; predlaZze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; priprema jednostavnija izvjesca i informacije iz djelokruga rada ispostave; vrsi i druge poslove po
nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu ispostave.

Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj, drustvenog, prirodno matematic¢kog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Banja Luka

Kategorija: visi referent

2/08 _ Carinik u Carinskoj ispostavi Aerodrom Banja Luka

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove carinskog nadzora nad robom i prijevoznim sredstvima koja su prijavljena za
carinski postupak; vrsi prijem podnesenih carinskih prijava i provjeru priloZzenih dokumenata; vrsi carinski
nadzor nad robom smjeStenom u carinskim skladi$tima i drugim prostorijama; po potrebi obavlja poslove
uzimanja uzoraka; po potrebi sudjeluje u pregledu robe; vodi odgovarajuce carinske evidencije i stara se o
arhivi; vodi poslove zaduzenja i razduzenja ATA i TIR; obavlja poslove razduzenja carinskih prijava; vodi
evidencije o poloZenim jamstvima; u slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovarajuce
mjere, obavlja administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe ispostave; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; priprema jednostavnija izvjesca i informacije iz djelokruga rada ispostave; vrsi i druge poslove po
nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu ispostave.

Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj, drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i strucni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Laktasi

Kategorija: visi referent

2/09  Carinik u Carinskoj ispostavi Prijedor

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove carinskog nadzora nad robom i prijevoznim sredstvima koja su prijavljena za
carinski postupak; vrsi prijem podnesenih carinskih prijava i provjeru priloZzenih dokumenata; vrsi carinski
nadzor nad robom smjeStenom u carinskim skladi$tima i drugim prostorijama; po potrebi obavlja poslove
uzimanja uzoraka; po potrebi sudjeluje u pregledu robe; vodi odgovarajuce carinske evidencije i stara se o
arhivi; vodi poslove zaduZenja i razduzenja ATA i TIR; obavlja poslove razduzenja carinskih prijava; vodi




evidencije o poloZenim jamstvima; u slu¢aju da postoje elementi carinskog prekrSaja poduzima odgovarajuce
mjere, obavlja administrativno-tehnicke poslove za potrebe ispostave; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; priprema jednostavnija izvje$¢a i informacije iz djelokruga rada ispostave; vrsi i druge poslove po
nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu ispostave.

Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj, drustvenog, prirodno matematic¢kog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mijesto rada: Prijedor

Kategorija: visi referent

2/10 __ Vigi suradnik-carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Samac

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi prijem i kontrolu carinskih prijava i dokumenata; vrsi poslove pregleda robe; vrsi
poslove uzimanja uzoraka robe; po potrebi sudjeluje u poslovima naknadne kontrole; u slu¢aju da postoje
elementi carinskog prekr$aja poduzima odgovarajuée mjere; poduzima druge radnje i mjere za koje je
ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; po potrebi sudjeluje u
poslovima naknadne kontrole; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata; za svoj rada odgovoran je vodi
carinskog referata.

Posebni uvjeti za rad: VSS- drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, VI stupanj stru¢ne
spreme; najmanje jedna godina radnog iskustva; poloZzen struéni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada na rac¢unalu.

Mjesto rada: Samac

Kategorija: samostalni referent

2/11 __ Carinik u Carinskom referatu na graniénom prijelazu Samac

Broj izvrsitelja: 3

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vr$i poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vr$i kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vrsi poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putnickom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovaraju¢e mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj druStvenog, prirodno matematickog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Samac

Kategorija: visi referent

2/12 __ Carinik u Carinskom referatu na Yeljezni¢koj stanici Samac

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove zaprimanja i kontrole carinskih i prijevoznih dokumenata; vrsi kontrolu putnika i
prijevoznih sredstava; vr$i poslove carinskog nadzora nad robom i prijevoznim sredstvima, eventualnu
naplatu uvoznih pristojbi; u slu¢aju da postoje elementi carinskog prekr$aja poduzima odgovarajue mjere;
vodi odgovarajuce carinske evidencije i stara se o njima; vrsi poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putnickom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju;
po potrebi sudjeluje u pregledu robe i uzimanja uzoraka; poduzimanje drugih radnji i mjera za koje je
ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vrsi prijem i otpremu poste,
zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik, vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog poslovanja; vrsi
i druge poslove po nalogu Sefa ispostave; za svoj rad odgovoran je Sefu carinske ispostave.

Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj druStvenog, prirodno matematickog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen struc¢ni upravni ispit i strucni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Samac

Kategorija: visi referent




2/13 _ Carinik u Carinskoj ispostavi Biha¢

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove carinskog nadzora nad robom i prijevoznim sredstvima koja su prijavljena za
carinski postupak; vr$i prijem podnesenih carinskih prijava i provjeru prilozenih dokumenata; vrsi carinski
nadzor nad robom smjeStenom u carinskim skladi$tima i drugim prostorijama; po potrebi obavlja poslove
uzimanja uzoraka; po potrebi sudjeluje u pregledu robe; vodi odgovarajuce carinske evidencije i stara se o
arhivi; vodi poslove zaduzenja i razduzenja ATA i1 TIR; obavlja poslove razduzenja carinskih prijava; vodi
evidencije o poloZenim jamstvima; u slucaju da postoje elementi carinskog prekrSaja poduzima odgovarajuce
mjere, obavlja administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe ispostave; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; priprema jednostavnija izvjeSca i informacije iz djelokruga rada ispostave; vrsi i druge poslove po
nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu ispostave.

Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj, drustvenog, prirodno matematic¢kog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i strucni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Biha¢

Kategorija: visi referent

2/14 _ Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Iza¢i¢

Broj izvrsitelja: 5

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vr$i poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vrSi kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vr$i poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putnickom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovaraju¢e mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj druStvenog, prirodno matematickog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Biha¢

Kategorija: visi referent

2/15  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Ripa¢

Broj izvrsitelja: 3

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vr$i poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vrsi kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vr$i poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putnickom prometu i o tome vodi odgovaraju¢u evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovaraju¢e mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj druStvenog, prirodno matematickog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; poloZen struéni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Ripa¢, Biha¢

Kategorija: visi referent

2/16  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu HadZin Potok

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vrsi poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vrs$i kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata, poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vr$i poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putnickom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovaraju¢e mjere; poduzimanje drugih radnji i




mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mijesto rada: Hadzin Potok, Cazin

Kategorija: visi referent

2/17 __ Visi suradnik-carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Huki¢a Brdo

Broj izvrsitelja: 3

Opis poslova: Vrsi prijem i kontrolu carinskih prijava i dokumenata; vrsi poslove pregleda robe; vrsi
poslove uzimanja uzoraka robe; po potrebi sudjeluje u poslovima naknadne kontrole; u slucaju da postoje
elementi carinskog prekrSaja poduzima odgovaraju¢e mjere; poduzima druge radnje i mjere za koje je
ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; po potrebi sudjeluje u
poslovima naknadne kontrole; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata; za svoj rada odgovoran je vodi
carinskog referata.

Posebni uvjeti za rad: VSS- drutvenog, prirodno matematickog ili tehnickog smjera, VI stupanj struéne
spreme; najmanje jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i struéni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada na ra¢unalu.

Mijesto rada: Hukic¢a Brdo, Velika Kladusa

Kategorija: samostalni referent

2/18  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Gradiska

Broj izvrsitelja: 4

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vr$i poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vrsi kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vr$i poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putnickom prometu i o tome vodi odgovaraju¢u evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovarajuce mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na ra¢unalu.

Mjesto rada: Gradiska

Kategorija: visi referent

2/19  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Kostajnica

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vr$i poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vr$i kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vrsi poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putni¢kom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovarajuc¢e mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlaSten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj drustvenog, prirodno matematickog ili tehnickog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen struéni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Kostajnica

Kategorija: visi referent




2/20  Visi suradnik-carinik u Carinskoj ispostavi Brod

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi pregled robe u cjelini ili djelomi¢no i utvrduje: odgovaraju li podatci navedeni u
carinskoj prijavi i priloZenim ispravama stvarnom stanju u pogledu koli¢ine, kakvoce, vrijednosti i podrijetla
robe, svrstava li se roba prema stvarnom stanju ispravno prema carinskoj tarifi, odnosno tarifnoj oznaci koju
je podnositelj deklaracije naznaio; u slucaju da postoje elementi carinskog prekrSaja poduzima
odgovaraju¢e mjere; vr$i poslove uzimanja uzoraka robe; po potrebi sudjeluje u poslovima naknadne
kontrole; obavlja poslove nadzora nad robom u carinskim postupcima pod carinskim nadzorom i prati
realizaciju odobrenja za postupke s ekonomskim u¢inkom; poduzima druge radnje i mjere za koje je ovlasten
zakonskim i1 podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; vrsi i druge poslove po nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu
carinske ispostave.

Posebni uvjeti za rad: VSS- drustvenog, prirodno matematic¢kog ili tehni¢kog smjera, VI stupanj stru¢ne
spreme; najmanje jedna godina radnog iskustva; poloZen stru¢ni upravni ispit i struéni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada na ra¢unalu.

Mjesto rada: Brod

Kategorija: samostalni referent

2/21  Carinik u Carinskoj ispostavi Brod

Broj izvrsitelja: 4

Opis poslova: Vrsi poslove carinskog nadzora nad robom i prijevoznim sredstvima koja su prijavljena za
carinski postupak; vrsi prijem podnesenih carinskih prijava i provjeru priloZzenih dokumenata; vrsi carinski
nadzor nad robom smjeStenom u carinskim skladiStima i drugim prostorijama; po potrebi obavlja poslove
uzimanja uzoraka; po potrebi sudjeluje u pregledu robe; vodi odgovarajuce carinske evidencije i stara se o
arhivi; vodi poslove zaduzenja i razduzenja ATA i TIR; obavlja poslove razduzenja carinskih prijava; vodi
evidencije o polozenim jamstvima; u sluc¢aju da postoje elementi carinskog prekr$aja poduzima odgovarajuce
mjere, obavlja administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe ispostave; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; priprema jednostavnija izvjesca i informacije iz djelokruga rada ispostave; vrsi i druge poslove po
nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu ispostave.

Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj, drustvenog, prirodno matematic¢kog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i strucni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Brod

Kategorija: visi referent

2/22 _ Carinik u Carinskoj ispostavi Donji Svilaj

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove carinskog nadzora nad robom i prijevoznim sredstvima koja su prijavljena za
carinski postupak; vrsi prijem podnesenih carinskih prijava i provjeru priloZzenih dokumenata; vrsi carinski
nadzor nad robom smjeStenom u carinskim skladistima i drugim prostorijama; po potrebi obavlja poslove
uzimanja uzoraka; po potrebi sudjeluje u pregledu robe; vodi odgovarajuce carinske evidencije i stara se o
arhivi; vodi poslove zaduzenja i razduzenja ATA i TIR; obavlja poslove razduzenja carinskih prijava; vodi
evidencije o polozenim jamstvima; u slu¢aju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovarajuce
mjere, obavlja administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe ispostave; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; priprema jednostavnija izvjesca i informacije iz djelokruga rada ispostave; vrsi i druge poslove po
nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu ispostave.

Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj, drustvenog, prirodno matematic¢kog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i struéni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Donji Svilaj

Kategorija: visi referent

2/23 __Visi suradnik-carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Donji Svilaj

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi prijem i kontrolu carinskih prijava i dokumenata; vrsi poslove pregleda robe; vrsi
poslove uzimanja uzoraka robe; po potrebi sudjeluje u poslovima naknadne kontrole; u slu¢aju da postoje
elementi carinskog prekrSaja poduzima odgovaraju¢e mjere; poduzima druge radnje i mjere za koje je
ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; po potrebi sudjeluje u




poslovima naknadne kontrole; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata; za svoj rada odgovoran je vodi
carinskog referata.

Posebni uvjeti za rad: VSS- drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, VI stupanj stru¢ne
spreme; najmanje jedna godina radnog iskustva; poloZen stru¢ni upravni ispit i struéni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada na racunalu

Mjesto rada: Donji Svilaj

Kategorija: samostalni referent

2/24  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Donji Svilaj

Broj izvrsitelja: 4

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vr$i poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vrSi kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vr$i poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putnickom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekr$aja poduzima odgovaraju¢e mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Donji Svilaj

Kategorija: visi referent

Odsjek za poreze
Grupa za podrsku

2/25 _ Administrativni suradnik

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi administrativno-tehni¢ke poslove; vrsi uredsko poslovanje: prijem, zavodenje i predaju
poste sluzbenicima u rad; priprema uvjerenja koja se izdaju temeljem sluzbenih evidencija i o njima vodi
evidenciju; vodi elektroni¢ki upisnik zahtjeva za registraciju i prestanak registracije; vodi upisnike o
registriranim skladiStima i pogonima troSarinske robe; vodi elektronic¢ke upisnike PPLO i ZPLO zahtjeva za
ostvarivanje prava i povrat placene troSarine na ulje za loZzenje; vodi elektronicki upisnik zahtjeva za povrat
placene troSarine na alkohol i etil alkohol; vodi elektronicke evidencije o svim ostalim zaprimljenim
zahtjevima; obavlja poslove prijepisa i umnozavanja sluzbene dokumentacije; stara se o opskrbljivanju
sluzbenika uredskim i drugim materijalom; vr$i slaganje i arhiviranje dokumentacije; obavlja i druge poslove
koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj, drustvenog ili tehni¢kog smjera; najmanje jedna
godina radnog iskustva, polozen strucni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Banja Luka

Kategorija: visi referent

Grupa za reviziju i kontrolu

2/26  Administrativni suradnik

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi administrativno-tehnicke poslove za potrebe Grupe; vodi upisnik predmeta revizije i
kontrole poreznih obveznika; vr$i prijem i zavodenje poste i predaju sluzbenicima u rad; obavlja poslove
prijepisa i umnozavanja sluzbene dokumentacije za potrebe Grupe; brine se o opskrbljivanju uredskim i
drugim materijalom neophodnim za rad Grupe; preuzima i arhivira zavrSene predmete od inspektora putem
evidencija protokola i putem aplikacija i odlaze u arhivu Grupe, te predaje Odsjeku za poslovne usluge
obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za rad: SSS-IV stupanj, drustvenog ili tehnickog smjera; najmanje jedna godina radnog
iskustva, polozen stru¢ni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Banja Luka

Kategorija: visi referent




Grupa za kontrolu registracijskih i deregistracijskih postupaka

2/27  Administrativni suradnik

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe Grupe; vodi upisnik predmeta revizije i
kontrole poreznih obveznika; vr$i prijem i zavodenje poste i predaju sluzbenicima u rad; obavlja poslove
prijepisa i umnozavanja sluzbene dokumentacije za potrebe Grupe; brine se o opskrbljivanju uredskim i
drugim materijalom neophodnim za rad Grupe; preuzima i arhivira zavrSene predmete od inspektora putem
evidencija protokola i putem aplikacija i1 odlaze u arhivu Grupe, te predaje Odsjeku za poslovne usluge
obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj, drustvenog ili tehni¢kog smjera; najmanje jedna
godina radnog iskustva, polozen strucni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mijesto rada: Banja Luka

Kategorija: visi referent

Odsjek za provedbu propisa
Grupa za sprjefavanje krijumcarenja i prekriaja

2/28 _ Visi suradnik za sprje¢avanje krijumcarenja i prekrSaja

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Izvrsava poslove iz djelokruga rada Grupe; kao ¢lan tima sudjeluje na sprjeCavanju,
otkrivanju, istrazivanju, dokazivanju te procesuiranju kaznenog djela krijumcarenja kao i drugih kaznenih
djela po ovlastenjima, te prekrSaja iz oblasti neizravnih poreza u unutarnjem i prekogranicnom prometu
komercijalnih roba; primjenjuje odgovarajuca ovlastenja u skladu sa zakonima koji reguliraju kaznene
postupke u BiH; suraduje i postupa po ovlaStenjima i uputama, zahtjevima, naredbama, nadleZznog
tuziteljstva i suda; suraduje s drugim organizacijskim jedinicama Sektora za provedbu propisa kao i ostalim
organizacijskim jedinicama Uprave, te s policijskim agencijama i drugim nadleZnim organima u izvrSavanju
poslova iz djelokruga nadleznosti Grupe; sudjeluje u provedbi operativne akcije na domacoj i medunarodnoj
razini; izdaje prekrSajni nalog, podnosi zahtjev za pokretanje prekr$ajnog postupka i/ili izvjes¢a o postojanju
osnova sumnje na pocinjenje kaznenog djela krijumcarenja i drugih kaznenih djela prema ovlaStenjima; u
obavljanju poslova iz djelokruga rada Grupe moze upotrijebiti opravdanu silu te nosi lako oruzje, koristi
sredstva za zaustavljanje prijevoznih sredstava, stupanje u ista i njihov pregled i provjeru i dr.; koristi
specijaliziranu opremu, operativnu tehniku i pomagala, druga sredstva i opremu neophodne u izvrSavanju
poslova iz djelokruga rada Grupe; obavlja poslove redovnog i vanrednog pregleda i provjera, ogranic¢enih
provjera obveznika, te kontrola po posebnom ovlastenju, kao i pretres i pracenje po naredbi nadleZznog
organa, i drugih ciljanih operativnih aktivnosti vezano za rizik i informaciju; vr$i privremeno oduzimanje
nelegalne robe, dokumentacije i drugih dokaznih materijala, odnosno predmeta kojima je ucinjen prekrsaj
i/ili postoji osnova sumnje za kazneno djelo krijumcarenja ili drugih kaznenih djela po ovlastenju; vodi
propisane evidencije, koristi aplikacije i baze podataka neophodne za rad Grupe; predlaze mjere za
unaprjedenje suradnje; vrsi obavjesStavanje Sefa Grupe o otkrivenim modalitetima i nac¢inima krijumcarenja
roba, prekrSaja i prekrsiteljima propisa a shodno potrebi i druge organizacijske dijelove Uprave i druge
nadlezne organe; obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe.
Posebni uvjeti za obavljanje poslova: VSS - VI stupanj stru¢ne spreme, drustvenog ili tehni¢kog smjera,
najmanje jedna godina radnog iskustva, polozen strucni upravni ispit i strucni ispit za rad na poslovima
neizravnih poreza, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Banja Luka

Kategorija: samostalni referent




REGIONALNI CENTAR SARAJEVO
Odsjek za informaticke tehnologije

3/01 _ Visi suradnik za eksternu podrsku i video nadzor

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Suraduje s eksternim dobavlja¢ima racunalne opreme i serviserima; vrsi poslove redovnog
odrzavanja i servisiranja ratunalne opreme i sustava video nadzora, instaliranje i podesavanje operativnih
sustava i aplikacija na racunalima-radnim stanicama, povezivanje racunala-radnih stanica u pripadaju¢i LAN
i s pomo¢nom informatickom opremom, aktivacija i kontrola licenci i sli¢no; zaStita tajnosti osobnih
podataka prema Zakonu o zastiti osobnih podataka i drugim zakonima; vodi evidenciju o rasporedu opreme
po lokacijama; obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Odsjeka; za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.
Posebni uvijeti za obavljanje poslova: VSS-VI stupanj tehni¢kog smjera, najmanje jedna godina radnog
iskustva, poloZen struéni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada
na racunalu.

Mjesto rada: Sarajevo

Kategorija: samostalni referent

3/02 _ Suradnik za tiskanje smart kartica

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi izradu Sablona izgleda smart kartice, kreiranje novog naloga ili izmjenu postojeceg
Sablona, elektroniCku i vizualnu personalizaciju smart kartice; u radu s karticama obavlja: inicijalizaciju
kartice, reinicijalizaciju Kkartice, inicijalizaciju PIN-a, otklju¢avanje PIN-a, promjenu PIN-a i PUK-a,
informacije o kartici kao i pregled objekata na kartici, vrSi tiskanje PIN-a i PUK-a Kkartice sa
elektronic¢ko/kvalificiranom potvrdom/certifikatom i preuzima autoriziranu odgovornost za odrzavanje
uredaja za tiskanje smart kartica sustava ovjeritelja; zastita tajnosti osobnih podataka prema Zakonu o zastiti
osobnih podataka i drugim zakonima; vrs$i i druge poslove koje mu odredi Sef Odsjeka; za svoj rad
odgovoran je Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj elektrotehni¢kog ili drugog tehni¢kog smjera,
najmanje jedna godina radnog iskustva, polozen stru¢ni upravni ispit.

Mjesto rada: Sarajevo

Kategorija: referent specijalist

Odsjek za poslovne usluge

3/03  Suradnik rukovatelj imovinom

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove vezane za nabavu i izdavanje na uporabu sredstava rada u regionalnom centru;
vr$i poslove vezane za odrzavanje opreme u okviru ovlaStenja Odsjeka; vodi knjigu zaduZenja i razduZenja
imovine regionalnog centra; vodi propisane evidencije o imovini regionalnog centra u informati¢kim
sustavima; osigurava podatke potrebne za izradu periodi¢nih i godi$njih planova nabave za potrebe Uprave;
priprema i azurira podatke za potrebe popisa imovine; obavlja i druge poslove koje odredi Sef Odsjeka; za
svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-ekonomskog smjera, najmanje jedna godina radnog iskustva,
polozen stru¢ni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mijesto rada: Sarajevo

Kategorija: referent specijalist

3/04 _ Materijalni knjigovoda

Broj izvrsitelj: 1

Opis poslova: Vodi materijalno knjigovodstvo za ekonomat Odsjeka; vodi analiticku evidenciju stanja i
promjene stanja u knjigovodstvu stalnih sredstava, sitnog inventara, opreme i potro$nog materijala; obraduje
i priprema dokumente na temelju kojih se vrsi materijalno knjizenje i knjizenje stalnih sredstava i sitnog
inventara; odreduje Sifre i inventurne brojeve stalnih sredstava; radi na obradi izvrSenog popisa po godisnjoj
inventuri ; obavlja i druge poslove koje odredi Sef Odsjeka, za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-ekonomskog smjera, najmanje jedna godina radnog iskustva,
polozen struéni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Sarajevo

Kategorija: referent specijalist




3/05  Radnik na odrZavanju opreme i strojnih instalacija

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove servisiranja strojnih instalacija u objektima na podru¢ju regionalnog centra; vrsi
redovni pregled strojnih instalacija; vr$i intervencije na instalacijama ukoliko se pojavi kvar; vrsi redovni
pregled strojeva i opreme; pravi plan redovnih tromjesecnih servisa i prisustvuje radu vanjskih servisera;
pravi redovna mjesec¢na izvjesca o teku¢em odrzavanju, stanju opreme i instalacija i o istom obavjestava Sefa
Odsjeka; pravi plan utroska potrosnog materijala, trebuje potro$ni materijal; odrzava i cuva alat i strojeve
koje zaduzi; obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Odsjeka, za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.
Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj tehnickog smjera, najmanje jedna godina radnog
iskustva

Mjesto rada: Sarajevo

Kategorija: visi referent

3/06 __ Recepcionar-cuvar

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove fizickog osiguranja osoba i imovine u prostorijama i krugu objekta koji
osigurava; po potrebi kod tre¢ih osoba vrsi provjeru posjedovanja oruzja ili drugih opasnih predmeta i
poduzima radnje radi sprjeGavanja njihovog eventualnog unosenja u poslovne prostorije; vodi evidenciju o
posjetima i boravku tre¢ih osoba u poslovnim prostorijama; vrSi poslove najave stranaka sluzbenicima
regionalnog centra; vodi propisane evidencije o dolasku na posao, izlascima i odlasku s posla, kao i
evidencije o uzimanju i vracanju sluzbenih specijaliziranih motornih vozila; vodi knjigu dezurstva; prati
sustave tehniCke zastite (video nadzor, protuprovalni sustav i sustav vatrodojave); obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa Odsjeka; za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj struéne spreme, najmanje Sest mjeseci radnog
iskustva

Mjesto rada: Sarajevo

Kategorija: visi referent

3/07 __ Higijeni¢ar

Broj izvrsitelja: 3

Opis poslova: Vrsi poslove odrzavanja higijene prostorija i opreme na podrucju regionalnog centra; obavlja
1 druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka, za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: NSS-osnovna $kola

Mjesto rada: Sarajevo

Kategorija: NSS

3/08  Suradnik za uredsko poslovanije

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi administrativno-tehni¢ke i druge poslove koji se odnose na zaprimanje, zavodenje,
razvodenje, rasporedivanje, otpremanje i arhiviranje sluzbene poste i predmeta; izdaje potvrde o zaprimanju
podnesaka od stranaka; vrsi dostavu predmeta u rad organizacijskim jedinicama; vodi djelovodnik, zavodi i
razvodi akte u djelovodniku i evidentira ih kroz interne knjige; poslove vodi i elektronicki u elektronickoj
evidenciji informatickog podsustava — ,,DMS UNO®; vr$i dostavu predmeta u rad organizacijskim
jedinicama; vrsi poslove sredivanja i ¢uvanja materijala koji predstavlja arhivsku gradu; obavlja i druge
poslove koje mu odredi voditelj Pisarnice; za svoj rad odgovoran je voditelju Pisarnice.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-1V stupanj upravnog ili ekonomskog smjera, najmanje jedna
godina radnog iskustva, poloZen struéni upravni ispit, poznavanje rada na ra¢unalu.

Mjesto rada: Sarajevo

Kategorija: referent specijalist

Odsjek za carinske poslove

3/09  Administrativni suradnik

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Osigurava kontinuiran i pravilan prijem poSte ukljucujuéi i elektroni¢ku; pravilnu i
pravovremenu distribuciju poste kao i arhiviranje iste te pravovremeno pronalazenje arhiviranih akata kada
se za tim ukaze potreba; tijekom cijele godine, kvalitetno i pravovremeno, po postavljenim prioritetima




obavlja administrativno-tehnicke i daktilografske poslove, te prati rokove izvrSavanja istih; osigurava
pravilan rad s dokumentacijom kao npr. umnoZzavanje, printanje, kopiranje, arhiviranje u skladu s
postavljenim procedurama; vodi racuna o opremi kojom rukuje; osigurava kontinuiranu suradnju s
organizacijskim jedinicama u cilju unaprjedenja azurnosti pri izvrSavanju radnih zadataka; obavlja i druge
poslove koje odredi Sef Odsjeka.

Posebni uvjeti za rad: SSS- IV stupanj, ekonomskog ili upravnog smjera ili gimnazija, najmanje jedna
godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit; poznavanje rada na ra¢unalu.

Mjesto rada: Sarajevo

Kategorija: visi referent

Grupa za tarifu, vrijednost i podrijetlo

3/10  Administrativni suradnik

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe Grupe; vodi elektroni¢ku evidenciju
predmeta iz djelokruga rada Grupe; vrsi prijem i zavodenje poste i predaju sluZzbenicima u rad; obavlja
poslove prijepisa i umnoZzavanja sluzbene dokumentacije za potrebe Grupe; vodi evidenciju i brine se o
arhivskoj gradi koja se nalazi kod Grupe; stara se o opskrbljivanju uredskim i drugim materijalom
neophodnim za rad Grupe; izraduje statisticka izvjescéa iz svog djelokruga rada; prati i primjenjuje propise i
instrukcije iz oblasti uredskog poslovanja i arhive; obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe; za svoj
rad odgovoran je Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za rad: SSS-IV stupanj, drustvenog ili tehnickog smjera; najmanje jedna godina radnog
iskustva; polozen strucni upravni ispit; poznavanje rada na ra¢unalu.

Mjesto rada: Sarajevo

Kategorija: visi referent

3/11  Visi suradnik-carinik u Carinskoj ispostavi Sarajevo

Broj izvrsitelja: 4

Opis poslova: Vrsi pregled robe u cjelini ili djelomi¢no i utvrduje: odgovaraju li podatci navedeni u
carinskoj prijavi i priloZenim ispravama stvarnom stanju u pogledu koli¢ine, kakvoce, vrijednosti i podrijetla
robe, svrstava li se roba prema stvarnom stanju ispravno prema carinskoj tarifi, odnosno tarifnoj oznaci koju
je podnositelj deklaracije naznaCio; u sluaju da postoje elementi carinskog prekrSaja poduzima
odgovaraju¢e mjere; vr$i poslove uzimanja uzoraka robe; po potrebi sudjeluje u poslovima naknadne
kontrole; obavlja poslove nadzora nad robom u carinskim postupcima pod carinskim nadzorom i prati
realizaciju odobrenja za postupke s ekonomskim u¢inkom; poduzima druge radnje i mjere za koje je ovlasten
zakonskim i1 podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; vrsi i druge poslove po nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu
carinske ispostave.

Posebni uvjeti za rad: VSS- drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, VI stupanj stru¢ne
spreme; najmanje jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i struéni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada na ra¢unalu.

Mijesto rada: Sarajevo

Kategorija: samostalni referent

3/12  Carinik u Carinskoj ispostavi Sarajevo

Broj izvrsitelja: 4

Opis poslova: Vrsi poslove carinskog nadzora nad robom i prijevoznim sredstvima koja su prijavljena za
carinski postupak; vrsi prijem podnesenih carinskih prijava i provjeru priloZzenih dokumenata; vrsi carinski
nadzor nad robom smjestenom u carinskim skladistima i drugim prostorijama; po potrebi obavlja poslove
uzimanja uzoraka; po potrebi sudjeluje u pregledu robe; vodi odgovarajuce carinske evidencije i stara se o
arhivi; vodi poslove zaduzenja i razduzenja ATA i TIR; obavlja poslove razduzenja carinskih prijava; vodi
evidencije o poloZzenim jamstvima; u slucaju da postoje elementi carinskog prekr$aja poduzima odgovarajuce
mjere, obavlja administrativno-tehnicke poslove za potrebe ispostave; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; priprema jednostavnija izvjeSca i informacije iz djelokruga rada ispostave; vrsi i druge poslove po
nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu ispostave.

Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj, drustvenog, prirodno matematic¢kog ili tehnickog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen struéni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na raCunalu.

Mjesto rada: Sarajevo

Kategorija: visi referent




3/13  Visi suradnik-carinik u carinskom referatu slobodna zona Sarajevo

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi pregled robe u cjelini ili djelomi¢no i utvrduje: odgovaraju li podatci navedeni u
carinskoj prijavi i priloZenim ispravama stvarnom stanju u pogledu koli¢ine, kakvoce, vrijednosti i podrijetla
robe, svrstava li se roba prema stvarnom stanju ispravno prema carinskoj tarifi, odnosno tarifnoj oznaci koju
je podnositelj deklaracije naznaCio; u sluaju da postoje elementi carinskog prekrSaja poduzima
odgovarajuée mjere; vr§i poslove uzimanja uzoraka robe; po potrebi sudjeluje u poslovima naknadne
kontrole; obavlja poslove nadzora nad robom u carinskim postupcima pod carinskim nadzorom i prati
realizaciju odobrenja za postupke s ekonomskim u¢inkom; poduzima druge radnje i mjere za koje je ovlasten
zakonskim 1 podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vrsi i druge poslove po nalogu Sefa
ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je vodi referata.

Posebni uvjeti za rad: VSS- drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, VI stupanj strune
spreme; najmanje jedna godina radnog iskustva; polozen struc¢ni upravni ispit i struéni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada na ra¢unalu.

Mjesto rada: Sarajevo

Kategorija: samostalni referent

3/14  Carinik u carinskom referatu slobodna zona Sarajevo

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi poslove carinskog nadzora nad robom smje$tenom u carinskim skladistima i drugim
prostorijama, poslove carinskog nadzora nad robom u carinskim postupcima s ekonomskim u¢inkom, kao i
drugom carinskom robom i prijevoznim sredstvima; po potrebi obavlja poslove uzimanja uzoraka; po potrebi
sudjeluje u pregledu robe; vodi odgovarajuce carinske evidencije i stara se o arhivi; vodi poslove zaduzenja i
razduzenja ATA i TIR; obavlja poslove razduzenja JCI-a; vodi evidencije o poloZenim jamstvima; obavlja
administrativno-tehnicke poslove za potrebe referata; obavlja poslove protokola referata, prijem i zavodenje
poste, prijepis i umnoZzavanje sluzbene dokumentacije iz djelokruga rada referata; priprema jednostavnija
izvjes¢a o radu i druga izvjesca i informacije iz djelokruga rada referata; vrsi i druge poslove po nalogu vode
referata; za svoj rad odgovoran je vodi referata.

Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj, drustvenog, prirodno matematickog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva, polozen struéni upravni ispit i strucni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Sarajevo

Kategorija: visi referent

3/15  Carinik u Carinskoj ispostavi Aerodrom Sarajevo

Broj izvrsitelja: 4

Opis poslova: Vrsi poslove carinskog nadzora nad robom i prijevoznim sredstvima koja su prijavljena za
carinski postupak; vr$i prijem podnesenih carinskih prijava i provjeru prilozenih dokumenata; vrsi carinski
nadzor nad robom smjeStenom u carinskim skladi$tima i drugim prostorijama; po potrebi obavlja poslove
uzimanja uzoraka; po potrebi sudjeluje u pregledu robe; vodi odgovarajuce carinske evidencije i stara se o
arhivi; vodi poslove zaduzenja i razduzenja ATA i TIR; obavlja poslove razduZenja carinskih prijava; vodi
evidencije o polozenim jamstvima; u slu¢aju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovarajuce
mjere, obavlja administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe ispostave; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; priprema jednostavnija izvjesca i informacije iz djelokruga rada ispostave; vrsi i druge poslove po
nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu ispostave.

Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj, drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen struéni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Sarajevo

Kategorija: visi referent

3/16  Visi suradnik-carinik u Carinskoj ispostavi Visoko

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi pregled robe u cjelini ili djelomi¢no i utvrduje: odgovaraju li podatci navedeni u
carinskoj prijavi i priloZenim ispravama stvarnom stanju u pogledu koli¢ine, kakvoce, vrijednosti i podrijetla
robe, svrstava li se roba prema stvarnom stanju ispravno prema carinskoj tarifi, odnosno tarifnoj oznaci koju
je podnositelj deklaracije naznacio; u slucaju da postoje elementi carinskog prekrSaja poduzima
odgovaraju¢e mjere; vrs$i poslove uzimanja uzoraka robe; po potrebi sudjeluje u poslovima naknadne
kontrole; obavlja poslove nadzora nad robom u carinskim postupcima pod carinskim nadzorom i prati




realizaciju odobrenja za postupke s ekonomskim u¢inkom; poduzima druge radnje i mjere za koje je ovlasten
zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; vrsi i druge poslove po nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu
carinske ispostave.

Posebni uvjeti za rad: VSS- drustvenog, prirodno matematic¢kog ili tehni¢kog smjera, VI stupanj stru¢ne
spreme; najmanje jedna godina radnog iskustva; polozen struc¢ni upravni ispit i struéni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Visoko

Kategorija: samostalni referent

3/17 _ Carinik u Carinskoj ispostavi Sokolac

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove carinskog nadzora nad robom i prijevoznim sredstvima koja su prijavljena za
carinski postupak; vrsi prijem podnesenih carinskih prijava i provjeru prilozenih dokumenata; vrsi carinski
nadzor nad robom smjeStenom u carinskim skladiStima i drugim prostorijama; po potrebi obavlja poslove
uzimanja uzoraka; po potrebi sudjeluje u pregledu robe; vodi odgovarajuce carinske evidencije i stara se o
arhivi; vodi poslove zaduzenja i razduzenja ATA i TIR; obavlja poslove razduzenja carinskih prijava; vodi
evidencije o poloZenim jamstvima; u slucaju da postoje elementi carinskog prekr$aja poduzima odgovarajuce
mjere, obavlja administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe ispostave; predlaZze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; priprema jednostavnija izvjesca i informacije iz djelokruga rada ispostave; vrsi i druge poslove po
nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu ispostave.

Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj, drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; poloZen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mijesto rada: Sokolac

Kategorija: visi referent

3/18  Visi suradnik-carinik u Carinskoj ispostavi Gorazde

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi pregled robe u cjelini ili djelomi¢no i utvrduje: odgovaraju li podatci navedeni u
carinskoj prijavi i priloZenim ispravama stvarnom stanju u pogledu koli¢ine, kakvoce, vrijednosti i podrijetla
robe, svrstava li se roba prema stvarnom stanju ispravno prema carinskoj tarifi, odnosno tarifnoj oznaci koju
je podnositelj deklaracije naznaCio; u sluaju da postoje elementi carinskog prekrSaja poduzima
odgovaraju¢e mjere; vr$i poslove uzimanja uzoraka robe; po potrebi sudjeluje u poslovima naknadne
kontrole; obavlja poslove nadzora nad robom u carinskim postupcima pod carinskim nadzorom i prati
realizaciju odobrenja za postupke s ekonomskim u¢inkom; poduzima druge radnje i mjere za koje je ovlasten
zakonskim i1 podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; vrsi i druge poslove po nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu
carinske ispostave.

Posebni uvjeti za rad: VSS- drustvenog, prirodno matematic¢kog ili tehni¢kog smjera, VI stupanj stru¢ne
spreme; najmanje jedna godina radnog iskustva; poloZen struéni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada na ra¢unalu.

Mjesto rada: Gorazde

Kategorija: samostalni referent

3/19  Visi suradnik-carinik u Carinskoj ispostavi ViSegrad

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi pregled robe u cjelini ili djelomi¢no i utvrduje: odgovaraju li podatci navedeni u
carinskoj prijavi i priloZenim ispravama stvarnom stanju u pogledu koli¢ine, kakvoce, vrijednosti i podrijetla
robe, svrstava li se roba prema stvarnom stanju ispravno prema carinskoj tarifi, odnosno tarifnoj oznaci koju
je podnositelj deklaracije naznacio; u slucaju da postoje elementi carinskog prekrSaja poduzima
odgovaraju¢e mjere; vrsi poslove uzimanja uzoraka robe; po potrebi sudjeluje u poslovima naknadne
kontrole; obavlja poslove nadzora nad robom u carinskim postupcima pod carinskim nadzorom i prati
realizaciju odobrenja za postupke s ekonomskim u¢inkom; poduzima druge radnje i mjere za koje je ovlasten
zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; vrsi i1 druge poslove po nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu
carinske ispostave.




Posebni uvjeti za rad: VSS- drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, VI stupanj struéne
spreme; najmanje jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i strucni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada na ra¢unalu.

Mjesto rada: Visegrad

Kategorija: samostalni referent

3/20 _ Carinik u Carinskoj ispostavi ViSegrad

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove carinskog nadzora nad robom i prijevoznim sredstvima koja su prijavljena za
carinski postupak; vr$i prijem podnesenih carinskih prijava i provjeru priloZzenih dokumenata; vrsi carinski
nadzor nad robom smjeStenom u carinskim skladi$tima i drugim prostorijama; po potrebi obavlja poslove
uzimanja uzoraka; po potrebi sudjeluje u pregledu robe; vodi odgovarajuce carinske evidencije i stara se o
arhivi; vodi poslove zaduZenja i razduZenja ATA i TIR; obavlja poslove razduzenja carinskih prijava; vodi
evidencije o polozenim jamstvima; u slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovarajuce
mjere, obavlja administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe ispostave; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; priprema jednostavnija izvjeSca i informacije iz djelokruga rada ispostave; vrsi i druge poslove po
nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu ispostave.

Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj, drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehnickog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; poloZen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Visegrad

Kategorija: visi referent

3/21 _ Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Vardiste

Broj izvrsitelja: 3

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vr$i poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vrsi kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vrsi poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putni¢kom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovarajuce mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Vardiste, Visegrad

Kategorija: visi referent

3/22 __ Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Ustibar

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vrsi poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vrsi kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vr$i poslove devizno-valutne kontrole u putni¢ckom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putni¢kom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovarajuce mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj drustvenog, prirodno matematickog ili tehnickog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen struéni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Ustibar, Rudo

Kategorija: visi referent




3/23 _ Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Metaljka

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vrsi poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vrSi kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vr$i poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putni¢kom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovarajuce mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj druStvenog, prirodno matematickog ili tehnickog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Metaljka, Cajnice

Kategorija: visi referent

3/24 __ Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Hum

Broj izvrsitelja: 3

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vr$i poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vrSi kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlaSten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vr$i poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putni¢kom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovarajuce mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - 1V stupanj drustvenog, prirodno matematickog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Hum, Foca

Kategorija: visi referent

3/25  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Vitina

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vr$i poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vrsi kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vr$i poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obra¢un i naplatu neizravnih poreza u putni¢kom prometu i o tome vodi odgovarajuéu evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovaraju¢e mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjet za rad: SSS - IV stupanj drustvenog, prirodno matematickog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; poloZen struéni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Vitina, Foca

Kategorija: visi referent

Odsjek za provedbu propisa
Grupa za sprjecavanje krijumcarenja i prekrsaja

3/26 __ Visi suradnik za sprje¢avanje krijumcarenja i prekrsaja

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Izvrsava poslove iz djelokruga rada Grupe; kao ¢lan tima sudjeluje na sprjecavanju,
otkrivanju, istrazivanju, dokazivanju te procesuiranju kaznenog djela krijumcarenja kao i drugih kaznenih
djela po ovlastenjima, te prekrSaja iz oblasti neizravnih poreza u unutarnjem i prekograni¢énom prometu




komercijalnih roba; primjenjuje odgovarajuca ovlastenja u skladu sa zakonima koji reguliraju kaznene
postupke u BiH; suraduje i postupa po ovlaStenjima i uputama, zahtjevima, naredbama, nadleZnog
tuziteljstva i suda; suraduje s drugim organizacijskim jedinicama Sektora za provedbu propisa kao i ostalim
organizacijskim jedinicama Uprave, te s policijskim agencijama i drugim nadleznim organima u izvrSavanju
poslova iz djelokruga nadleznosti Grupe; sudjeluje u provedbi operativne akcije na domacoj i medunarodnoj
razini; izdaje prekrSajni nalog, podnosi zahtjev za pokretanje prekr$ajnog postupka i/ili izvjes¢a o postojanju
osnova sumnje na pocinjenje kaznenog djela krijumcarenja i drugih kaznenih djela prema ovlaStenjima; u
obavljanju poslova iz djelokruga rada Grupe moze upotrijebiti opravdanu silu te nosi lako oruzje, koristi
sredstva za zaustavljanje prijevoznih sredstava, stupanje u ista i njihov pregled i provjeru i dr.; Koristi
specijaliziranu opremu, operativnu tehniku i pomagala, druga sredstva i opremu neophodne u izvrSavanju
poslova iz djelokruga rada Grupe; obavlja poslove redovnog i vanrednog pregleda i provjera, ograni¢enih
provjera obveznika, te kontrola po posebnom ovlastenju, kao i pretres i pracenje po naredbi nadleznog
organa, i drugih ciljanih operativnih aktivnosti vezano za rizik i informaciju; vrsi priviemeno oduzimanje
nelegalne robe, dokumentacije i drugih dokaznih materijala, odnosno predmeta kojima je ucinjen prekrsaj
i/ili postoji osnova sumnje za kazneno djelo krijumcarenja ili drugih kaznenih djela po ovlaStenju; vodi
propisane evidencije, koristi aplikacije i baze podataka neophodne za rad Grupe; predlaze mjere za
unaprjedenje suradnje; vrsi obavjeStavanje Sefa Grupe o otkrivenim modalitetima i nacinima krijumcarenja
roba, prekrSaja i prekrsiteljima propisa a shodno potrebi i druge organizacijske dijelove Uprave i druge
nadlezne organe; obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe.
Posebni uvjeti za obavljanje poslova: VSS - VI stupanj stru¢ne spreme, drustvenog ili tehni¢kog smjera,
najmanje jedna godina radnog iskustva, polozen stru¢ni upravni ispit i strucni ispit za rad na poslovima
neizravnih poreza, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Sarajevo

Kategorija: samostalni referent



REGIONALNI CENTAR MOSTAR
Odsjek za poslovne usluge

4/01 _ Visi suradnik za naplatu prihoda

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi evidentiranje obveza iz nadleznosti Odsjeka u ISOP (osim onih koje evidentira visi
struéni suradnik za naplatu prihoda) te prati naplatu istih i po potrebi sacinjava Izvjes¢e o dugu; vrsi
preknjizavanje uplata u IS Uprave i o tome vodi propisane evidencije; safinjava preglede neiskoriStenih i
iskoriStenih uplata i iste dostavlja nadleznoj organizacijskoj jedinici Uprave; vr$i knjiZzenja prebijanja
potrazivanja u okviru ovlastenja Odsjeka; na zahtjev drugih organizacijskih jedinica vr$i provjere uplata na
Jedinstveni rac¢un i dostavlja potrebne informacije o istom; izdaje uvjerenja o izmirenim obvezama po 0SNovi
neizravnih poreza, ostalih prihoda i pristojbi; na zahtjev drugih organizacijskih jedinica dostavlja informaciju
0 obvezama po osnovi neizravnih poreza, ostalih prihoda i pristojbi; sa¢injava potrebne informacije i izvjesca
0 radu iz svog djelokruga, te iste, prema propisanim procedurama, dostavlja Glavhom uredu; obavlja i druge
poslove po nalogu Sefa Odsjeka, za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: VSS- pravnog ili ekonomskog smjera, zavren VI stupanj struéne
spreme, najmanje jedna godina radnog iskustva, polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Mostar

Kategorija: samostalni referent

4/02 __ Suradnik za obradu trezorskih obrazaca i pla¢a

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vodi knjigu ulaznih racuna; vr$i popunu trezorskih obrazaca za unos podataka u ISFU —
Informaticki sustav financijskog upravljanja; kompletira podatke za obracun placa i naknada zaposlenih u
RC-u, te vrsi dostavu istih organizacijskoj jedinici nadleznoj za unos podataka u aplikaciju za obracun placa;
osigurava razliCita izvjeS¢a za potrebe korisnika istih; sacinjava informacije iz svog djelokruga; obavlja i
druge poslove koje mu odredi Sef Odsjeka, za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-ekonomskog smjera, najmanje jedna godina radnog iskustva,
polozen stru¢ni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Mostar

Kategorija: referent specijalist

4/03 _ Vozad

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Upravlja sluzbenim vozilom temeljem izdanog putnog naloga; stara se o odrzavanju ¢istoce i
tehniCkoj ispravnosti vozila; odgovoran je za motorno vozilo i opremu koja je po zakonu obvezna za to
vozilo; vodi odgovarajuée evidencije o troskovima uporabe vozila; po potrebi vrsi poslove neposredne
dostave 1 zaprimanja poste; obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Odsjeka; za svoj rad odgovoran je
Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj stru¢ne spreme, najmanje jedna godina radnog
iskustva, polozen vozacki ispit “B” kategorije

Mjesto rada: Mostar

Kategorija: visi referent

4/04  Recepcionar-cuvar

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove fizickog osiguranja osoba i imovine u prostorijama i krugu objekta koji
osigurava; po potrebi kod tre¢ih osoba vrsi provjeru posjedovanja oruzja ili drugih opasnih predmeta i
poduzima radnje radi sprjeCavanja njihovog eventualnog unosenja u poslovne prostorije; vodi evidenciju o
posjetima i1 boravku tre¢ih osoba u poslovnim prostorijama; vrsi poslove najave stranaka sluzbenicima
regionalnog centra; vodi propisane evidencije o dolasku na posao, izlascima i odlasku s posla, kao i
evidencije o uzimanju i vra¢anju sluzbenih specijaliziranih motornih vozila; vodi knjigu dezurstva; prati
sustave tehniCke zastite (video nadzor, protuprovalni sustav i sustav vatrodojave); obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa Odsjeka; za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj struéne spreme, najmanje Sest mjeseci radnog
iskustva

Mjesto rada: Mostar

Kategorija: visi referent




4/05  Higijenicar

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove odrzavanja higijene prostorija i opreme na podrucju regionalnog centra; obavlja
i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka, za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: NSS-osnovna skola

Mjesto rada: Trebinje

Kategorija: NSS

4/06 __ Higijenicar

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove odrzavanja higijene prostorija i opreme na podru¢ju regionalnog centra; obavlja
i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka, za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: NSS-osnovna skola

Mjesto rada: Ljubuski

Kategorija: NSS

4/07  Suradnik za uredsko poslovanje

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi administrativno-tehnicke i druge poslove koji se odnose na zaprimanje, zavodenje,
razvodenje, rasporedivanje, otpremanje i arhiviranje sluzbene poste i predmeta; izdaje potvrde o zaprimanju
podnesaka od stranaka; vrsi dostavu predmeta u rad organizacijskim jedinicama; vodi djelovodnik, zavodi i
razvodi akte u djelovodniku i evidentira ih kroz interne knjige; poslove vodi i elektronicki u elektronickoj
evidenciji informatickog podsustava — ,,DMS UNO®, vrsi dostavu predmeta u rad organizacijskim
jedinicama; vrsi poslove sredivanja i ¢uvanja materijala koji predstavlja arhivsku gradu; obavlja i druge
poslove koje mu odredi voditelj Pisarnice; za svoj rad odgovoran je voditelju Pisarnice.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj upravnog ili ekonomskog smjera, najmanje jedna
godina radnog iskustva, polozen struéni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Mostar

Kategorija: referent specijalist

Odsjek za carinske poslove

4/08 _ Carinik u carinskom referatu slobodna zona Mostar

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove carinskog nadzora nad robom smje$tenom u carinskim skladistima i drugim
prostorijama, poslove carinskog nadzora nad robom u carinskim postupcima s ekonomskim u¢inkom, kao i
drugom carinskom robom i prijevoznim sredstvima; po potrebi obavlja poslove uzimanja uzoraka; po potrebi
sudjeluje u pregledu robe; vodi odgovarajuce carinske evidencije i stara se o arhivi; vodi poslove zaduzenja i
razduzenja ATA i TIR; obavlja poslove razduZenja JCI-a; vodi evidencije o polozenim jamstvima; obavlja
administrativno-tehnicke poslove za potrebe referata; obavlja poslove protokola referata, prijem i zavodenje
poste, prijepis i umnoZavanje sluzbene dokumentacije iz djelokruga rada referata; priprema jednostavnija
izvjesca o radu i druga izvjesca i informacije iz djelokruga rada referata; vrsi i druge poslove po nalogu vode
referata; za svoj rad odgovoran je vodi referata.

Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj, drustvenog, prirodno matematic¢kog ili tehnickog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva, poloZen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Mostar

Kategorija: visi referent

4/09  Carinik u Carinskom referatu posta Mostar

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi obradu podnesenih TR prijava u informati¢kom sustavu i stavljanja pod carinski nadzor
roba prijavljenih po TR-u; vr$i pokretanje podnesenih carinskih deklaracija u informatickom sustavu
(recepcija); obavlja poslove razduzenja JCI-a; vodi odgovarajuce carinske evidencije i stara se o arhivi; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekrSaja poduzima odgovaraju¢e mjere; obavlja administrativno-
tehni¢ke poslove za potrebe referata; obavlja poslove protokola referata, prijem i zavodenje poste, prijepis i
umnozavanje sluzbene dokumentacije iz djelokruga rada referata; vrSi prijem i otpremu poste, zavodenje
predmeta u djelovodnik i upisnik, vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog poslovanja; priprema
jednostavnija izvje$¢a o radu i druga izvjesca i informacije iz djelokruga rada referata; po potrebi sudjeluje u




pregledu postanskih posiljaka; po potrebi vrsi obracun i naplatu neizravnih poreza u skra¢enom postupku po
PCDG; poduzima druge radnje i mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru
poslova koje obavlja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata; za svoj rad odgovoran je vodi carinskog
referata.

Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj drustvenog, prirodno matematic¢kog ili tehnickog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Mostar

Kategorija: visi referent

4/10  Visi suradnik-carinik u Carinskom referatu na grani¢énom prijelazu Doljani

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi prijem i kontrolu carinskih prijava i dokumenata; vrsi poslove pregleda robe; vrsi
poslove uzimanja uzoraka robe; po potrebi sudjeluje u poslovima naknadne kontrole; u slu¢aju da postoje
elementi carinskog prekr$aja poduzima odgovarajuée mjere; poduzima druge radnje i mjere za koje je
ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; po potrebi sudjeluje u
poslovima naknadne kontrole; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata; za svoj rada odgovoran je vodi
carinskog referata.

Posebni uvjeti za rad: VSS- drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, VI stupanj stru¢ne
spreme; najmanje jedna godina radnog iskustva; polozen struéni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada na ra¢unalu.

Mjesto rada: Doljani, Capljina

Kategorija: samostalni referent

4/11  Carinik u Carinskoj ispostavi Neum

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi poslove carinskog nadzora nad robom i prijevoznim sredstvima koja su prijavljena za
carinski postupak; vr$i prijem podnesenih carinskih prijava i provjeru priloZzenih dokumenata; vrsi carinski
nadzor nad robom smjeStenom u carinskim skladi$tima i drugim prostorijama; po potrebi obavlja poslove
uzimanja uzoraka; po potrebi sudjeluje u pregledu robe; vodi odgovarajuce carinske evidencije i stara se o
arhivi; vodi poslove zaduzenja i razduzenja ATA i TIR; obavlja poslove razduzenja carinskih prijava; vodi
evidencije o poloZenim jamstvima; u slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovarajuce
mjere, obavlja administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe ispostave; predlaZze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; priprema jednostavnija izvje$ca i informacije iz djelokruga rada ispostave; vrsi i druge poslove po
nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu ispostave.

Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj, drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Neum

Kategorija: visi referent

4/12  Visi suradnik-carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Neum I

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi prijem i kontrolu carinskih prijava i dokumenata; vr$i poslove pregleda robe; vrsi
poslove uzimanja uzoraka robe; po potrebi sudjeluje u poslovima naknadne kontrole; u slucaju da postoje
elementi carinskog prekrSaja poduzima odgovaraju¢e mjere; poduzima druge radnje i mjere za koje je
ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; po potrebi sudjeluje u
poslovima naknadne kontrole; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata; za svoj rada odgovoran je vodi
carinskog referata.

Posebni uvjeti za rad: VSS- drutvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, VI stupanj stru¢ne
spreme; najmanje jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i strucni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Neum

Kategorija: samostalni referent

4/13  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Neum I

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vrsi poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vr$i kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i




mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovaraju¢e carinske evidencije i stara se o arhivi; vr$i poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putnickom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekr$aja poduzima odgovaraju¢e mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i strucni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mijesto rada: Neum

Kategorija: visi referent

4/14  Visi suradnik-carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Neum II

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi prijem i kontrolu carinskih prijava i dokumenata; vr$i poslove pregleda robe; vrsi
poslove uzimanja uzoraka robe; po potrebi sudjeluje u poslovima naknadne kontrole; u slucaju da postoje
elementi carinskog prekrSaja poduzima odgovaraju¢e mjere; poduzima druge radnje i mjere za koje je
ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; po potrebi sudjeluje u
poslovima naknadne kontrole; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata; za svoj rada odgovoran je vodi
carinskog referata.

Posebni uvjeti za rad: VSS- drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, VI stupanj stru¢ne
spreme; najmanje jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i struéni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada na ra¢unalu.

Mijesto rada: Neum

Kategorija: samostalni referent

4/15  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Trebimlja

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vr$i poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vrs$i kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vrsi poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putnickom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovaraju¢e mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj druStvenog, prirodno matematickog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Trebimlja, Ravno

Kategorija: visi referent

4/16 __ Carinik u Carinskom referatu na Zeljezni¢koj stanici Capljina

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove zaprimanja i kontrole carinskih i prijevoznih dokumenata; vr$i kontrolu putnika i
prijevoznih sredstava; vrs$i poslove carinskog nadzora nad robom i prijevoznim sredstvima, eventualnu
naplatu uvoznih pristojbi; u slucaju da postoje elementi carinskog prekr$aja poduzima odgovarajuc¢e mjere;
vodi odgovarajuce carinske evidencije i stara se o njima; vrsi poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putnickom prometu i o tome vodi odgovarajuéu evidenciju;
po potrebi sudjeluje u pregledu robe i uzimanja uzoraka; poduzimanje drugih radnji i mjera za koje je
ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vrsi prijem i otpremu poste,
zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik, vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog poslovanja; vrsi
i druge poslove po nalogu Sefa ispostave; za svoj rad odgovoran je Sefu carinske ispostave.




Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj druStvenog, prirodno matematic¢kog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mijesto rada: Capljina

Kategorija: visi referent

4/17 _ Carinik u Carinskoj ispostavi Ljubuski

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove carinskog nadzora nad robom i prijevoznim sredstvima koja su prijavljena za
carinski postupak; vr$i prijem podnesenih carinskih prijava i provjeru prilozenih dokumenata; vrsi carinski
nadzor nad robom smjeStenom u carinskim skladi$tima i drugim prostorijama; po potrebi obavlja poslove
uzimanja uzoraka; po potrebi sudjeluje u pregledu robe; vodi odgovarajuce carinske evidencije i stara se o
arhivi; vodi poslove zaduZenja i razduzenja ATA 1 TIR; obavlja poslove razduzenja carinskih prijava; vodi
evidencije o poloZenim jamstvima; u slucaju da postoje elementi carinskog prekrSaja poduzima odgovarajuce
mjere, obavlja administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe ispostave; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; priprema jednostavnija izvje$¢a i informacije iz djelokruga rada ispostave; vrsi i druge poslove po
nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu ispostave.

Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj, drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehnickog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Ljubuski

Kategorija: visi referent

4/18  Carinik u Carinskoj ispostavi Trebinje

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove carinskog nadzora nad robom i prijevoznim sredstvima koja su prijavljena za
carinski postupak; vr$i prijem podnesenih carinskih prijava i provjeru priloZzenih dokumenata; vrsi carinski
nadzor nad robom smjeStenom u carinskim skladi$tima i drugim prostorijama; po potrebi obavlja poslove
uzimanja uzoraka; po potrebi sudjeluje u pregledu robe; vodi odgovarajuée carinske evidencije i stara se o
arhivi; vodi poslove zaduzenja i razduzenja ATA 1 TIR; obavlja poslove razduzenja carinskih prijava; vodi
evidencije o poloZenim jamstvima; u slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovarajuce
mjere, obavlja administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe ispostave; predlaZze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; priprema jednostavnija izvjeSca i informacije iz djelokruga rada ispostave; vrsi i druge poslove po
nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu ispostave.

Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj, drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehnickog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; poloZen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mijesto rada: Trebinje

Kategorija: visi referent

4/19  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Klobuk

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vr$i poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vrsi kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vr$i poslove devizno-valutne kontrole u putni¢ckom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putni¢kom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slu¢aju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovarajuce mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj drustvenog, prirodno matematic¢kog ili tehnickog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen struéni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Klobuk, Trebinje

Kategorija: visi referent




4/20 __ Visi suradnik-carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Gorica

Broj izvrsitelja: 4

Opis poslova: Vrsi prijem i kontrolu carinskih prijava i dokumenata; vrsi poslove pregleda robe; vrsi
poslove uzimanja uzoraka robe; po potrebi sudjeluje u poslovima naknadne kontrole; u sluc¢aju da postoje
elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovaraju¢e mjere; poduzima druge radnje i mjere za koje je
ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; po potrebi sudjeluje u
poslovima naknadne kontrole; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata; za svoj rada odgovoran je vodi
carinskog referata.

Posebni uvjeti za rad: VSS- drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, VI stupanj stru¢ne
spreme; najmanje jedna godina radnog iskustva; poloZen stru¢ni upravni ispit i struéni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada na ra¢unalu.

Mjesto rada: Gorica, Grude

Kategorija: samostalni referent

4/21  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Gorica

Broj izvrsitelja: 4

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vr$i poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vrSi kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vr$i poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putnickom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekr$aja poduzima odgovaraju¢e mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj druStvenog, prirodno matematickog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Gorica, Grude

Kategorija: visi referent

4/22 _ Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Osoje

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vr$i poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vrsi kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlaSten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vr$i poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putnickom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovaraju¢e mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj druStvenog, prirodno matematickog ili tehnickog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Osoje, Posusje

Kategorija: visi referent

4/23 _ Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Bijaca

Broj izvrsitelja: 3

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vrsi poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vrs$i kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata, poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vr$i poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putnickom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovaraju¢e mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.




Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj druStvenog, prirodno matematic¢kog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen struc¢ni upravni ispit i strucni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Bijaca, Ljubuski

Kategorija: visi referent

4/24  Carinik u Carinskom referatu na grani¢énom prijelazu Kamensko

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vrsi poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vr$i kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vrsi poslove devizno-valutne kontrole u putni¢kom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putnickom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekr$aja poduzima odgovarajuce mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlaSten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mijesto rada: Kamensko, Tomislavgrad

Kategorija: visi referent

4/25  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Prisika

Broj izvrsitelja: 3

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vr$i poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vrSi kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vr$i poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putni¢kom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovarajuc¢e mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mijesto rada: Prisika, Tomislavgrad

Kategorija: visi referent

Odsjek za poreze
Grupa za podrsku

4/26  Administrativni suradnik

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi administrativno-tehnic¢ke poslove; vrsi uredsko poslovanje: prijem, zavodenje i predaju
poste sluzbenicima u rad; priprema uvjerenja koja se izdaju temeljem sluzbenih evidencija i o njima vodi
evidenciju; vodi elektronicki upisnik zahtjeva za registraciju i prestanak registracije; vodi upisnike o
registriranim skladiStima i pogonima troSarinske robe; vodi elektronic¢ke upisnike PPLO i ZPLO zahtjeva za
ostvarivanje prava i povrat plaene trosarine na ulje za loZenje; vodi elektroni¢ki upisnik zahtjeva za povrat
plac¢ene troSarine na alkohol i etil alkohol; vodi elektronicke evidencije o svim ostalim zaprimljenim
zahtjevima; obavlja poslove prijepisa i umnozavanja sluZzbene dokumentacije; stara se o opskrbljivanju
sluzbenika uredskim i drugim materijalom; vr$i slaganje i arhiviranje dokumentacije; obavlja i druge poslove
koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj, drustvenog ili tehni¢kog smjera; najmanje jedna
godina radnog iskustva, poloZen struéni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Mostar

Kategorija: visi referent




Grupa za reviziju i kontrolu

4/27  Administrativni suradnik

Broj izvrsitelj: 1

Opis poslova: Vrsi administrativno-tehnicke poslove za potrebe Grupe; vodi upisnik predmeta revizije i
kontrole poreznih obveznika; vr$i prijem i zavodenje poste i predaju sluzbenicima u rad; obavlja poslove
prijepisa i umnoZavanja sluzbene dokumentacije za potrebe Grupe; brine se o opskrbljivanju uredskim i
drugim materijalom neophodnim za rad Grupe; preuzima i arhivira zavrSene predmete od inspektora putem
evidencija protokola i putem aplikacija i odlaze u arhivu Grupe, te predaje Odsjeku za poslovne usluge
obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za rad: SSS-IV stupanj, drustvenog ili tehni¢kog smjera; najmanje jedna godina radnog
iskustva, polozen strucni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Mostar

Kategorija: visi referent

Odsjek za provedbu propisa

4/28  Administrativni suradnik

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi administrativno-tehnicke i daktilografske poslove za potrebe Odsjeka; vrsi prijem i
zavodenje poste i predaju sluzbenicima u rad; vodi propisane evidencije; obavlja poslove prijepisa i
umnozavanja sluzbene dokumentacije za potrebe Odsjeka; stara se o opskrbljivanju sluzbenika uredskim i
drugim materijalom; obavlja i druge poslove koje odredi Sef Odsjeka; za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.
Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj, drustvenog ili tehni¢kog smjera, najmanje godina
dana radnog iskustva, polozen stru¢ni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Mostar

Kategorija: visi referent

Grupa za sprjecavanje krijumcarenja i prekrsaja

4/29 _ Visi suradnik za sprjecavanje krijumc¢arenja i prekrSaja

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Izvrsava poslove iz djelokruga rada Grupe; kao ¢lan tima sudjeluje na sprjecavanju,
otkrivanju, istrazivanju, dokazivanju te procesuiranju kaznenog djela krijumcarenja kao i drugih kaznenih
djela po ovlastenjima, te prekrSaja iz oblasti neizravnih poreza u unutarnjem i prekogranicnom prometu
komercijalnih roba; primjenjuje odgovarajuca ovlastenja u skladu sa zakonima koji reguliraju kaznene
postupke u BiH; suraduje i postupa po ovlastenjima i uputama, zahtjevima, naredbama, nadleznog
tuziteljstva i suda; suraduje s drugim organizacijskim jedinicama Sektora za provedbu propisa kao i ostalim
organizacijskim jedinicama Uprave, te s policijskim agencijama i drugim nadleznim organima u izvrSavanju
poslova iz djelokruga nadleznosti Grupe; sudjeluje u provedbi operativne akcije na domacoj i medunarodnoj
razini; izdaje prekr$ajni nalog, podnosi zahtjev za pokretanje prekrSajnog postupka i/ili izvjesc¢a o postojanju
osnova sumnje na pocinjenje kaznenog djela krijumcarenja i drugih kaznenih djela prema ovlastenjima; u
obavljanju poslova iz djelokruga rada Grupe moze upotrijebiti opravdanu silu te nosi lako oruzje, koristi
sredstva za zaustavljanje prijevoznih sredstava, stupanje u ista i njihov pregled i provjeru i dr.; Koristi
specijaliziranu opremu, operativnu tehniku i pomagala, druga sredstva i opremu neophodne u izvrSavanju
poslova iz djelokruga rada Grupe; obavlja poslove redovnog i vanrednog pregleda i provjera, ograni¢enih
provjera obveznika, te kontrola po posebnom ovlastenju, kao i pretres i pracenje po naredbi nadleZznog
organa, i drugih ciljanih operativnih aktivnosti vezano za rizik i informaciju; vrs$i privremeno oduzimanje
nelegalne robe, dokumentacije i drugih dokaznih materijala, odnosno predmeta kojima je ucinjen prekrsaj
i/ili postoji osnova sumnje za kazneno djelo krijumcarenja ili drugih kaznenih djela po ovlastenju; vodi
propisane evidencije, Koristi aplikacije i baze podataka neophodne za rad Grupe; predlaze mjere za
unaprjedenje suradnje; vrsi obavjeStavanje Sefa Grupe o otkrivenim modalitetima i na¢inima krijumcarenja
roba, prekrSaja i prekrSiteljima propisa a shodno potrebi i druge organizacijske dijelove Uprave i druge
nadlezne organe; obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je sefu Grupe.
Posebni uvjeti za obavljanje poslova: VSS - VI stupanj stru¢ne spreme, drustvenog ili tehni¢kog smjera,
najmanje jedna godina radnog iskustva, polozen struc¢ni upravni ispit i struc¢ni ispit za rad na poslovima
neizravnih poreza, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Mostar

Kategorija: samostalni referent




REGIONALNI CENTAR TUZLA
Odsjek za poslovne usluge

5/01 _ Suradnik za obradu trezorskih obrazaca i plaéa

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vodi knjigu ulaznih racuna; vr$i popunu trezorskih obrazaca za unos podataka u ISFU —
Informaticki sustav financijskog upravljanja; kompletira podatke za obracun placa i naknada zaposlenih u
RC-u, te vrsi dostavu istih organizacijskoj jedinici nadleznoj za unos podataka u aplikaciju za obracun placa;
osigurava razliCita izvje$¢a za potrebe korisnika istih; sacinjava informacije iz svog djelokruga; obavlja i
druge poslove koje mu odredi Sef Odsjeka, za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-ekonomskog smjera, najmanje jedna godina radnog iskustva,
poloZen stru¢ni upravni ispit, poznavanje rada na raCunalu.

Mjesto rada: Tuzla

Kategorija: referent specijalist

5/02  Vozaé

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Upravlja sluzbenim vozilom temeljem izdanog putnog naloga; stara se o odrZzavanju Cistoce i
tehniCkoj ispravnosti vozila; odgovoran je za motorno vozilo i opremu koja je po zakonu obvezna za to
vozilo; vodi odgovarajuée evidencije o troskovima uporabe vozila; po potrebi vrSi poslove neposredne
dostave i zaprimanja poste; obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Odsjeka; za svoj rad odgovoran je
Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj struéne spreme, najmanje jedna godina radnog
iskustva, polozen vozacki ispit “B” kategorije

Mijesto rada: Tuzla

Kategorija: visi referent

5/03 __ Higijeni¢ar

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove odrzavanja higijene prostorija i opreme na podruéju regionalnog centra; obavlja
i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka, za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: NSS-osnovna $kola

Mjesto rada: Brcko

Kategorija: NSS

5/04 __ Higijeni¢ar

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove odrzavanja higijene prostorija i opreme na podrucju regionalnog centra; obavlja
i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka, za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: NSS-osnovna $kola

Mijesto rada: Zvornik

Kategorija: NSS

5/05 _ Higijeni¢ar

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove odrzavanja higijene prostorija i opreme na podruéju regionalnog centra; obavlja
i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka, za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: NSS-osnovna skola

Mjesto rada: Bratunac

Kategorija: NSS

Odsjek za carinske poslove

Grupa za carinsko-upravni postupak

5/06  Administrativni suradnik

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi administrativno-tehnicke i daktilografske poslove za potrebe Grupe; izraduje statisti¢ka
izvjes¢a 1 vodi odgovarajuce evidencije iz djelokruga rada Grupe; vodi upisnik predmeta; vrsi prijem i
zavodenje poste i predaju predmeta sluzbenicima u rad; vrsi razvodenje i arhiviranje zavrSenih predmeta;
otpremanje poSte; obavlja poslove prijepisa i umnozavanja sluzbene dokumentacije za potrebe Grupe; stara




se 0 opskrbljivanju uredskim i drugim materijalom neophodnim za rad Grupe; obavlja i druge poslove koje
mu odredi Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za rad: SSS-IV stupanj, ekonomskog ili upravnog smjera ili gimnazija;, najmanje jedna
godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Tuzla

Kategorija: visi referent

5/07 _ Visi suradnik-carinik u Carinskoj ispostavi Tuzla

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi pregled robe u cjelini ili djelomi¢no i utvrduje: odgovaraju li podatci navedeni u
carinskoj prijavi i priloZenim ispravama stvarnom stanju u pogledu koli¢ine, kakvoce, vrijednosti i podrijetla
robe, svrstava li se roba prema stvarnom stanju ispravno prema carinskoj tarifi, odnosno tarifnoj oznaci koju
je podnositelj deklaracije naznaCio; u sluaju da postoje elementi carinskog prekrSaja poduzima
odgovarajuée mjere; vr$i poslove uzimanja uzoraka robe; po potrebi sudjeluje u poslovima naknadne
kontrole; obavlja poslove nadzora nad robom u carinskim postupcima pod carinskim nadzorom i prati
realizaciju odobrenja za postupke s ekonomskim u¢inkom; poduzima druge radnje i mjere za koje je ovlasten
zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; vrsi i druge poslove po nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu
carinske ispostave.

Posebni uvjeti za rad: VSS- drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, VI stupanj struéne
spreme; najmanje jedna godina radnog iskustva; poloZen struéni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada na ra¢unalu.

Mjesto rada: Tuzla

Kategorija: samostalni referent

5/08  Visi suradnik-carinik u Carinskoj ispostavi TeSanj

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi pregled robe u cjelini ili djelomi¢no i utvrduje: odgovaraju li podatci navedeni u
carinskoj prijavi i priloZenim ispravama stvarnom stanju u pogledu koli¢ine, kakvoce, vrijednosti i podrijetla
robe, svrstava li se roba prema stvarnom stanju ispravno prema carinskoj tarifi, odnosno tarifnoj oznaci koju
je podnositelj deklaracije naznaCio; u sluaju da postoje elementi carinskog prekrSaja poduzima
odgovaraju¢e mjere; vrs$i poslove uzimanja uzoraka robe; po potrebi sudjeluje u poslovima naknadne
kontrole; obavlja poslove nadzora nad robom u carinskim postupcima pod carinskim nadzorom i prati
realizaciju odobrenja za postupke s ekonomskim u¢inkom; poduzima druge radnje i mjere za koje je ovlaSten
zakonskim i1 podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; vrsi i druge poslove po nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu
carinske ispostave.

Posebni uvjeti za rad: VSS- drustvenog, prirodno matematic¢kog ili tehni¢kog smjera, VI stupanj stru¢ne
spreme; najmanje jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i struéni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada na ra¢unalu.

Mjesto rada: Tesanj

Kategorija: samostalni referent

5/09 _ Carinik u Carinskoj ispostavi TeSanj

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove carinskog nadzora nad robom i prijevoznim sredstvima koja su prijavljena za
carinski postupak; vrsi prijem podnesenih carinskih prijava i provjeru prilozenih dokumenata; vrsi carinski
nadzor nad robom smjeStenom u carinskim skladistima i drugim prostorijama; po potrebi obavlja poslove
uzimanja uzoraka; po potrebi sudjeluje u pregledu robe; vodi odgovarajuce carinske evidencije i stara se 0
arhivi; vodi poslove zaduZenja i razduzenja ATA i TIR; obavlja poslove razduzenja carinskih prijava; vodi
evidencije o poloZzenim jamstvima; u slucaju da postoje elementi carinskog prekr$aja poduzima odgovarajuce
mjere, obavlja administrativno-tehnicke poslove za potrebe ispostave; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; priprema jednostavnija izvjeSca i informacije iz djelokruga rada ispostave; vrsi i druge poslove po
nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu ispostave.

Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj, drustvenog, prirodno matematic¢kog ili tehnickog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen struéni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Tesanj

Kategorija: visi referent




5/10  Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu OraSje

Broj izvrsitelja: 3

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vrsi poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vr§i kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vr$i poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putnickom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekr$aja poduzima odgovaraju¢e mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i strucni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Orasje

Kategorija: visi referent

5/11  Carinik u Carinskoj ispostavi Bréko

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi poslove carinskog nadzora nad robom i prijevoznim sredstvima koja su prijavljena za
carinski postupak; vrsi prijem podnesenih carinskih prijava i provjeru priloZzenih dokumenata; vrsi carinski
nadzor nad robom smjeStenom u carinskim skladistima i drugim prostorijama; po potrebi obavlja poslove
uzimanja uzoraka; po potrebi sudjeluje u pregledu robe; vodi odgovarajuée carinske evidencije i stara se o
arhivi; vodi poslove zaduzenja i razduzenja ATA 1 TIR; obavlja poslove razduzenja carinskih prijava; vodi
evidencije o poloZenim jamstvima; u slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovarajuce
mjere, obavlja administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe ispostave; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; priprema jednostavnija izvjeSc¢a i informacije iz djelokruga rada ispostave; vrsi i druge poslove po
nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu ispostave.

Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj, drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehnickog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Brcko

Kategorija: visi referent

5/12 __ Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Bréko

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vr$i poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vrsSi kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vr$i poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putni¢kom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekr$aja poduzima odgovaraju¢e mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj drustvenog, prirodno matematickog ili tehnickog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; poloZen struéni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Brcko

Kategorija: visi referent

5/13 _ Carinik u Carinskom referatu na Yeljezni¢koj stanici Samac

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi poslove zaprimanja i kontrole carinskih i prijevoznih dokumenata; vr$i kontrolu putnika i
prijevoznih sredstava; vrs$i poslove carinskog nadzora nad robom i prijevoznim sredstvima, eventualnu
naplatu uvoznih pristojbi; u slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovarajuce mjere;
vodi odgovarajuce carinske evidencije i stara se o njima; vrsi poslove devizno-valutne kontrole u putnickom




prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putnickom prometu i o tome vodi odgovarajuéu evidenciju;
po potrebi sudjeluje u pregledu robe i uzimanja uzoraka; poduzimanje drugih radnji i mjera za koje je
ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i otpremu poste,
zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik, vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog poslovanja; vrsi
i druge poslove po nalogu Sefa ispostave; za svoj rad odgovoran je Sefu carinske ispostave.

Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj druStvenog, prirodno matematickog ili tehnickog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; poloZen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Brcko

Kategorija: visi referent

5/14  Visi suradnik-carinik u Carinskoj ispostavi Zvornik

Broj izvrsitelja: 3

Opis poslova: Vrsi pregled robe u cjelini ili djelomi¢no i utvrduje: odgovaraju li podatci navedeni u
carinskoj prijavi i priloZenim ispravama stvarnom stanju u pogledu kolicine, kakvoce, vrijednosti i podrijetla
robe, svrstava li se roba prema stvarnom stanju ispravno prema carinskoj tarifi, odnosno tarifnoj oznaci koju
je podnositelj deklaracije naznaCio; u sluaju da postoje elementi carinskog prekrSaja poduzima
odgovarajuée mjere; vrsi poslove uzimanja uzoraka robe; po potrebi sudjeluje u poslovima naknadne
kontrole; obavlja poslove nadzora nad robom u carinskim postupcima pod carinskim nadzorom i prati
realizaciju odobrenja za postupke s ekonomskim u¢inkom; poduzima druge radnje i mjere za koje je ovlasten
zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; vrsi i druge poslove po nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu
carinske ispostave.

Posebni uvjeti za rad: VSS- drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, VI stupanj struéne
spreme; najmanje jedna godina radnog iskustva; poloZzen struéni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada na ra¢unalu.

Mijesto rada: Zvornik

Kategorija: samostalni referent

5/15  Carinik u Carinskoj ispostavi Zvornik

Broj izvrsitelja: 3

Opis poslova: Vrsi poslove carinskog nadzora nad robom i prijevoznim sredstvima koja su prijavljena za
carinski postupak; vrsi prijem podnesenih carinskih prijava i provjeru priloZzenih dokumenata; vrsi carinski
nadzor nad robom smjeStenom u carinskim skladistima i drugim prostorijama; po potrebi obavlja poslove
uzimanja uzoraka; po potrebi sudjeluje u pregledu robe; vodi odgovarajuce carinske evidencije i stara se o
arhivi; vodi poslove zaduZenja i razduZenja ATA i TIR; obavlja poslove razduzenja carinskih prijava; vodi
evidencije o poloZenim jamstvima; u slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovarajuce
mjere, obavlja administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe ispostave; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; priprema jednostavnija izvjeSca i informacije iz djelokruga rada ispostave; vrsi i druge poslove po
nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu ispostave.

Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj, drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehnickog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mijesto rada: Zvornik

Kategorija: visi referent

5/16  Visi suradnik-carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Karakaj

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi prijem i kontrolu carinskih prijava i dokumenata; vrsi poslove pregleda robe; vrsi
poslove uzimanja uzoraka robe; po potrebi sudjeluje u poslovima naknadne kontrole; u slu¢aju da postoje
elementi carinskog prekrSaja poduzima odgovaraju¢e mjere; poduzima druge radnje i mjere za koje je
ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; po potrebi sudjeluje u
poslovima naknadne kontrole; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata; za svoj rada odgovoran je vodi
carinskog referata.

Posebni uvjeti za rad: VSS- drustvenog, prirodno matematic¢kog ili tehnickog smjera, VI stupanj strucne
spreme; najmanje jedna godina radnog iskustva; poloZen stru¢ni upravni ispit i struéni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada na ra¢unalu.

Mjesto rada: Karakaj, Zvornik

Kategorija: samostalni referent




5/17 _ Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Karakaj

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vrsi poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vrsi kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlaSten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vr$i poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putni¢kom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekrs$aja poduzima odgovaraju¢e mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj druStvenog, prirodno matematickog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; poloZen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Karakaj, Zvornik

Kategorija: visi referent

5/18  Visi suradnik-carinik u Carinskoj ispostavi Bratunac

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi pregled robe u cjelini ili djelomi¢no i utvrduje: odgovaraju li podatci navedeni u
carinskoj prijavi i priloZenim ispravama stvarnom stanju u pogledu koli¢ine, kakvoce, vrijednosti i podrijetla
robe, svrstava li se roba prema stvarnom stanju ispravno prema carinskoj tarifi, odnosno tarifnoj oznaci koju
je podnositelj deklaracije naznaCio; u sluaju da postoje elementi carinskog prekrSaja poduzima
odgovaraju¢e mjere; vr$i poslove uzimanja uzoraka robe; po potrebi sudjeluje u poslovima naknadne
kontrole; obavlja poslove nadzora nad robom u carinskim postupcima pod carinskim nadzorom i prati
realizaciju odobrenja za postupke s ekonomskim u¢inkom; poduzima druge radnje i mjere za koje je ovlasten
zakonskim i1 podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; vrsi i druge poslove po nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu
carinske ispostave.

Posebni uvjeti za rad: VSS- drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, VI stupanj stru¢ne
spreme; najmanje jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i struéni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada na racunalu.

Mijesto rada: Bratunac

Kategorija: samostalni referent

5/19 _ Visi suradnik-carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Bratunac-Novi Most

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi prijem i kontrolu carinskih prijava i dokumenata; vr$i poslove pregleda robe; vrsi
poslove uzimanja uzoraka robe; po potrebi sudjeluje u poslovima naknadne kontrole; u sluc¢aju da postoje
elementi carinskog prekrSaja poduzima odgovaraju¢e mjere; poduzima druge radnje i mjere za koje je
ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; po potrebi sudjeluje u
poslovima naknadne kontrole; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata; za svoj rada odgovoran je vodi
carinskog referata.

Posebni uvjeti za rad: VSS- drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehnickog smjera, VI stupanj struéne
spreme; najmanje jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i struéni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada na ra¢unalu.

Mjesto rada: Bratunac

Kategorija: samostalni referent

5/20 _ Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Bratunac

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vr§i poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vrsi kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vrsi poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putni¢kom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovarajuc¢e mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vrsi prijem i




otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i1 upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj druStvenog, prirodno matematickog ili tehni¢ckog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; poloZen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na ra¢unalu.

Mjesto rada: Bratunac

Kategorija: visi referent

5/21 _ Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Skelani

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vr$i poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vrSi kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vr$i poslove devizno-valutne kontrole u putnickom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putnickom prometu i o tome vodi odgovarajucu evidenciju; u
slu¢aju da postoje elementi carinskog prekr$aja poduzima odgovarajuce mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vr$i prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj drustvenog, prirodno matemati¢kog ili tehni¢kog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Skelani, Bratunac

Kategorija: visi referent

5/22 __ Visi suradnik-carinik u Carinskoj ispostavi Bijeljina

Broj izvrsitelja: 3

Opis poslova: Vrsi pregled robe u cjelini ili djelomi¢no i utvrduje: odgovaraju li podatci navedeni u
carinskoj prijavi i priloZenim ispravama stvarnom stanju u pogledu koli¢ine, kakvoce, vrijednosti i podrijetla
robe, svrstava li se roba prema stvarnom stanju ispravno prema carinskoj tarifi, odnosno tarifnoj oznaci koju
je podnositelj deklaracije naznaCio; u sluaju da postoje elementi carinskog prekrSaja poduzima
odgovaraju¢e mjere; vr$i poslove uzimanja uzoraka robe; po potrebi sudjeluje u poslovima naknadne
kontrole; obavlja poslove nadzora nad robom u carinskim postupcima pod carinskim nadzorom i prati
realizaciju odobrenja za postupke s ekonomskim u¢inkom; poduzima druge radnje i mjere za koje je ovlasten
zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; predlaze mjere za unaprjedenje rada
ispostave; vrsi i druge poslove po nalogu Sefa ispostave odnosno vode smjene; za svoj rad odgovoran je Sefu
carinske ispostave.

Posebni uvjeti za rad: VSS- drustvenog, prirodno matematic¢kog ili tehni¢kog smjera, VI stupanj stru¢ne
spreme; najmanje jedna godina radnog iskustva; polozen stru¢ni upravni ispit i struéni ispit za rad na
poslovima neizravnih poreza, poznavanje rada na ra¢unalu.

Mijesto rada: Bijeljina

Kategorija: samostalni referent

5/23 __ Carinik u Carinskom referatu na grani¢nom prijelazu Raca

Broj izvrsitelja: 5

Opis poslova: Vrsi kontrolu robe, putnika i prijevoznih sredstava; vr§i poslove carinskog nadzora nad robom
i prijevoznim sredstvima; vrsi kontrolu i prijem carinskih prijava i dokumenata; poduzima druge radnje i
mjere za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vodi
odgovarajuée carinske evidencije i stara se o arhivi; vr$i poslove devizno-valutne kontrole u putni¢ckom
prometu, obracun i naplatu neizravnih poreza u putni¢kom prometu i o tome vodi odgovaraju¢u evidenciju; u
slucaju da postoje elementi carinskog prekrsaja poduzima odgovarajuc¢e mjere; poduzimanje drugih radnji i
mjera za koje je ovlasten zakonskim i podzakonskim propisima u okviru poslova koje obavlja; vrsi prijem i
otpremu poste; zavodenje predmeta u djelovodnik i1 upisnik; vodi arhivu i druge poslove iz oblasti uredskog
poslovanja; vrsi i druge poslove po nalogu vode referata, za svoj rad odgovoran je vodi carinskog referata.
Posebni uvjeti za rad: SSS - IV stupanj drustvenog, prirodno matematickog ili tehnickog smjera, najmanje
jedna godina radnog iskustva; poloZen stru¢ni upravni ispit i stru¢ni ispit za rad na poslovima neizravnih
poreza; poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Raca, Bijeljina

Kategorija: visi referent




Odsjek za poreze

5/24  Administrativni suradnik

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi administrativno-tehnicke i daktilografske poslove za potrebe Odsjeka; vrsi prijem i
zavodenje poste i predaju sluzbenicima u rad; vodi propisane evidencije; obavlja poslove prijepisa i
umnozavanja sluzbene dokumentacije za potrebe Odsjeka; vrsi pohranjivanje i kompletiranje dokumenata i
arhiviranje zapisnika sa sastanaka i ostale ulazno-izlazne korespondencije Odsjeka za poreze, stara se 0
opskrbljivanju sluzbenika uredskim i drugim materijalom; obavlja i druge poslove koje odredi Sef Odsjeka;
za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka.

Posebni uvjeti za rad: SSS-1V stupanj, drustvenog ili tehnickog smjera, najmanje jedna godina radnog
iskustva, polozen strucni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mijesto rada: Tuzla

Kategorija: visi referent

Grupa za reviziju i kontrolu

5/25  Administrativni suradnik

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vrsi administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe Grupe; vodi upisnik predmeta revizije i
kontrole poreznih obveznika; vrsi prijem i zavodenje poste i predaju sluzbenicima u rad; obavlja poslove
prijepisa i umnoZzavanja sluzbene dokumentacije za potrebe Grupe; brine se o opskrbljivanju uredskim i
drugim materijalom neophodnim za rad Grupe; preuzima i arhivira zavrSene predmete od inspektora putem
evidencija protokola i putem aplikacija i odlaze u arhivu Grupe, te predaje Odsjeku za poslovne usluge
obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za rad: SSS-IV stupanj, drustvenog ili tehni¢kog smjera; najmanje jedna godina radnog
iskustva, polozen stru¢ni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Tuzla

Kategorija: visi referent

Grupa za kontrolu registracijskih i deregistracijskih postupaka

5/26  Administrativni suradnik

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova: Vr$i administrativno-tehnicke poslove za potrebe Grupe; vodi upisnik predmeta revizije i
kontrole poreznih obveznika; vrsi prijem i zavodenje poste i predaju sluzbenicima u rad; obavlja poslove
prijepisa i umnozavanja sluzbene dokumentacije za potrebe Grupe; brine se o opskrbljivanju uredskim 1i
drugim materijalom neophodnim za rad Grupe; preuzima i arhivira zavrSene predmete od inspektora putem
evidencija protokola i putem aplikacija i odlaze u arhivu Grupe, te predaje Odsjeku za poslovne usluge
obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe.

Posebni uvjeti za obavljanje poslova: SSS-IV stupanj, drustvenog ili tehni¢kog smjera; najmanje jedna
godina radnog iskustva, polozen stru¢ni upravni ispit, poznavanje rada na racunalu.

Mijesto rada: Tuzla

Kategorija: visi referent

Odsjek za provedbu propisa
Grupa za sprjecavanje Kkrijumcarenja i prekrsaja

5/27 __ Visi suradnik za sprje¢avanje krijumc¢arenja i prekrsaja

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova: Izvrsava poslove iz djelokruga rada Grupe; kao ¢lan tima sudjeluje na sprje¢avanju,
otkrivanju, istrazivanju, dokazivanju te procesuiranju kaznenog djela krijumcarenja kao i drugih kaznenih
djela po ovlastenjima, te prekrSaja iz oblasti neizravnih poreza u unutarnjem i prekogranicnom prometu
komercijalnih roba; primjenjuje odgovarajuca ovlastenja u skladu sa zakonima koji reguliraju kaznene
postupke u BiH; suraduje i postupa po ovlaStenjima i uputama, zahtjevima, naredbama, nadleznog
tuziteljstva 1 suda; suraduje s drugim organizacijskim jedinicama Sektora za provedbu propisa kao i ostalim
organizacijskim jedinicama Uprave, te s policijskim agencijama i drugim nadleZznim organima u izvrSavanju
poslova iz djelokruga nadleznosti Grupe; sudjeluje u provedbi operativne akcije na domacoj i medunarodnoj




razini; izdaje prekrSajni nalog, podnosi zahtjev za pokretanje prekr$ajnog postupka i/ili izvjes¢a o postojanju
osnova sumnje na pocinjenje kaznenog djela krijumcarenja i drugih kaznenih djela prema ovlastenjima; u
obavljanju poslova iz djelokruga rada Grupe moze upotrijebiti opravdanu silu te nosi lako oruzje, koristi
sredstva za zaustavljanje prijevoznih sredstava, stupanje u ista i njihov pregled i provjeru i dr.; koristi
specijaliziranu opremu, operativnu tehniku i pomagala, druga sredstva i opremu neophodne u izvr$avanju
poslova iz djelokruga rada Grupe; obavlja poslove redovnog i vanrednog pregleda i provjera, ograni¢enih
provjera obveznika, te kontrola po posebnom ovlastenju, kao i pretres i praéenje po naredbi nadleznog
organa, i drugih ciljanih operativnih aktivnosti vezano za rizik i informaciju; vr$i privremeno oduzimanje
nelegalne robe, dokumentacije i drugih dokaznih materijala, odnosno predmeta kojima je ucinjen prekrsaj
i/ili postoji osnova sumnje za kazneno djelo krijumcarenja ili drugih kaznenih djela po ovlastenju; vodi
propisane evidencije, koristi aplikacije i baze podataka neophodne za rad Grupe; predlaze mjere za
unaprjedenje suradnje; vrSi obavjeStavanje Sefa Grupe o otkrivenim modalitetima i nac¢inima krijumcarenja
roba, prekrsaja i prekrsiteljima propisa a shodno potrebi i druge organizacijske dijelove Uprave i druge
nadlezne organe; obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef Grupe; za svoj rad odgovoran je Sefu Grupe.
Posebni uvjeti za obavljanje poslova: VSS - VI stupanj stru¢ne spreme, drustvenog ili tehni¢kog smjera,
najmanje jedna godina radnog iskustva, polozen strucni upravni ispit i strucni ispit za rad na poslovima
neizravnih poreza, poznavanje rada na racunalu.

Mjesto rada: Mostar

Kategorija: samostalni referent

Op¢i uvjeti (propisani ¢lankom 10. Zakona o radu u institucijama Bosne i Hercegovine):

- navrSenih 18 godina,

- drzavljanstvo BiH,

- da protiv kandidata nije pokrenut kazneni postupak za kazneno djelo za koje je predvidena kazna zatvora
tri 1 viSe godina ili da mu nije izreCena zatvorska kazna za kazneno djelo u¢injeno s umisljajem u skladu s
kaznenim zakonima u Bosni i Hercegovini,

- da nije obuhvacen ¢lankom IX. stavak 1. Ustava BiH,

- daje fizi¢ki i psihi¢ki sposoban za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se kandidat prijavio.

Posebni uvjeti su konkretno navedeni za svako radno mjesto.

Prijavljivanje na oglas vrsi se dostavljanjem prijave na potpuno i uredno popunjenom obrascu (koji se
moze pribaviti putem web stranice Uprave www.uino.gov.ba), sa svim potrebnim dokumentima, putem poste
preporuceno, na adresu: Uprava za neizravno oporezivanje, 78000 Banja Luka, Ulica Bana Lazarevica bb,
s naznakom «Javni oglas za prijem zaposlenika».

Potrebni dokumenti (ovjerene fotokopije):

- Uyvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od Sest mjeseci od dana izdavanja od strane nadleznog organa);

- Uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak (ne starije od tri mjeseca);

- Izjava kandidata da nije obuhvac¢en odredbom ¢lanka IX stavak 1. Ustava Bosne i Hercegovine, odnosno,
da nije pod optuznicom Medunarodnoga tribunala za biv§u Jugoslaviju u Hagu i da nije odbio povinovati
se naredbi da se pojavi pred Tribunalom, ovjerena kod nadleznog organa;

- Izjava kandidata da u mjestu zivljenja ne obavlja samostalnu profesionalnu djelatnost, odnosno nema
zanatsku radnju ili firmu, ovjerena kod nadleZznog organa (izuzetno moze se dostaviti najkasnije do
trenutka zasnivanja radnog odnosa);

- Svjedodzba-diploma o ste¢enoj strucnoj spremi navedenoj u posebnim uvjetima za radno mijesto, te
rjesenje o nostrifikaciji, ukoliko je navedena isprava steena izvan Bosne i Hercegovine nakon 6.4.1992.
godine;

- Uyvjerenje o trazenom radnom iskustvu (navedenom u tekstu javnog oglasa, izuzev za pozicije: 1/05, 2/03,
2/04, 2/05, 3/07, 4/05, 4/06, 5/03, 5/04 i 5/05);

- Dokaz o poznavanju rada na racunalu (izuzev za pozicije: 1/04, 1/05, 2/02, 2/03, 2/04, 2/05, 3/06 3/07,
4/03, 4/04, 4/05, 4/06, 5/02, 5/03, 5/04 i 5/05);

- Dokaz o posjedovanju vozacke dozvole za B kategoriju u ovjerenoj fotokopiji (za poziciju: 4/03 i 5/02);

- Uvjerenje o polozenom stru¢nom upravnom ispitu (ukoliko je kandidat isti poloZio).

Zaposlenik koji u vrijeme prijema u radni odnos nema polozen struéni upravni ispit, duzan je taj ispit
poloziti najkasnije u roku od Sest mjeseci od dana prijema u radni odnos.



http://www.uino.gov.ba/
http://www.ads.gov.ba/v2/index.php?option=com_content&view=article&id=149&Itemid=65&lang=bs#UD

Kandidati koji se prijavljuju za radna mjesta za koja je u posebnim uvjetima naveden polozen stru¢ni ispit
za rad na poslovima neizravnih poreza, nisu u obvezi dostavljati dokaz o istom. Primljenim kandidatima
¢e posebnim aktima naknadno biti utvrdena obveza polaganja navedenog ispita.

Rok za podnoSenje prijava: _15 dana od dana objavljivanja.

Napomene:

Postupak po javnom oglasu provodi se temeljem Odluke o potrebi prijema zaposlenika broj: 01-34-2-
900/26 od 11.3.2026. godine, a primjenom odredbi Pravilnika o radu broj: 02-2-2472/14 od
02.10.2014.godine (objavljen na sluzbenoj internet stranici Uprave za neizravno oporezivanje).

Proceduru za izbor kandidata provodi povjerenstvo imenovano od strane ravnatelja Uprave.

Povjerenstvo ispituje pravovremenost, urednost i potpunost prijava, te ispunjenost uvijeta iz javnog oglasa.
Nepravovremene, neuredne i nepotpune prijave, kao i prijave kandidata koji ne ispunjavaju opce i
posebne uvjete, bit ¢e odbacene.

U proceduri za izbor, kandidati podlijezu postupku provjere osposobljenosti za obavljanje poslova radnog
mjesta na koje su se prijavili.

Temeljem rezultata provjere osposobljenosti kandidata, povjerenstvo saCinjava Listu uspjeSnih kandidata,
koju dostavlja ravnatelju Uprave.

Temeljem Liste uspjesnih kandidata, ravnatelj Uprave donosi Odluku o prijemu kandidata u radni odnos.
S primljenim kandidatom zakljucit ¢e se ugovor o radu na neodredeno vrijeme.

Prije zaklju¢ivanja ugovora o radu, primljeni kandidat je duzan donijeti uvjerenje da je fizic¢ki i psihicki
sposoban za obavljanje poslova radnog mjesta na koje je primljen (lije¢ni¢ko uvjerenje).

Obavjestavanje kandidata vrSit ¢e se u skladu s odredbama Pravilnika o radu, prema podatcima
navedenim u prijavi na javni oglas. Ukoliko tijekom procedure po javhom oglasu nastane promjena
kontakt podataka u odnosu na podatke navedene u prijavi, kandidat je duzan dostaviti pismeno
obavjestenje o nastaloj promjeni 1 navesti potpune i to¢ne nove podatke.

Za kandidate koji budu uvrSteni na listu uspje$nih kandidata za radna mjesta: 1/20, 1/28 i 3/02, prije
prijema u radni odnos, obavit ¢e se sigurnosne provjere u skladu s odredbama ¢lanka 30. i 31. Zakona o
zaStiti tajnih podataka (,,SIuzbeni glasnik BiH”, br. 54/05 1 12/09). Kandidat za kojeg se utvrdi sigurnosna
smetnja nece biti primljen u radni odnos na radno mjesto za koje je obavljena sigurnosna provjera, bez
obzira na ostvarene rezultate u provedenom postupku natjecaja, u skladu s navedenim odredbama Zakona
o0 za$titi tajnih podataka.

Po okoncanju procedure po javnom oglasu, dokumenti priloZeni prijavi nece se vracati kandidatima, osim
temeljem pismenog zahtjeva kandidata.

U Banjoj Luci, 16.3.2026. godine RAVNATELJ

Dr. Zoran Tegeltija



