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Ha ocnoBy unana 18. Oxnyke o KaHIIeTapHujCKOM TMOCIOBaky MUHUCTAPCTaBa, CIyKOH,
MHCTHUTYIHMja U Apyrux tujena Capjera muaucrapa bocue u Xepuerosune ("Coyx6enn
rmacauk buX", 6p. 21/01 u 29/03), muanctap npasae bocHe n XepreroBuHe JOHOCH

YIOYTCTBO
O HAYUHY BPHIEIbA KAHIEJTAPHJCKOI'
MNOCIOBAIbA MUHUCTAPCTABA, CJ1Y/KBU,
HHCTUTYIIUWJA U APYT'UX TUJEJIA CABJETA
MUHHUCTAPA BOCHE U XEPIHET'OBUHE

I - OIIITA OJIPE/IBA

1. OBum ymyTcTBOM, carnacHo Omyny o KaHIIEeIapHjCKOM MOCIIOBakbY MUHICTAPCTABA,
ciyx0u, nHCTUTYLIHja U apyrux Tujena Casjeta Munuctapa bocue u Xepuerosune (y
nasbeM TekeTy: OJUTyKa o KaHIIeIapHjCKOM MOCIIoBamYy), ypelhyjy ce: kimacudukanuone
O3HaKe MpeaMeTa U aKkaTa; MpuMambe, 0TBapame, Mperieame U pacnopehuBame nomire,
OJIHOCHO aKaTa; 3aBol)eme aKaTa; 37pyKUBambE aKaTa; JOCTaBJbamke MPeAMETa U akaTa y
paj; pax Ap>KaBHUX CIIy>)KOEHHMKa U pa3Bol)ere IpeaMeTa U akaTa; pOKOBHUK IPEeIMETa;
OTIIpEeMarhe MOLITE U CTaBJbalbe MPEIMETA U aKaTa y apXUBY (apXHBHPambE) U UyBambe
npeaMeTa U akaTa y MUHHCTapCTBHMa, ciIyk0ama,

MHCTUTYIMjaMa 1 Apyrum Tijenuma Casjeta Munuctapa bocue n Xepuerosune (y
JlaJbeM TeKCTy: nHetutyuje buX).

IT - KITACU®UKALIMOHE O3HAKE ITPEAMETA N AKATA

2. Boheme eBujicHIM]e CBUX MPEAMETA U aKaTa y KaHIEIapHjCKOM ITOCIOBaBY U3
HAJJISKHOCTH MHCTUTYIIH]a bruX, o0aBiba ce MmyTeM YIHUCHUKA, OHOCHO JjeTI0OBOIHAKA
u3 wianHa 5. craB 2. Oiryke 0 KaHIeIaprjCKoM ToclioBamy. Boheme Te eBuaeHImje
00aBJba ce mpemMa jeJMHCTBEHUM KiIacu(UKAIIMOHUM O3HaKaMma Koje cy paspalhene mo
MaTepHju ¥ CBPCTaHe y ojaroBapajyhe rpyrme, oonibexene qsorudpeHum OpojeBumMa o
01 mo 50 (y masbem TekcTy: KiacuuKalmoHe 03HaKe), U TO:

01 - YcraBuu npenMern

02 - 3akoHHU, APYTH MPOMKUCH U OMIITH AKTU

03 - Onopana

04 - CurypHOCT U IMBHJIHA 3aLITUTA

05 - Unoctpanu nocioBu

06 - EBporicke HHTErpamuje

07 - JaBHa ynpaBa u jaBHe ciryx0e

08 - Opranu3zanuja u paa cya0Ba

09 - Opranu3zanyja u paja Ty>KUJIaTaBa

10 - Opranuzanuja u pana npaBoOpaHuIaITaBa

11 - Opranuszanuja u paJ CyJ0Ba 3a MpeKpiaje



12 - Opranuszanuja u pajg oMOyacMeHa

13 - Cyncku npeameTi

14 - Mehynapoana u MeljyeHTuTeTCKa IpaBHA TOMOh U capanma

15 - U3BpIieme KpUBUYHUX U MTPEKPIIAJHIX CAHKIIH]a

16 - ®dunHaHcHje U TPE30p

17 - Ilope3u, JONPUHOCH U TaKCe

18 - [lapune

19 - CnospHO-TproBuHcKa noinutuka bocue u Xepuerosuse

20 - Iapuncko-tapudna nonutuka bocue n Xepieropune

21 - Mehynapoanu criopazymu o o0HOBU bocHe u Xepiieropune

22 - EKOHOMCKH OJTHOCH ca Mel)yHapOoJTHUM WHCTUTYIIHjamMa

23 - T1oCIOBHO OKPYXKEHe, JeJMHCTBEH EKOHOMCKH IIPOCTOP M Pa3Bo)j

24 - [IpoMoBucCame Mpey3eTHUILITBA

25 - KonTposa mpometa poba u yciyra 1moj moceOHUM peKuMOM

26 - 3amTuTa NOTpOIIa4Ya ¥ KOHKYpEeHIIMja

27 - BetepuHapCcTBO

28 - [NospompuBpeIa, EHEPreTHKa, OKOJIWHE, IPUPOIHU PECYPCH, TypU3aM

29 - KomyHHKaI#je 1 mpoMeT

30 - I'pahancka cTtama u eBUIACHITH]ES

31 - 3apaBCcTBO M COTMjaJIHA 3aIITUTA

32 - Ilensuje

33 - Hayka u mipocBjeTa

34 - Pax u 3amonbaBame

35 - Kynrypa u criopt

36 - 'eoeTcku, Te0JIOKH, METEOPOJIOLIKH ITOCIIOBU U JIEMUHUPaHE

37 - Jbyncka mpaBa u cio0ojie

38 - Bjepcku npeameru

39 - HaunoHanHe MambHHE

40 - Hecrana nuna

41 - Azun n u36jermuie

42 - IcesbeHUIITBO

43 - Crarucruka

44 - AxkpeauTtupame

45 - Crannapausanyja

46 - MjepuTesbCTBO

47 - IuTeneKTyalHO BIACHUILITBO

48 - [latenTn

49 - ApXUBCKH MOCTIOBU

50 - Ipyru npeaMeTu u aKTu

VY oBy rpymy crajajy cBe BpCTe IMpeaIMeTa 1 akata KOji ce He MOTY pa3BpCTaTH y HEKY O]
rpyna npenuhenux moa 6pojem ox 01 1o 49 Tauke 2. OBOT yIyTCTBA.

3. Pa3zBpcTaBame nmpenMeTa U akaTa Ha KJIacH(pHUKAIIOHE O3HAKE BPIIH Ce TpeMa
cajipkajy MaTtepuje Koja ce y peMeTy WiH akTy oopabyje.

4. Axo ce y HeKOM MpeaMeTy UK akTy oOpal)yje MaTrepuja Koja ce OJJHOCH Ha JBHje WIH
BHUIIIE KJIACU(PHUKAIMOHUX 03HAKa, pa3BpCTaBame TOT MIPEeIMETa U aKTa BPIIH ce, 110
NpaBUITY, y OHY KiIacu(UKAIMjCKy O3HAKY HA YHjy C€ CaJipikaj OJHOCH MPETEKHH IO



NUTaka, OMHOCHO Matepuje. Ako unctutyije buX nujene na je motpedHoO, paau
JIAKIIET PyKOBama U apXHUBUPamka MPEMETa U aKaTa, y OKBUPY KJIacH(PHUKAIIMOHE O3HAKE
rpyIne rnpeaMeTa u akata U3 CBOje Ha/NISKHOCTH, MOTY OJIPEIUTH MOATPYIIE 32 UCTE WIN
CIIMYHE MpEeIMEeTE U aKTe KOju yuHe rnoceOny mjenuny. [loarpymne 3a npeaMere u akte
onpelyjy ce Tako, mTo ce uza 6poja KIacupuKalMoHe 0O3HAKE TPYIIE /10/1aje OpojuaHa
O3HaKa MOATPYTIE Y BUAY jeTHOMH(PPEHOT OJHOCHO JABOIHU(PEHOT aparnckor 0poja
noueBmn o011 6poja 1 u Hamasee. [loarpyme onpehyje camoctaaHo cBaka MHCTHTYIIH]A
buX, ¢ Tum ma ce 6poj moarpyrme onpehyje 3a cBaky kiacu(UKAIMOHY O3HAKY TpyTa
noce6Ho. [loarpyna mpeamera u akata, y OKBHPY KiIacu(pHUKaIMOHE O3HAKE TPYIIE,
ozpehyjy ce pjeriemeM o opehuBamy OpraHu3alMOHUX JeIMHUIIA, OJTHOCHO PaJIHUX
MjecTa KOjuMa ce TIOIITa JI0CTaBJba y pal, a Koje ce JOHOCH Ha OCHOBY Tauke 24. oBOT
ynytcTBa. Ko ynucuBama rmojiataka y OCHOBHE KEbUT€ €BUICHIIU]E, PUjEMHH ITAMOUIb
U JIpyTe eBHJICHIIM]E MpeBul)eHe OBUM yIIYTCTBOM, OpojuaHa O3HaKa MOJArpyIe yIHCyje
ce y pyOpuKy Koja je y TUM Kiburama npejauleHa 3a 0pojuany o3HaKy Kiacu(uKaiuoHe
O3HaKe.

IIT - TIPUMABE, OTBAPAIGE, ITPETJIEJJAIGE U
PACIIOPEBUBAILE ITOLITE, OJHOCHO AKATA

1. llpumame nomre

5. [Ipumame nomte o0yxBarta MpujeM akara, oJiHecakKa, *ajuou, J0M1uca, HOBUaHUX
nycama, TaKeTa, Tejerpama u ap. Y uHcturyurjama buX, a Bpim ce, 1o npaBuiy, Ha
jemHom oapeheHom MjecTy y cacTaBy UMCapHHMIIE KOja je OpraHu3oBaHa rpema uiany 10.
Opmnyke 0 KaHIIETapHjCKOM TOCIIOBambY.

6. Cnyx0OeHy MOIITy KOja c€ MHHCTUTYLIUjU buX 1ocTaBiba MOMITOM WM j€ CTpaHKa
HETIOCPeIHO Mpe/ia, IpUMa OBJIAIITEHH 3aN0CIeHUK mucapHulie. [lomra ce mpuma Tokom
IIUjEJIOT PaHOT BPEMEHa.

Haunn npujema ciy:x0eHe moiTe u3BaH paJHOT BpEMEHa U Y JaHe KajJa ce He pajH,
onapehyje pykoBoamian HHCTUTYIHje buX, carmacHo criennduaHOCTIMA BHIXOBE
J[JeTTaTHOCTH, MjECHUM TIPHIIMKaMa H rmoTpedama.

7. 3amocaeHnK KOju MprMa MOIITY HEMOCPETHO O] CTPAHKE HE CMHUje OJ0UTH TIPHUjEM aKo
je momra ynyhena uncturyuuju buX, ocum ako 3a mojHecak Huje iaheH uim je
HEZI0BOJbHO TuTaheH M3HOC Takce, a nmojivjexe iahamwy Takce. Y 0BOM cliydajy
3aIlOCJICHUK KOjH MPUMa IMOIITY Ty’KaH je MOCTYIHTH carjacHo oapeadoaMa Tauke 14.
OBOT yITyTCTBA.

AKO axT (1Mo IHecaK) MPUJIMKOM HETIOCpeIHe Mpeiaje MHCTUTYIju buX caapxu koju
dbopMmaiHu HeocTaTak (HHje MOTIHCAH, HUje OBjepeH MeuaToM, HeMa pujiora
HaBEJICHUX Y TEKCTY, HEMa aJIpece CTPAHKE U CII.), 3aIIOCICHUK OBJIAIITEH 32 MPHjeM
nouite ykazahe CTpaHIM Ha T€ HEAOCTaTKe U o0jacHUhe joj KaKo /1a UX OTKJIOHHU. AKO
CTpaHKa M TIOpeJ YII030peha, 3aXTHjeBa Ja ce akT (IMOHECaK) MPUMHU, 3alTOCIICHUK he ra
NPUMUTH C TUM IITO he Ha MOHECKY CAUYMHUTH CITyKOCHY

3a0MJBEIIKY O JaHOM YCMEHOM YT030pemy. Y ciydajy na uactutyuuja buX nmje
HaJJIe)KHA 32 IpUMambe akTa (MoJHECKa) CTpaHKy Tpeba Ha TO yIO30pUTH U YITyTHTH j€
Ja ce o0patu Ha/ilIe)KHOM opraHy. Ha moHOBJbEH 3aXTjeB CTpPAaHKE J1a Ce€ HeH aKT
(moHEecaK) MPUMH, MTOJHECAK Ce MOpa

NPUMHUTH, C TUM Ja C€ CAYMHU 3a0MJbellka Ha HauuH MpeBul)eH y cTaBy 2. OBE TauKe.



8. 3amocneHuK Koju MpuMa MOIITY, AyKaH je Aa CTPaHKy KO0ja 'KeJH Ja Mpeaa yCMEHO
CAOMIITEeHE Ha 3aIMCHUK YITyTH AP>KaBHOM CITy>KOCHUKY WM 3aTIOCIEHUKY OBIIAIITEHOM
3a MpHjeM TaKBOT caommTema. AKo HHCTUTYIMja buX HUje HaimexxHa 3a TpUjeM
YCMEHOT CaoMIITeHha Ha 3aIIMCHUK, CTPaHKa he ce yIo30puTH Ha Ty OKOJHOCT U YITYTUTH
Jla TaKBY M3jaBy Mpeja 3a TO HAJICXKHOM OpTraHy. AKO CTpaHKa | MOpe] TOra TOHOBU
CBOj 3aXTjeB, APKABHU CITY)KOCHUK WJIH 3alIOCIICHUK j€ Ty’KaH F’eHO YCMEHO CAOTIIITCHE
NPUMUTH HA 3aMMCHUK, C TUM IITO he MOCTYNUTH Ha HAauYWH NpeABuleH y cTaBy 2. Tauke
7. OBOT yIyTCTBa.

9. [Ipumame nomte o1 Apyre nHcTUTynuje buX wim npaBHOT JuIa, KOjy OBH
JIOCTaBJbajy IMyTEM J0CTaBJbaua, MOTBplyje ce CTaBJbalkbeM JaTyMa U YUTKOT MOTIHCA Y
JIOCTABHO] KE-M3U WU HA JJOCTABHUIM WJIM TOBPATHUIM UM HAa KOIIMJHU aKTa YMjH Ce
opuruHai npuma. [Topex natyma u mormnuca, CTaBjba ce jOII U NiedaT HHCTUTYIHje buX
Koja mpuMa nomTy. [ledar ce He cTaBsba y JOCTaBHO] KEbU3U. Y CBUM CIIydajeBUMa Kajaa
je TO mponrcuMa peIBUl)eHO WU KaJia TO OJIPEIU PyKOBOIMIIAIl MHCTUTYIIHje buX,
nopeJ Jatyma, MmoTiuca 1 rneyara nHeturynuje buX, crasiba ce u Bpujeme npujema (cat
U MUHYT) cinyx0ene nomre. OBaj mojarak Tpeda eBUACHTUPATH M Ha IPUMIbEHOM aKTy
OJIHOCHO Ha H€TrOBOM KOBEPTY, aKO 3aIOCIICHUK KOjU MpUMa IOIITY HUje OBJIAIITEH 3a
OTBapame IMOIITE.

10. Ilpumame momTe Koja ce MHCTUTYIHju buX mocTaBiba Mpeko MOMTaHCKe CITykoe,
Ka0 | [0/IN3ambe MOIITE U3 MOMITAHCKOT MperpaTka, BPIIH ce 10 IPONHCcHMa KOojuMa je
ypehen HauuH paja npeayseha nomraHckor npomera. [IpuinkoM npuMama, 0JHOCHO
[0/IM3aba TIOLITE U3 MOIITAHCKOT MperpaTka, OBJIAIITEHH 3aI10CICHUK TUCAPHUILIE
uHcTuTynuje buX He cmuje moauhu MommMIbKy Ha K0joj je 03HAaYeHa BPUJETHOCT UJTH je Y
MUTakY TpernopyyeHa MolmbKa, ako YTBP/IH Jia je MolMJbKa omrehena. Y TakBoM
citydajy oH he 3aXTHjeBaTH O OTOBOPHOT CIIy>KOCHHKA MOIITE, OHOCHO OJ1 HaJJIe)KHE
jeAMHUIIE TOUITaHCKe CTyk0e, a ce cTame U cajpkaj moumbke (00UM u BpcTa
omrehema) KOMUCH]CKH YTBPJIU U TeK MOCiHje Tora he ca 3aucHUKOM O

KOMUCH]CKOM HaJla3y Npey3eTH MOIINIBKY.

11. ITommsbke MpUMIbEHE y BE3H Ca HAaMETamMa, KOHKYpCHMa U CIIMYHO, HE OTBAPajy
ce, Beh ce caMo Ha KOBEpPTY CTaBJba AATyM U BpHjeMe (caT 1 MUHYT) lbUXOBOT TIPHjeMa.
OBnamTeHu Ip>KaBHU CITY>KOCHHMK MJTU 3aII0CIICHUK 3a/1y>KEH 3a II0CJIO0BE U3 CTaBa 1. oBe
TayKe J{y’KaH je MPETXOIHO J1a YIIO30pH MUCAPHUILY Ha MOLIUJbKE KOje Ce y CMHUCIY CTaBa
1. oBe Tauke O4YEKyjy U KOj€ ce HE CMH]y OTBapaTH.

12. AKo je y3 KOoBepar WK aKT MPHUIOKEHA IOCTAaBHUIIA, OBJIAIITCHH 3aIIOCIICHUK
MUCAPHUIIE JTy’KaH je Ha JOCTaBHUIIM yIHCATH JIaTyM MpHjeMa, TIOTIUCATH JOCTAaBHUILY U
CTaBUTH OTHCAK IevyaTta MHCTUTYIHMje buX 1 0JiMax je BpaTUTH JHILY KOje j& JOCTAaBUIIO
aKT, OJTHOCHO KOBepar.

2. IlorBpaa o nmpujemMy nmojgHeckKa

13. AKo cTpaHKa Koja JIMYHO Tpeaaje akT (MOAHeCcaK) TPaxH Ja ce u3/a MmoTBpa O
npujeMy MOoJHECKa , TAKBa MOTBpa ce Mopa u3aatu.lloTBpay moTnucyje 3amocieHuK
KOjH je akT (TIoTHecaK) MPUMHO U CTaBJba OTHCaK medara nHetutyuje buX. [lorBpaa u3
ctaBa l. oBe Tauke 00aBE3HO CE€ MOpa U3JIaTH aKO CE Pajyl O MPHjeMy IMOAHECKA IO KOjeM
ce pjelaBa y ypaBHOM MOCTYIIKY ¥ IOHOCH U JIOCTaBJba YIIPaBHU aKT (pjelIeHe WiIn
3aKJbydak). Y OTBp/y O IpHjeMy 00aBe3HO C€ YIHUCY]je 3aKOHCKU POK 3a pjellaBame
oBor noaHecka. [ToTBpaa o mpujemy mojaHecka u3zaje ce Ha oopacity 6poj 1.



3. IlocTynak ¢ akTUMa KOjH NOAJIMjexKY TAKCUPALY

14. 3amocneHuK Koju MpruMa MOIITY HEIOCPETHO O] CTPaHKe Iy’KaH je Aa HAapOYUTO BOAU
padyHa 0 TOME KOjU aKTH M UCIIPaBe MOAJHjexXy Mahamy ynpaBHe Takce, KOJIHKa je
BHCHHA TaKce npeaBul)eHa 3a MojeHe BPCTE aKkaTa, UCIIpaBa Uil PaJbH y YIPaBHOM
MOCTYTIKY U Y KOjJUM CITy4dajeBUMa IOCTOjU 3aKOHCKAa OCHOBA 3a ociobahame o riahama
Takce. Y norieny HeruraheHuX WM HeIOBOJHHO MIaheHuX M3HOCa TaKCH 3a aKTe U
IbUXOBE TPUJIOTEe, Ka0 U y MOTJIeAy MOCTyIamka ¢ aKTUMa M ’bUXOBUM IPHUJIO3MMa Ha
KOjuMa ce yTBpJIe HEUCIPABHOCTH y TAaKCUPAY, JIUjeIJbCHhY MM OHUIITABAY
TaKCeHHX Mapaka, Tpeba MOCTyUTH 10 BaxkehuM mpomnucuma o

Takcama. Y OBUM CiIy4ajeBMMa 3alOCICHUK KOjU IIpUMa MOIITY 01 CTpaHKe Tpeba aa
yKa)ke CTpaHIIM Ha T€ HeJI0CTaTKe U J1a joj 00jacHU Kako he MX OTKJIOHUTH.

15. Ako ce MpUIUKOM Tperieama MOoLITe IPUMIbEHE MPEKO MOIMITaHCKe CITyX0e yTBpAU
Jla OJTHECaK HHje TaKCHpaH, WM je HeIOBOJbHO TaKCHUPaH, TO he ce KOHCTaTOBaTH
KpaTKoM cIyk0eHOM 3a0MJbEIIKOM Ha MOJIHECKY KO0ja ce yIHCYje ope]] OTHCKa
npujeMHOT mTamOusba. AKo je moaHecak ociodolen of miahama Takce, caunHuhe ce
3a0uJbeIllKa HAa HAYMH MPOIHCaH y CTaBy l. oBe Tauke, y3 HaBoheme oarosapajyher
npomnuca KojuMm je npeasulhero ocinodahame ox miahama Takce.

4. OTBapame u nperJeaame noumre

16. OBnamrenu 3an0CIACHUK MUCAPHULIE AYKaH € I[JeJIOKYIHY NMPUMIbEHY TOLITY
JIOCTaBUTH PYKOBOAHMOILY HHCTHTYIMje buX, 0IHOCHO Ip>kaBHOM CITy>KOCHUKY
OBJIALIITEHOM 3a Iperjename noure. [pernename 1jenokynHe ciayx0eHe nomre
(oOuyHa, OBjepJbMBa U CTPOTO TOBjEPJbUBA, BPUjeTHOCHE TIomuIbKe | Ap.) HHCTUTYIH]E
buX Bpiu, mo mpaswity, pykoBoauial Te HHCTUTY1Hje buX.

PyxoBonuual u3 ctaBa 2. 0Be Tauke MOXKE OBIIACTUTH OJipel)eHor Ip>KaBHOT CIIy)KOeHHKa
3a BpLICHE THX MT0CTIOBA O Y€MY JOHOCH ITOCEOHO pjelIeHhe.

17. Tommbke Koje ce 0HOCe Ha paclucaHa HaJMeTarmba, KOHKypce | CIl., OTBapa
KomucHja (opMupaHa 3a Te MOCIOBE, aKO HUje Ipyrauuje oapeheHo.

18. XuTHY MOmTy NpUMJBLEHY BaH PEJOBHOT PAHOT BPEMEHA U y JIaHE KaJla c€ HE paju
OTBapa JeKyPHU 3aITOCIICHUK, aKo Y HHCTHTYIIHjU buX mocToju cimysx0a 1exXypcTBa, a
MOBjepJbUBY U CTPOTO MOBjEPIHHUBY MOIITY ACKYPHH 3aMOCICHUK MOXKE OTBOPHTH CaMO
aKo je 3a TO MOCeOHO MUCMEHO OBJIAIITEH.

19. Tlomta npuMIbeHa Ha UME O/Ipel)eHOT IP>KaBHOT CITYKOCHHMKA WM 3aI0CICHUKA Y
uHcTuTyMju buX, ypyuyje ce HeOTBOpeHa TOM JIMITy. AKO TO JIMIle HAKOH OTBapama
MOIIUJbKE YTBP/IM Ja MOIINJbKA IPECTaBIba CIy)O0eHu akT yrnyheH nHctutyuuju buX,
JIy’KaH je Taj aKT HajKacHUje y POKY o]l 24 cara 1o NpujeMy BpaTUTH MUCAPHUIH PaJIH
eBHJICHTHPAbA.

20. OTBapame MoIITe BPIIU CE TAKO JIa CE HE TIOBPH]je/ie MOIITAHCKH KUTOBHU U ME€YaTH
WK JpyTe O3HAKEe Ha OMOTY (aJpeca Mommsbaola, MOMTaHCKE HAJbEITHUIIE, O3HAKE
MUCMEHA U JIp.), Ka0 U aKTH | MPWJIO3H KOjH ce Haja3e y koBepTu. Hapouuto Tpeda
MIPOBjEPUTH Ja JIM C€ O3HAKe W OpOjeBH HAITMCAaHU HA KOBEPTHU CIaXKy C O3HAKaMa 1
OpojeBrMMa MPUMJIBEHOT aKkTa. AKO HEKH OJ1 aKaTa Ha3HAYCHUX Ha KOBEPTH HEIOCTAje, UITH
Cy MPUMJbCHH TIPUIIO3H O3 MPOIPATHOT aKTa U OOPHYTO, WII C€ HE BUIH KO j€
MoIMJbajall, o Tome he ce caunHuTH City)0eHa 3abuberika koja he ce mpuIoxuTH
koBepTU. OBIALITEHN 3aIIOCIICHUK UCAPHUIIE j€ Y OBAaKBUM CIIydajeBUMa JyKaH Jia O
TOME, YKOJIMKO 3a TO MOCTOju MOTYhHOCT, 00aBHjeCTH MOIIMIbAOIIA. Y3 IPUMIBEHHU aKT
(monHecak) 00aBe3HO ce MpUIIaXke U KOBEpaT KaJl TOJl AaTyM Mpe/iaje MOMTH MOXKe OUTH



0J1 BKHOCTH 32 padyHame POKOBa (POK 32 MOJHOIICHE 3aXTjeBa WU KaJlbe, poK 3a
Y4eCTBOBaHE Ha KOHKYPCY U CII.) WJIH KaJl C€ U3 MOJHECKa HE MOXKE YTBPIUTH MjeCTO
OJIaKJIe je MOCaT WU UME MOTHOCHOIIA, & OBU CY IMOJIalld O3HAYCHH HA KOBEPTHU. AKO je
y jeIHOM KOBEPTY IPHUCIjeJIO BHUILE aKaTa y3 Koje Ou Tpedaio MpuiioKUTH KOBepar, oH he
Ce MPUIJIOKHTH Y3 jeJlaH aKT, C TUM IITO he ce Ha OCTaUM aKTUMa YIUCATH Y3 KOJH je aKT
MPUIIOKEH KOBEpaT.

21. Ilpuje oTBapama KOBEPTH KOj€ c€ OJHOCE Ha MPEIopyUYeHe MONTUIbKEe, Ka0 ¥ OMOTa
MakeTa Wik JIpyTe CIIyKOCHE MOIITe Koja je MpuMJbeHa omTeheHa, a 3a Kojy mocToju
CyMHba J1a j€ HEOBJIANITEHO OTBapaHa, Tpeda y MPUCYTHOCTH JOIII JIBOJUIIE CITYKOCHHUKA
CAYMHUTH CITy’k0eHy 3a0MIbeIIKy y K0joj he ce koHcTaroBaTu BpcTa M 00uM omtehema, n
HITO Y IPUMJbEHUM IOIIMJbKaMa HeJ0CTaje.

22. AKO ce HaKOH OTBapama IOIITe YTBPJH J1a ToCcToje oapeheHn Hemocranu, Te
HeJlocTaTKe Tpeda KOHCTaTOBAaTH KPakoM 3a0MJBEIIKOM Ha aKTy Koja ce HUCIHUCYje
HETOCPEIHO y3 OTHCAK MPHjeMHOT ITaMOnba (Ha mpUMjep: ako akTy HEJOCTajy MPUIO3H
HaBEJICHHU Yy aKTy, YIHCYje ce "MpuMIbeHO Oe3 mpuiora", a ako akTy HeJI0CTajy caMo
MOjeIMHY TPUIIO3H, OH/IA C€ YITUCY]y Ha3UBHU THUX MPUJIOTA U CI1.). AKO ce y KoBepTy Hahe
aKT aJIpecHpaH Ha HEKy JIpyry UHCTUTYNH]y buX wimu npaBHO min GU3MYKO JIUIE, HA TOM
aKTy Ce YIHcyje 3a0usbenika "MmorpentHo 0CTaB/beH" U Ha HAJITOTOAHHU]U HAYHH,
JIOCTaBJbAa4eM WJIH ITyTEM MOIITE, JOCTaBJba OHOM KoMe je yrmyheH. OBakBH aKkTH ce He
3aBOJIC y KIbHUT'E €BUICHIIN]E.

23. AKO ce IpUIIMKOM OTBapama MOIITe YTBPU Ja j€ Y3 aKT MPUJI0KEH HOBAIl MJIK HEeKa
JIpyra BpHjeIHOCT, Ha IPUMIBEHOM aKTy Tpeba KpaTKOM 3a0MJbEIIKOM KOHCTATOBATH
IUXOBY BPCTY U M3HOC (Ha mpuMjep: "mpumibeno S KM", win "mpuMIbeHO MOIITaHCKUX
Mapaka y BpujeaHocta o 3 KM", utn.).

5. OnpehuBame opraHu3alMoOHMX jeINHULA, OAHOCHO PAJHUX MjecTa KOjuMa ce
NOLITA JOCTaB/ba y paa u pacnopehuBame noure (CHTHUPame)

a) Pjewerse 0 o0pehusarwy opeanu3ayuoHux jeOunuyda, 0OHOCHO PAOHUX Mjecma Kojuma
ce nowima 0ocmasna y pao

24. Panu cTBapama yciioBa Jia ce MOXe BPIIUTH pacriopehuBame momre Ha qp)KaBHE
ciry’kOeHUKE WM 3aM0CTICHUKE KOjJU Cy HAJICKHHU 32 PaJl Ha MPEIMETY OJHOCHO aKTy
MOPajy C€ OJPEeIUTH OpraHU3alMOHE JeIMHUIIE, OJTHOCHO paJiHA MjecTa, ako He TI0CTOoje
OpraHu3allMoOHE jeIMHMIIE, KOjuMa he ce momTa 10CTaBUTH y pal. Te jennHuiie 0JJHOCHO
paaHa Mjecta oapel)yjy ce pjeniemeM Koje TOHOCH pyKoBoauIal HHCTUTyIrje buX.
Pjememe caapku Ha3UB OpraHU3AIMOHE JeTUHUIIC, OJTHOCHO HAa3MBE PAJIHUX MjecTa U
BUXO0BE OpojuaHe o3Hake, moues o7 01

na Hajiaske. Pjemieme ce T0HOCH Ha MOYETKY CBaKe KaJeHJapcKe TOJUHE, a TOKOM TOJ1HE
MHjeHba ce ako Johe 10 u3MjeHa OpraHu3alMoOHNX jeMHUIA WIN PAJHUX MjecTa Kojuma
ce TOoIITa A0CTaBsba y pad. OpraHu3anuoHe jeIMHUIE, OJHOCHO paaHa MjecTta oapehyjy
ce IpeMa yHyTpalllih0j opraHu3anuju nHetutyuje buX koja je yrsphena meHuM
MPAaBUJIHUKOM O YHYTpPAIlk0j opranu3amuju. OpraHu3aiione jeIMHuIe, OJHOCHO pagHa
MjecTa, ako HeMa OpTaHM3aIMOHNX jeIMHAIIA, O3HAYaBajy ce aparckuM OpojeBrMa Ha
HAYMH IITO C€ MOJIa3u O] paIHOT MjecTa pyKoBoAuIana nHcTuTyuuje buX u o3nauasa
opojem 01, HaKOH Tora ynucyje ce paaHo MjecTo 3aMjeHHKa PyKOBOIMJIAIa M O3HAYaBa
opojem 02, ako MOCTOjH 3aMjE€HUK, a HAKOH TOoTa clihje/ie OpojuaHe O3HaKe 3a
OpraHU3alMOHE JeAMHUIIC PEAOCTHje0M KOJUM Cy YTBpheHe MPaBUITHUKOM O
YHYTpAIIk0] OpraHu3anuju HHCTuTyuje buX, a ako Hema opraHu3aIMOHUX jeMHHIIA



OHJIa ce MpeMa TOM MPaBUIHUKY oApel)yjy OpojuaHe o3HaKe 3a pajHa Mjecta Kojuma he
ce IOIITa JOCTaBJbaTH y pasl.

6) Cuenuparve nowme

25. PacniopehuBame, 0OTHOCHO CUTHHPAH-E MOIITE BPIIU PyKOBOIWIAIl HHCTUTYIIH]jE buX,
OJIHOCHO JIp’)KaBHU CITy>KOSHUK OBJIAIITEH 3a Mperieaame nomre. CUTHUpame TOITe
o/ipa3yMujeBa pacropehuBame akaTa, OJJHOCHO IIPeIMeTa Ha OpTraHU3aIlMOHE jeTUHHUIIC,
OJTHOCHO Ha pajHa

MjecTa ako y MHCTUTYIHjU bruX He 1ocToje opraHu3aIimone jeIMHUIe KOjuMa ce
NpeaAMEeTH U aKTH Tpebajy n1ocTaBuTH y paa. CUTHUpaE MMOMITe BPIIU ce Ha HAYUH [ITO
Ce Ha CBAaKH aKT M NpPEAMET, OCIHje Tperieaama, Ha IPBOj CTPAHUIIM aKTa, OJTHOCHO
MpeMeTa, y IECHOM TOPHEM YIIIy YIIHUCYje Opoj OpraHu3aIlioHe JeTMHUIIE, OJTHOCHO
Opoj pamHOT MjecTa KojeM he ce morira JOCTaBUTH y paji ako He TIOCTOjH OpraHu3aIoHa
JeIMHHMIIA ¥ TaTyM OTBapama u npemienama mnoire (Hmp. 03. 10. 2003.).

CurHupame MoITe Ha OpraHu3aluoHe jJeJUHULE, OTHOCHO PajJiHa MjecTa BPIIM Ce Ha
OCHOBY pjellema U3 Tauke 24. cTaB 1. OBOT yIyTCTBa.

26. Kaya ce 3aBpiu CUTHUpamkE TOIITe, aKTH, OJTHOCHO NPEAMETH IIpeaajy ce
OBJIAIIITEHOM 3aIOCJICHUKY THUCAPHUIIEC HA J1aJbU TIOCTYTIAK.

IV - 3BABODBEILE AKATA

1. Haunn u BpujeMe 3aBohema akarta

27. Kaja oBialiTeHu 3arnocjieHrK MMcapHulle MPUMUA CUTHUPAHY MOUITY U3 Tauke 25.
OBOT YIIYTCTBA MPUCTYIAlkEHOM 3aBohemy y oAroBapajyhe Kiure eBUCHIIMja U3 Tad.
32. 1o 35. oBor ymyTcTBa. 3aBoheme ce BPIIM UCTOTa JJaHa U O] UCTUM J1aTyMOM IO
KOjUM CY aKTH NMPUMJbeHHU. Tenerpame, akte ¢ ojpe)eHuM pokoBrMa, Kao U APYre XUTHE
akTe Tpeba 3aBeCTH MPHUje OCTAIHUX M 0JIMAX JIOCTABUTH Y PaJl HAJISKHOM JIPIKABHOM
CiTy’kO€HUKY WMITH 3aTI0CIICHHUKY.

AKko ce 300T BenmuKor Opoja MPUMIbEHUX aKaTa WM U3 IPYTUX OMpaBIaHUX pa3jiora aKTH
HE MOTY 3aBECTH HCTOT JIaHa KaJjia Cy MPUMJbCHH, 3aBenthe ce HajkacHHUje MPBOT
HapeHOT paJHOT JjaHa, pHuje 3aBol)era HOBE MOIITE U TO MO/ IaTyMOM KaJ Cy aKTH
PUMJbEHU.

V kmure eBUICHIM]a HE 3aBOJIE CE MONIMIbKE KOje He TPE/ICTaBIbajy CIIyKOCHY
MPETIUCKY .

28. Ako ce 3a oapeleHe akTe BoJie moceOHe eBUJICHITN]E, a HE CBHUJICHIIH]e MpeiBul)eHe
OBHM YIIYTCTBOM, Y TOM CJIy4ajy TIOJAIlK O TOM aKTy YIHCY]y C€ Y IOCEOHY €BUICHIH]Y,
carjlacHO MPOTHCY O TOj €BUACHIIU]H.

29. 3aBoheme akara y oaroapajyhy KTy eBUCHIIM]j€, BPILU CE TAKO ILTO CE€
MPETXO0HO MOpa OAPEANTH OpOj KiIacU(UKAIIMOHE O3HAKE Y KOjy TPYITy aKkT CIiaja.
OpnpehuBame Tor Opoja BpIIH ce MpeMa rpyrnamMa IpeaMeTa U akaTa Koje cy yTBphene y
Ta4yKu 2. OBOT YIYTCTBA U oAroBapajyhu 6poj kimacudukamoHe O3HaKe yIucyje ce Ha
pBOj cTpaHuiy akta. Ko pasBpcraBama cirykOeHe TIOITe Ha MMOceOHE IIjeNInHe, HapOod
UTY MaXy Tpeba MOCBETUTH O/IBajarby MpeaMeTa YIpaBHOT MOCTYIIKA, a TOCeOHO aKaTa
MOCJIOBamka U OCTANUX CIYKOEHUX aKaTa 0 KOjuMa ce He pjeliaBa y yrpaBHOM MOCTYTIKY.
CBO0jCTBO MpeaMeTa yIpaBHOT TIOCTYIKa o/ipeljyje ce mpema ToMe Xohe i ce MoCcTymaK



M0 TUM TIPEJIMETUMA OKOHYATH JIOHOIICHEM YIIPABHOT aKTa (pjellemha WiId 3aK/bydKa).
AKO ce He JJOHOCH yIpaBHU aKT, OHJIA TIPEMET UMa CBOjCTBO

aKTa MOCJI0Bamka, OAHOCHO pacroiarama, 6e3 0031pa Ha TO IITO CY y MOCTYIKY MPH
HETOBOM pjelllaBamy Mpeay3uMaHe YIPaBHO-TIPOLIECHE U IPYTe PaIibe WU H3/1aBaHa
pas3Ha yBjepema 0JIHOCHO HeKe Jipyre ucnpase. [1o 3aBpiieHoM pa3BpcTaBamy IpeaMera
¥ aKkaTa Ha KjJacuUKaIMoHe 03HAKe MPUCTYIIA ce 3aBol)emy akaTa y onroapajyhy
Kibury eBuzennrje. OBo 3aBoheme 00yxBaTa ynUCHBAHbE M0/1aTaka y pyoOpuke
npeasuljeHe y KibU3H €BUJICHIIN]E, a BPIIH Ce TIpeMa YIIyTCTBUMA KOJH Cy JIaTH y3 KIbUTE
€BUJICHITN]a, OJJHOCHO TIpeMa Ha3uBHUMa TI0jeIMHUX pyOpHKa.

2. Ilpujemun mramon/b

30. HakoH miTo ce u3BpIu 3aBol)emhe akTa y KbUT'y €BUICHITH]e, TIPUCTYTIA CE CTaBJbarhy
OTHCKA MTPHjEeMHOT ITaMOMba Ha akT. OTHCAK MPUjEMHOT IITaMOMJba CTaBJba Ce, 10
NpaBUIly, y TOPEHEM JIECHOM YTy TIPBE CTPAHUIIE aKTa, a aKO Ty HeMa JIOBOJLHO MjecTa,
OHJIa Ce CTaBJba Ha JIPyro MOT0JHO MjecTo MpBE CTpaHHUIle, Bojehy pu ToMe padyHa Ja
TEKCT aKTa OCTaHE MOTIYHO YHTAK U pa3yMJbUB. Y CIIy4ajy /ia Ha MPEA0j CTPAaHH aKTa
HEMa JIOBOJHHO MjeCTa, OTUCAK MPHjEMHOT

mraMOusba Tpeba CTaBUTH Y TOPHEM JIMjeBOM yrity nojehune akra. Ako cy cTpaHe akTa
y 1[jeJIMHA TTONMYHEHE TEKCTOM, OTHCAK MPHjEMHOT MTaMOMJba CTaBJ/ba Ce Ha KOMaJT
YUCTOT Tanupa (jeHa ToJOBUHA WK jeJHa YeTBPTHUHA apKa) U Taj Tamup ce
npuyBpirhyje y3 akt. OTHCaK MpHjeMHOT MTaMOusba HE CTaBJba CE Ha MPUIIOTE
nocTaBibeHe y3 akT. OcTane o3Hake Ha akTuMa (Ha puMjep: Be3a OpojeBa u CIl.)
WCITUCY]y ce Tope/ OTUCKA MPUjeMHOT mTamousba. [Ipujemun mramouss u3pahyje ce
npema obpacity 6poj 2.

3. YnucuBame noiaTaka y OCHOBHe KIbUI'e eBUIeHIHja

31. EBunennuje o ynpaBHUM IpeaMEeTUMA U3 HAIJISKHOCTH UHCTUTYTIHja buX
JEIMHCTBEHE Cy 3a CBe MHCTUTYIHje buX. YnucuBame nojaraka y OCHOBHE KEbUTE
eBUJICHIIMja TpeABMlEHIX 3a KaHIeapHjCKO MOCIOBaE BPILU Ce HAa HAUYWH YTBpheH y
onpenadama tad. o 32. 10 36. OBOT yIyTCTBA.

a) Ynucnuk npgocmenenux npeomema ynpasHo2 NOCMynka

32. YucHHK NpBOCTENEeHUX mpeameTa ynpasror nocrynka (YII-1) Boau ce Ha
jenmHCTBEHOM oOpacily BojopaBHoOT (popmata 50 x 40 cm. Y 0BOM yIIMCHUKY aKTH ce
3aBO/Ie TI0 XPOHOJIOIIKOM pey MpeaMeTa KOju ce 03HayaBajy peIHuM OpojeBruMa, a
ocTalie pyOpHKe YIHCHHKA TONyHkaBajy ce Ha HAYWH 00jallkbeH Y YIIyTCTBY JaTOM Y
cactaBy oOpaciia. YIUCHUK Ce 3aKJbyuyje Ha Kpajy KajeHaapcke rogune (31. nenemopa)
CITy’KOEHOM 3a0HMJbEIIKOM HAITMCAHOM HCIIOJ MOCIbEAEr peaHor Opoja. OBa 3abusbeIka
CaJIp>KH: YKyTaH Opoj MPBOCTENEHUX MPEIMETa YIPABHOT MOCTYIIKA KOJU CY

3aBeJICHH Y TOj TOJAMHU, IaTyM U TIOTIHUC CIY>KOCHOT JIMIIAa OBJIAIITEHOT 32 Boheme
KaHIIEJIapHjCKOT TIOCIOBamka M OTHCAK revyaTta nHCTHTyIuje buX.

YTIUCHHUK MPBOCTENIEHUX MPEIMETa YIPABHOT MOCTYTKA MOXKE ce€ yrnoTpeOsbaBaTu 3a
BUIIIE TOJIMHA, C TUM IITO CBaKy FOJUHY Tpeba nmoceOHO 3aK/byYUTH HA HAUYWH NpeaBuleH
y oapendu ctaBa 3. oBe Tauke. YNIUCHUK U3 CTaBa 1. oBe Tauke BOjAM ce Ha oOpacity Opoj
3.

0) Ynucnux opyzocmenenux npeomema ynpasHo2 nocmynKka

33. VoucHuK ApyrocTeneHux npeamera ynpasHor nocrynka (YI1-2) Boau ce Ha
jenmHCTBEHOM oOpacity BojopaBHoT (hopmata 50 x 40 cm.



Y OBOM YIIUCHHUKY aKTH CE 3aBO/IE TI0 XPOHOJIOIIKOM pey MpeMeTa KOju Ce 03HA4aBajy
penHuM OpojeBrMa, a OcTalle pyOpHKe YIIMCHUKA MOMYHkhaBajy ce Ha HAUWH MPOIHCaH Y
cTaBy 2. Tauke 32. OBOT YIYTCTBA. Y TUCHHK C€ 3aKJby4yje Ha Kpajy KaJeHIapCKe TOANHE
(31. neuemOpa) Ha HAYMH MPOMUCAH y oApeadu cTaBa 3. Tauke 32. OBOT YIYTCTBA.
YIUCHUK IPYTOCTENCHUX MPEeAMETa YIPABHOT MOCTYIKAa MOXKE Ce€ yHOTpeObaBaTH U 3a
BUIIIE TOJIMHA, C TAMIITO CBAaKy TOJMHY Tpeda moceOHO 3aKJbydUTH Ha HAUWH MpeBul)eH
y oapendu ctaBa 3. oBe Tauke. YNIUCHUK U3 CTaBa 1. 0Be Tauke BOJAM ce Ha oOpacity Opoj
4.

y) Jljenosoonuxk npeomema u akama

34. J1jenoBOIHUK MpeaMeETa U akaTa BOJIU C€ Ha MPOIUCAHOM JETHHCTBEHOM 00pacily
BoziopaBHOT (popmata A-3. J{jeTOBOTHUK c€ BOIM IO CUCTEMY OCHOBHHX (PEIHHUX )
OpojeBa 1 mo0pOjeBa KOjU CE 3aBO/JIE 110 XPOHOJIOIIKOM pey, MOYeBInr o1 Opoja i1 na 2,
3 u nasee kako cnujean. OCHOBHUM OpojeM 03HauaBa ce MPEJAMET WU aKT CBaKOT
MPUMJBEHOT WJIM BIACTUTOT aKTa KaJia Ce MPBH Iy T 3aBOJIH Y JIjeIIOBOIHHK.

OcHoBHHU Opoj MpeIMeTa 1 aKTa ce TOKOM T'OJIMHE, M0 MPAaBHIITy, HE MH]jCHa.
[TonOpojeBuMa ce 03HaUaBajy MPUMIBEHU aKTH KOjH C€ OJJHOCE Ha UCTH MPEJAMET, C TUM
IITO C€ MPBH aKT MPEIMETA 3aBOJIH 1101 OCHOBHUM OpojeM u nobuja moaopoj 1, 1ok ce
CBaKW HAKHA/IHO MTPUMJBCHH aKTH KOjH C€ OJHOCE Ha Taj MPEeIMEeT 3aBOJIe J10/[aBakbeM
HapeaHux noaopojesa (2, 3, 4 ut.).

V N1je’0BOAHUK ce HE 3aBO/JIE MPEAMETH M aKTH 3a KOje Ce M0 BaykehnM Mmponmucuma Bojie
noceOHe eBHJIeHITH]e. Y JJeTTIOBOJIHUK CE HE 3aBOJIe HU MPEIMETH aKTH KOjU HE
MIPE/ICTaBIbajy CIY>KOEHY NMPEnucKy (HIp. JOCTABHUIIE, CITYKOEHA I1acuiia, YacoIuUCH,
Oporrype u ci1.).

CBH HaKHAJJHO IPUMJBEHH aKTH KOJU CE€ OJIHOCE Ha UCTH MPEIMET 3aBO/JIE CE HA Ta] HAYUH
IITO CE€ MOIMYyHaBajy caMo KOJIoHe 3, 4, 5 'y OKBUPY UCTOT OCHOBHOT Opoja, U TO peloM
KOjUM Cy aKTH NMPUMJbCHHU. J]jeTTOBOAHMK MpEIMETa U akaTa MoIymhaBa ce Ha HAYlH
o0jallmkeH y yImyTCTBY JaTOM y cacTaBy obpacua 0poj 5. Incrutynuja bocue u
XepIrieroBuHe MOKE BOJIMTH BUIIIE JIjETIOBOIHUAKA IMPEMETa B akaTa ITo ce oapehyje
IpeMa MCTOj BPCTH MpeaMeTa KOjH ce 1MojaBibyjy y BeheM Opojy, a mo kojuma

ce BOJM UCTH TIOCTyTaK. J[jelIoBOAHNK ce 3aKJbyuyje Ha Kpajy KajneHaapcke roaune (31.
JereMOpa) Ha HA4MH MPOIHMCaH y oJpenou cTaBa 3. Tauke 32.

OBOT ymyTcTBa. [[jeTOBOIHUK MpEeIMETa U akaTa MOXKe ce yrnoTpeOpaBaTu 3a BHIIE
rO/IMHA, C TUM ILTO CE 33 CBaKy TOAMHY Tpeda noceOHO 3aKJbyUYUTH Ha HAUMH IPOITUCAH Y
onpendu oBe Tauke. JljeoBOIHUK U3 cTaBa |. oBe Tauke BOJM ce Ha obpaciyy 0poj 5.

0) Mjenosoonux 3a nogjepougy u cmpoco nogjepasusy nowmy 35. JIjenoBOIHHK 3a
MOBjepPJbUBY M CTPOTO MOBjEPJHHUBY TMOIITY BOJU CE HA IPOIUCAHOM jSIMHCTBEHOM
oOpaciry BoJJOpaBHOT

dopmata A- 4. J]je0BOTHUK 3a MOBjEPJbUBY M CTPOTO MOBjEPJHUBY IMOIITY BOJIM CE HA
WCTH HA4YMH Ka0 ¥ J[jeJIOBOITHUK MPEIMETA U aKaTa MPOIKUCaH y oapeaou tauke 34. oBor
ymyTcTBa. JljetoBogHUK U3 cTaBa 1. oBe Tauke BOJM ce Ha oOpaciyy 0poj 6.

e) Apxuecka kruea

36. ApxuBCcKa KiUTa BOJIM C€ Ha 00pacily KOju je yTBpl)eH MoCeOHIUM TIPOITUCOM O
ApPXMBCKO] KEbM3H, U3 cTaBa 3. uiaHa 12. Omoyke o KaHIeIaphjCKOM TOCTIOBambY.

@) Ilynkm 3a yHouerve nooamaka o eduoeHyujama



37. Y nucapHUIM MOKE TTOCTOjaTH MYHKT C jeJIHAM WJIM BUIIIC TOBE3aHUX payyHapa ¢
HAMjEHCKHUM MPOrPaMoM y3 MOMOh KOjer ce MmoJjaiy U3 OCHOBHUX KEbHTa CBHJICHITH]a
YHOCE U IOXpamyjy Y padyHap.

4. OMoTH 3a peaMere U aKTe

38. CBaku yna3uu (MIPUMJbEHU) OJHOCHO BIACTHUTH aKT (M3JIa3HU) KOJUM CE 3aCHHBA HOBHU
MpeIMET, HAKOH IIITO Ce 3aBefie Y oAroBapajyhy KmUTy eBUaeHIHje U3 Tad. o1 32. 1o 35.
OBOT YIYTCTBA, OBJIAIITCHH 3aIIOCIICHUK MTUCAPHUIIE YIaKe Y OMOT 3a MPEIMETE U aKTe.
VY HCcTH OMOT yNaxy ce aKTH U IPUJIO3H KOjU Ce OJIHOCE Ha UCTU MPEIMET.

39. Omotu 3a mpeAMeTe U akTe cy u3pal)eHu mpema BpcTama MpeaMeTa U akara Ha
jenuHCTBEHOM OOpaciyy hopmara A-4, y eT pa3nuyuTux 00ja, U TO:

- y oMOT Owujernie 60je ynaxy ce MpeAMETH U aKTH KOJH Cy 3aBEJICHHU Y J1jeJIOBOTHUK
npeaMeTa U aKara,

- y OMOT O3HaueH 3eJIeHOM 00jOM yJIaKy ce MPBOCTENEHH MTPEIMETH YIPaBHOT MMOCTYTIKA
10 KOjuMa Ce yIpaBHU MOCTYIaK Mokpehe Ha 3aXTjeB CTPaHKE,

- y OMOT 03HA4€eH IIaBOM 00jOM YJIaXKy Ce MPBOCTENECHH MPEIMETH YIIPABHOT MOCTYTIKA
0 KOjUMa ce yIpaBHU MOCTyHaK rnokpehe mo ciry>k06eHoj qyKHOCTH,

- Y OMOT O3HA4YE€H KyTOM 00jOM yJIaxy ce€ IPYTOCTEIIeHH MPEIMETH YIPABHOT OCTYTIKA,
- Y OMOT O3HAY€H IPBEHOM 00jOM yJIaXKy Ce€ TIPEIMETH M aKTH KOjU CYy 3aBEIACHH Y
J[JeJIOBOJTHUK 32 IOBjePJbUBY U CTPOTO TOBjEPJHHUBY IOIITY.

OmMoTH 32 IpeIMETe U aKTe U3 ajJuHeja o1 2. A0 5. OBE TauKe, y3 JIMjeBY UBHILYy OMOTa
nMajy oJiroBapajyhy 60jy oMoTa mupuHe 2 cm.

OmoTu u3 Tauke 39. oBor ymyTcTBa u3palyjy ce mpema odpacity 6poj 7.

40. Kana ce mpenMeT, OTHOCHO aKT yJIOXKH Y 0JroBapajyhut oMOT U3 oJipeioe Tauke
39.0Bor ymyTcTBa, OHJIA C€ Ha MIPBOj CTPAHUIIM OMOTA y TOPIHGU JIMjEBH yrao CTaBJba
OTHCaK MPHjEeMHOT ITaMOMIba U BPILU HETrOBa MOMYyHA NpeABUEHIM MMo1annuMa, a Ko
o3nake [IPE/IMET ynucyje ce Ha3uB aKTa 0 KOjeM Ce pajiu.

41. Kaga ce mpeameT, 0JJHOCHO aKT yJIOKHU y oAroBapajyhu oMot u3 onpende tauke 39.
OBOT YIYTCTBA, OH/A C€ HA MPBOj YHYTPAIIHOj CTPAHUII OMOTA BPIIU ITOUMEHHYHO
YIHCHBAHbE

CBHX TIpHWJIOTa KOjU ce Hayla3ze y oMoTy. EBuyeHnyja u3 craBa 1. oBe Tauke nma o0aBe3aH
KapakTep U OHa, Y CTBApH, MIPE/ICTaB/ba XPOHOJIOIIKH MIPETIIE] 1jeIOKYITHOT ca/ip)kaja
npeaMera. Y eBUACHIIN]H Ce IOMMEHUYHO M0 BPEMEHCKOM PeoCujey YIUCY]y aKTH,
CITyKOeHe 3a0ybenI

Ke, JKaJioe 1 Ipyry MOAHECIH CTpaHaKa, JOCTaBHUIIE U CBU OCTANU MMCAaHU MaTepHjaln
KOjH Ce Hajase y mpeaMeTy.

42. HakHa/IHO MPUMJBEHH aKT KOjU CE€ OJIHOCH Ha TMPEAMET KOju ce Beh Hana3u y
OpPraHMU3aIMOHO] JEAMHUIIA OJJHOCHO KO/ IP’KaBHOT CITY)KOSHUKA WM 3allOCTICHUKA Y
paay noctaBiba ce 03 OMOTa M ¢ TUM aKTOM IOCTYIIa CE CarjlacHO oJIpeiou cTaBa 2.
tauke 41. oBor ynmyrcTBa. J[p:kaBHU CITy:KOSHHUK WM 3aIIOCTICHUK KOJU MTPUMU aKT U3
cTaBa 1. oBe Tauke AyXaH je MPUMJbEHHU aKT OJMAaX IO IPUjEeMy YIOXKHUTH Y
oaroapajyhu oMOT mpeMeTa, a MoJgaTke 0 MPUMIBEHOM aKTy YITUCATH Ha MPBO)]
YHYTpAIH0] CTPAHUIIA OMOTA MIPEIMETA.



V -3IPYKUBAIE AKATA

43. TIpuje nocTaBibama akaTa y paj OpraHU3alloHO]j JeJUHUIH, OJTHOCHO JAP>KaBHOM
CITy’)KOCHUKY WM 3alIOCIIEHUKY HaJUIEKHOM 3a paJl Ha TUM IpeMeTHMa 1 akTUMa Mopa
Ce M3BPILUTH 3[pYyKHUBaHkE akaTa ¢ IPEIMETOM Ha KOju ce oHOcH. To ce YMHHU Tako Ja
Ce CBU aKTH W TIPHJIO3U KOjU Ce

OJTHOCE Ha WICTH MPEIMET CTaBJbajy y OMOT IIpeMeTa Ha KOjJH Ce OJIHOCE.

AKTe HCTOT IpeMeTa KOju HAKHATHO CTUTHY Tpeba yIOKHUTH Y OMOT IpeMeTa Ha KOju
ce IOCTaBJbEHU aKT OJTHOCH. AKO ce TpeaMeT, KoMe Tpeda MpUAPYKUTH HOBH aKT,
HaJla3u y pajy KOoJ OpraHu3aIoHe jeIMHUIIE, OJHOCHO JIPKaBHOT CITy)KOCHUKA MU
3aMmoCIeHHKa, Taj] aKT CE IOCTaBJba TOj OPTaHU3AIMOHO] jEIMHUIIA OJHOCHO JPKABHOM
CITy’)KOCHUKY WM 3alIOCIICHUKY Pajyl yjarama y oAroapajyhu oMot npenmera ¢ Tum
IITO OBJIAIITEHU 3aMOCIEHUK MHUCApHUIIE Tpeba Ha MPUMIBEHOM aKTy YIHCATH AaTyM
npujemMa akTa.

VI - IOCTABJLABE TTIPEJIMETA U AKATA YV PA/]
1. locTaBa mpeMeTa U aKaTa y paj

a) Humepna oocmasna kruea

44. Kania oBiamTeHu 3arociaeHUK MUCaApHUIIEC 3aBPIIU 3aBO)emhe U 3Py KUBAkE akaTa u
npeaMeTa, AyXaH je Te aKTe U IpeMeTe JOCTaBUTH y paj HaJIe)KHUM OpraHU3allMOHUM
JeIMHMIIaMa OJTHOCHO JP>KaBHUM CIy>KOSHMIIMMA HJIM 3aII0CICHULIMMA 330y KEHUM 32
IpHUjeM MOIITe y paJl, KaJa HeMa OpraHu3allMoHNX jequHNIa. JlocTaBibamke y paj BpIIH
Ce HCTOT, a HajKaCHMje HapeIHOT JaHa MO0 IHXOBOM 3aBOhEY U 31pyKUBambY.

45. JloctaBibame MpeIMeTa U akata y paj BpIIH ce IyTeM HHTEpHE JI0CTaBHE
kmure.[IpaBuiio je 1a MHTEPHY IOCTaBHY KIbUTY MMa CBAaKa OPraHU3aIMOHA S TMHHIIA,
OJTHOCHO PaJHO MjeCTO KOjuMa Ce TOIITa I0OCTaBJba y paja. PykoBoawia HHCTUTYIIH]E
buX Ha movetky romuHe, pjememeM U3 Tauke 24. ctaB 1. oBor ymyTcTBa oapelhyje 3a
Koje he ce opranuzamnuone jeuHUIE, OJHOCHO paHa MjecTa, ako HE ITOCTOje
OpraHM3alMOHEe JeIUHMIIE, BOJUTH UHTEPHE JOCTaBHE Kibure. IHTepHa gOCTaBHA KH-Hra
BOJIM ce Ha obpacity 0poj 8.

0) Kmwuea 3a nuuny nowmy

46. JloctaBibame MOIITE KOja IJ1acu Ha MMe CIY>KOEHOT JIUIA Ha paay y HHCTUTYLU]H
buX Bpiu ce npeko KkbUre 3a JUYHY nomry. Kibura 3a JIHYHY MOIITY BOJIU CE Ha
obpacity 6poj 9.

y) Kapmon 3a cayscbena enacuna u yaconuce

47. CnyxOeHa Tiacuiia, 4aCOMUCH, JTUTepaTypa v JApyre myOJIMKaIije 10CTaBIbajy ce
HQ/ISKHAM JPKABHUM CITYKOCHUIIMMA WJIH 3aII0CICHUIIIMA TTPEKO KapTOHA 3a
ciyx0OeHa riacuia u yaconuce. Kapron 3a cimy>x0eHa riiacuia ¥ 4acoImce BOJIU ce Ha
obpacity 6poj 10.

0) Hocmasa npenopyuenux nowu/bku

48. [IpenopydeHe mommbKe, HOBYaHA TTMCMa M JIpyra IOIITa Koja TJlacu Ha UMe, YUjH je
MpHUjeM y MMCapHUIM MUCMEHO MOTBplheH, mpejaje ce mpruMaolly Ha Ha4MH IITO OH Ha
MOTBPIM O TMPHjEeMy TOIUIbKE CTaBJha CBOj YUTAK MOTIHC U JAaTyM MpHjeMa, aKo je TO
noTpeOHO.



2. lIpujem u oTnipeMa pauyHa

a) Kwuea npummenux pauyna

49. Ilpujem padyHa u Ipyrux GUHAHCH]CKHUX aKaTa U JJOKyMEHTalluje, 3a Koje Cy
npeasuljeHe noceOHe eBUACHIIM]E 3aBOJIE C€ Y KIbUTY NIPUMIbEHUX PayyHa, U IyTeM UCTE
KIBbHUTE TH PavyyHH C€ JOCTaBJhajy Y paJl OpTraHU3aIMOHO] jEIMHUIIA OJTHOCHO JIP’KaBHOM
CITY)KOCHHKY WJIM 3aITOCIICHUKY HAJISKHOM 33 (DMHAHCH]CKO-MaTEPHjaTHO TTOCIIOBAKE Y
nHctuTynuju buX. Ha mpuMibeHe padyHe cTaBJba C€ OTHCAK IMPHJEMHOT MTaMOWba.
Kmura npumspeHuX padyHa BoAu ce Ha obpacity 6poj 11.

0) Kmwuea 3a omnpemy pauyna

50. OTnpema padyHa U Ipyrux GUHAHCH]CKUX aKaTa HaJIKHUM UHCTUTYIHjamMa buX
BPIIIU CE IyTeM KIbHTe 3a OTIpeMy padyHa. Kibura 3a oTnpeMy padyHa BOAM ce Ha
oOpacity 6poj 12.

VII - PAJT APXKABHUX CIIYXBEHUKA U 3AIIOCJIEHUKA OBJIAIIREHUX 3A
PJEIIIABAIGE INIPEJIMETA 1 AKATA

1. IIpukymbame noaaTaka u 00aBjelITaBame CTPAHKE

51. Axo je 3a pjemaBame HEKOT TIpeIMeTa OTpeOHO MPUKYUTH oapehere mokaze wim
MOJ/IaTKe P KaBHU CITY)KOCHUK WIIH 3aITOCICHHUK KOjH j€ OBJIAIITEH 3a PjellaBambe
peaMeTa, OJTHOCHO aKTa, Ay’KaH je JAa NPUKYIJbamke TUX JI0Ka3a WIK IoJaTaka BpIUIM Ha
HA4MH J1a ce MOTPeOHM moaIy 100ujy y mTo kpaheM poKy u ca ITO Mamke TPOIIKOBA U
Jla ce TIpY TOMEe U30jerHe HEMOTPEeOHO MOTMCUBALE WIIM JIPYTH KOHTAKTH. AKO C€ paau O
npubaBbamky MOJaTaka OJ] OpraHu3aMOHUX

JeIMHHMIIA, OJTHOCHO JPYTHX JPKaBHUX CITY)KOCHUKA WIIH 3aIIOCIICHUKA UCTE WHCTHTYIIH]C
buX, To ce, no npasuiy, Bpul kpaTkuMm myTem (ycMeHo, Tenedoncku). O Tome ce
cacTaBJba CIy»OeHa 3a0MIbeIKa Ha MOCEOHOM Manupy M UCTH CTaBJba y OMOT TpeMETa.
Crny>x6ena 3a0mibernka Tpeda J1a caipKu:

OTIMC TOOMjeHMX T0/1aTaka, UMe, TIPe3uMe U Ty )KHOCT JPIKABHOT CITy>)KOSHUKA MITH
3aImoCciIeHUKa KOjH je a0 ToIaTKe, JaTyM KaJia Cy JIOOHjeHH IMOaI 1 IMOTITUC JIPKaBHOT
CITy)KOCHHMKa

WJIH 3aII0CJIEHUKA KOJH j€ CAYMHHUO CTYKOeHY 3a0Mbeliky. AKO Ce 1O MOIHECEHOM
MO/THECKY CTpaHKe HE MOKE JIOHU]E€TU U JOCTABUTHU PjelIeHhe Y pOKY IpenBul)eHoM y
3akoHy O

YIPaBHOM TOCTYTIKY, IPKaBHU CIIy>KOCHUK WU 3aIIOCICHHUK KOjH je OBJAIITEH 3a
pjenaBame npeaMeTa 00aBE3HO O TOME MOpa MUCMEHO 00AaBUjECTUTH CTPAHKY, IPU YeMy
ce U3HOCe

pa3i031 3a TaKBO MOCTYIAKE | Jlaje MpaBHa nmoyka. OBo 00aBjemTemhe ce u3zaje mno
CITy’KO€HO] Ty’KHOCTH, a MOYKE U Ha 3aXTjeB CTPaHKE.

2. CacTaBHM 1MjeJTI0BH CJIYKOEHOT aKkTa (CJIy:KO0eHH 101MucC)

52. Axo moceOHUM TIpOTNTMCHUMa HUje ApyTadrje oapel)eHo, CBaKu CITy)KOCHH aKT
uHctutynuje buX cagpxu nujenose yrBphene y oapendu unana 4. Omiyke o
KaHLIEJIApH]CKOM I0CIIOBamY, a

o0yxBaTa OCHOBHE U TIOMONHE /IMjeJIOBE aKTa.

53. OcHoBHM 1 TOMONHU JMjeJIOBU CITY)KOSHOT aKTa U3 cTaBa 1. oBe Tauke, cajipke
MOJaTKe KaKo CIMjeIH:



1) Ocnosenu oujenosu axma
a) 3aryaBJbe aKkTa cagpxu ciujeaehe mogaTke Koju ce MUIly jegaH ucrnon apyror: bocua
u XepleroBuHa, myHu Ha3uB HHCTHTYIHje buX, Opoj akTa, MjecTo U JaTyM JIOHOIICHA
aKTa.

MUIIY CE Ha JIBa MMCMa (JIATUHUIM U NUPUITMIIN) U TPH je3HUKa Y CITy>KOSHO] yrnoTpedn y
bocuu u Xepuerosunu pacropeheHo Tako 1a je Ha BpXy aKTa y HBeroBOj CpeInHU TpO
bocue u Xeprerosune, a ca jMjeBe U JICCHE CTpaHE HaBEJICHHU HATITMCH, HA JeTHOj CTPAHU
HaMCAaHU
JATUHUYHHUM, a Ha JIPYTOj CTPaHU hUPUIMIHUM MTHCMOM, 00yxBaTajyhu HaTnuce Ha TpU
jesuka y cimyxk0eHoj ynotpeobu y bocuu n Xepuerosunu. bpoj akra canpxku ciaujenehe
nojarke: Opoj opraHu3aIoHe JeuHUIE, Opoj Kilacu(uKarmoHe 03HaKe MpeMeTa U aKTa
U peaHu 0poj
aKTa y3eT u3 oJiroBapajyhe oCHOBHE KIbUT€ €BUJICHIIM]E U TOAMHY 3aBohema (Hmp. 01-12-
132/2003).

0) Ha3uB u agpeca npuMaoiia akta caJip>ku IyHU Ha3uB, OJJHOCHO UME U MTPEe3UMe
IpUMaolia akTa, Ha3UB CjeUILITA U MOIITAaHCKU Opoj, Y3 Ha3HAKy yiuLe u 6poja
(TomITaHCKOT TperpaTka) mpuMaola.

1) O3naka [IPEJIMET canpsxu kparak caapraj muTama WM MaTepHje Ha Koje ce
peaMeT OJHOCH, a UCIIHCY]je ce UCTO Ha3MBa U ajapece npumaona. [Ipu ogpehuBamy
npeaMeTa akta Tpeba ce ApKaTh

cnujenehux nmpaBuia:

- 3a CTBapHE IpeaMeTe, OJIHOCHO MpeAMETe KOjU ce He 0JHOCe Ha (PM3UYKa HUTH IIpaBHA
JUIa HABOJIM C€ CaMO KpaTak caJip>kaj CTBapu O KOjOj ce y aKTy pacmpaBba (Ha IpuMjep:
KaHIIeJIapHjCKO MOCIOBamke, 00jallIbene U CIl.),

- 3a TuHe npeamere (YKJbydyjyhu cBe mpenMere yrpaBHOT MOCTYTKA), KOjU CE€ OJTHOCE
Ha(U3MYKa WM [TPaBHA JIUIA HABOJM CE UME U IIpe3nuMe, Te MpeOuBanuiTe (3a Gusnyka
JIMIIa), OJJHOCHO HA3MB U CjenuIiTe (3a MpaBHa JIMIA) U KpaTaK caapiKaj MUTama Koja ce
onHOCce Ha akT (Ha mpumjep: Mapko Mapkosuh, CapajeBo - pa3zpe3 nopesa uinu bomauia
KomeBo, CapajeBo - gozjena cpeacraBa 3a HabaBKy OOJTHHYKE OTpeMe),

- aKo ce TpeIMeT OTHOCH Ha BUIIIE JIUIAa HAaBOJIM C€ CaMo TPBO JIMIIE U pujedun: "u ap.".
1) Caaprkaj TekcTa akTa MOpa OUTH jacaH, CaKeT M YUTaK. Y TEKCTY C€ MOTY
ynotpedspaBaTi caMo oHe cKpaheHuIile Koje cy yoouuajeHe u JIako pa3yMJbuBe. 3aKOHE U
JIpyre Mpomnuce KOju ce HaBOJE y akTy Tpeba, o MPaBUITy, HAMCATH HUXOBUM ITyHUM
HAa3UBOM Y3 Ha3HaueH¢ Ha3UBa,

Opoja u roauHe caykO0eHOT IJlacuia y Kojuma Cy TH MIPOIHCH 00jaBJbEeHHU.

e) M3a Tekcra cajpikaja akTa ¢ JecHE CTpaHe yIHcyje ce Ha3uB (QyHKIHUje U UME U
Mpe3uMe JIMIIAa OBJIAIITEHOT 32 MOTIMCUBALE aKTa. IMe U mpe3rMe MOTIMCHUKA aKTa
ucnucyje ce 6e3 3arpaze, HemocpeIHO UCIO/ Ha3uBa HEerose (yHKIHje.

¢) Ha cBakom cy:kO€HOM aKTy KOjH ce OTIIpeMa CTaBJba CE C JIUjeBe CTPaHe MOTIHCA
OBJIAIITEHOT CIIY>KO€HOT JINIa OTUCAK TevyaTa nHeTuTyuje buX u To Tako ma otucak
revara He 3aXBaTH TeKCT Ha3uBa (yHKIIHje MOTIHCHUKA aKTa.

2) I[lomohnu oujenosu akma

[Tomohnu aujenoBu akta 00yxBatajy ciujenche nmogarke, u To:

a) Ucnon o3nake [IPEJIMET ynucyje ce paau nakiier 3Apy KHUBamba:

- Opoj ¥ JaTyM NMPUMJIBEHOT aKTa Ha KOJU C€ OJIr0BOpa

(amp. BE3A: Bam akt 6poj 01-12-111/2003 ox 6. 11. 2003. ronune),



- Opoj U 1aTyM paHHje OTHPEMJBCHUX aKaTa, HApOYMTO KOJ peKiiamaliija, ypreuiuja uin
HaKHATHUX

nomusbku (BE3A: nHam 6poj: 01-12-99/2003 ox 5. 3.2003. roause).

0) AKo ce y3 aKkT J0CTaBJbajy NPUIJIO3H, y TOM CIIy4yajy O3HaKa O TOME CTaBJba C€ MCIOJ]
3aBpILIETKa CaJipkaja TEKCTa akTa ¢ jijeBe crpane. [Ipuinosu ce o3HauaBajy BUXOBUM
YKYyIHUM OpojeM, aKko ce y TeKCTy aKTa HaBoJle IiX0BH Ha3uBH (Ha npumjep: [IPIJIOT'A:
3), OAHOCHO HKUXOBUM ITYHUM HA3HBOM, aKO C€ Y TEKCTY HE HAaBOJE HUXOBU

Hasusu (Ha mpumjep: [IPUJIOI: VBjepeme o mnahenom mopesy).

11) AKO Ce aKT He OTIpeMa OOMYHOM TOIITOM WM JOCTaBJbaueM, Y TOM CIIy4ajy Ha aKTy
Tpeba o3HaunTH HauuH otnpeMe (Ha npumjep: [IPEITOPYUYEHO,

ABVOHOM u ci1.). OBa 03Haka cTaBJba C€ MCIOJI CaprKaja TeKCTa aKTa C JINjeBe CTpaHe.
1) Ha kpajy canprkaja TekcTa akTa ¢ nujeBe ctpane ucrnoz oznake [IPUJIOI ynucyje ce
o3naka JIOCTABJBEHO ucnoz koje ce ynucyjy Ha3uBH OpraHa Ui GU3NUKHX HIIH
NpaBHUX JIMIa KOjUMa akT Tpeba n1octaBUTU. Ha oBaj HauMH Tpeba MOCTYIUTH U Y
CIIy4ajy Kaja ce IpUMIbEHI

aKT JIOCTaBJba Ha pjelliaBame HaJUIeKHO] MHCTUTYLHjU buX, ma ce o Tome obasjemTaBa
MOIIUJbAJIAIl aKTa PAJH 3HAMKA.

e) Ha nny npenMera u akata u3 JjeoBOJHHKA MPEAMETA M aKaTa UCIIOJ] BOJOPABHE LIPTE
yIHUCyje ce aapeca, cjeaure, OpojeBu Tenedona, Tenedaxca u apyre aapece
nHctutynuje buX xoja je moHujena akr.

3) Bpahare pujewenux npeomema nucapnuyu

54. JlpkaBHU CITy)KOCHUK WJIM 3aIOCTICHUK OBJIAIITEH 3a pjellaBame MpeaMeTa 1 akaTa
JTy’KaH je CBE pHjelIeHe MpeIMeTe U aKTe BPAaTUTH MUCAPHULIU IIyTeM UHTEpPHE JJOCTaBHE
KEbUTE.

55. Ip>kaBHU ciIy’kKOCHHMK WM 3alIOCIEHUK KOju je 010 oOpahuBau npeamMeTa, OJHOCHO
aKTa, Ay’KaH je Ha MPUMjepKy aKTa KOjH 0CTaje y apXuBH (KOMHja aKTa) HCIOJ caapiKaja
TEKCTa aKTa ¢

ETOBE JIMjeBe CTPaHe, HAITUCATH YITyTCTBO MUCAPHUIIN KaKO Jjajbe ¢ aKTOM Tpeda
noctynutd. To ymyTtcTBo caapxkl cnujenehe momarke:

- HaYWH oTnpeMe (TPernopyvIeHo, aBUOHOM, JJOCTaBJhadyeM U CII.),

- aKo ce akT Tpeba yCTYNUTH APYToj HAJICKHO] OPTAHU3AIIMOHO] JETUHUIU WIIH JPYTOM
JP>KaBHOM

CITY»KOCHHKY WJIM 3allOCICHUKY HcTe nHCTUTynHje buX Ha pjemasame, ynucyje ce 6poj
OpraHu3alMOHe jeNHUIIE, OJHOCHO IPXKABHOT CITy>KOCHUKA MJIH 3all0CICHUKA KOjuMa
aKkT Tpeba yCTyIHTH Ha pjelIaBame,

- aKo aKT Tpeba cTaBUTH y "pOKOBHUK mpenmera” ymucyje ce o3Haka "P",

- aKo ce akT Tpeba apXUBHpaTH CTaBJba Ce O3HaKa "a/a" U CIIMYHe ymyTe.

56. AKO je TOHECEHO 3ajeIHUYKO PjellIeHhe 3a BUILIE TOCEOHHUX MPEAMETa, IP>KaBHU
CITy’KOCHUK WU 3aIl0CICHUK KOjU je 610 oOpahuBau npenmera ayskaH je Aa Ha BUTHOM
MJECTy Y TOPHEM

TjerTy TIpUMjepKa aKkTa KOju Ce OJTaKe y apXHUBY YIHIIE OpojeBe CBUX MPEAMETa KOJH Cy
3ajeTHO pujenieHu (Ha npumjep: 3ajeqHo pujemenu npeamet 6poj: 01-12-374/2003,
01-12-842/2003 u 01-12-963/2003 oxx 17. 1. 2003. roause).

57. 3anocieHuK MUcapHuUIle AyKaH je TPHWINKOM pHUMarma pyjelieHuX MpeamMeTa
MIPOBjEPUTH Ja JIX aKT CAAPIKU CBE MOJIaTKE KOJH Cy Ba)KHU 3a TIPABHIIHO pa3Bolh)eme
aKaTa U peMeTa U BbUXO0BO OTIIPEMamhe U apXuBUpame. Ta mpoBjepa OAHOCH ce



MPBEHCTBEHO Ha MMO/IaTKe KOjU Cy MpeBuljeHn y oapendama tauke 53. moxHacios 1) mox
0), ), 1) 1 ) u Tauke 55. OBOT YIyTCTBA, KA0 U HA TO j€ JIK MpeaIMeT BpaheH KOMIUIETaH.
Ha youeHne HenpaBWIHOCTH U3 CTaBa 1. OBe Tauke, 3aMOCICHHUK MUCAPHHUIIC j& Ty>KaH
YIO30PHUTHU APKABHOT CITYKOCHUKA WK 3aIl0CiieHNKa - oOpaljuBada akra xoju je
00aBe3aH U3BPIINTH

WCIPaBKe TUX HEMPABHIHOCTU M HAKOH TOTA PHjEIICHH MPEIMET, OAHOCHO aKT BPATUTH
MUCAPHUIM HA JaJbH MOCTYTAK.

VIII - PABBOBEILE AKATA U ITPEJJMETA

58. 3anocieHuk mrcapHuUIle Kajia 0]l CTpaHe Ip>KaBHOT CIIYKOCHHUKa WM 3aIOCICHHUKA -
oOpahuBaya mpuMH 3aBpIIEHH MTPEMET, OHOCHO aKT, IPUCTYIIA BETOBOM pa3Bohemby
KOje ce BpIIU Ha ciujenehn HauuH:

- y oaroBapajyhoj K\u3u eBUICHIMje U3 cTaBa 2. wiaHa 5. OuIyKe 0 KaHIEIapHjCKOM
HIOCJIOBamY, Y KOjJy j€ aKT 0JIHOCHO IpeAMET 3aBe/ICHBPIINCE MOIyHa pyOpHKa Koje ce
0JIHOCE Ha HaYMH KaKo je IMpeaMeT, OJTHOCHO aKT pujetieH. OBM NoJanu ce y3uMajy u3
pjelema WK 3aKJbydKa ako Ce pajid O yIPAaBHUM MPEAMETHMA, a aKO CE PaJiv O JPyTUM
MpeIMETHMAa U aKTHUMa U3 CAMOT aKTa KOjH je HaIKMCaH Of] CTpaHe APKABHOT CITyKOCHUKA
WM 3aI1I0CIICHUKA -

obOpahuBaua,

- aKo je Ha aKTy CTaBJbe€HA O3HaKa "a/a" aKT je MOTIYHO 3aBpIIeH U OH Ce Tpeda CTaBUTH
y apXMBY Ha IPOIUCAH HAYMH,

- aKo je Ha aKTy ctaBJbeHa o3Haka "P" (mro 3naun POK) u natym 1o kana mpeamer,
OJTHOCHO aKT Tpeba JpKaTh y pOKY akT OJHOCHO MPEMET Ce CTaBJba Y POKOBHUK
npeamMera,

- aKO je Ha aKTy HalucaHa yIyTa Jia ce akT YCTYIH APYroj OPraHU3aluoHO] jeIMHULH
WJIH JPYTOM JIP’)KaBHOM CITY>KOCHUKY WM 3allOCICHUKY UCTe HHCTUTYIHje buX, y Tom
CiIy4ajy y ToJlaliiMa KOju ce Hajia3e Ha IMPHjEeMHOM IITaMOnIby, TpeOa U3BPIIATH
3aMjeHy Opoja opraHU3aIlMoOHEe jeIMHUIIC OJHOCHO Opoja paJHOT MjecTa KojeM, ako HeMa
OpraHU3alMOHUX JeIMHUIIA, aKT Tpeba Ja ce YCTYIH y pajl ¥ HAKOH TOTa Taj IPeIMeT
OJIHOCHO aKT Tpeba IOCTaBUTH Y paji TOj OPTaHU3AIIMOHO] JeTHUITH, OJHOCHO JPKABHOM
CITY’KOCHHMKY WJIM 3aIIOCIICHUKY TOT PaJHOT MjecTa,

- aKO je y IpONpaTHOM aKTy HaIMCAHO /1a C€ U3BOPHU aAKT, OJTHOCHO IIM]EJIH MPEJIMET
Tpeba JOCTaBUTH HEKOj ApYyroj MHCTUTYLUjU buX wiu 1pyroj MHCTUTYLIU)H KOje Cy
HAJUUIEXKHE 32 pjelIaBambe TOT aKTa OJJHOCHO TPEeIMETa, Y TOM CiIydajy MpBO Ce MOCTyIa
Ha HAYMH MPOIHUCAH Yy aluHej!

1. oBe TauKe M HAKOH TOTa MPOTNPATHH aKT C U3BOPHUM aKTOM OJIHOCHO IIH]jEJIH MPEIMET
Tpeba JOCTaBUTH MHCTUTYLHjU buX min 1pyroj MHCTUTYLIH)U KOja je Ha3HaueHa y
MPONPATHOM aKTy, a IPUMjepakK MPOMPATHOT aKTa KOjU OCTaje y apXHUBH - ApXUBHUPATH.

IX - POKOBHUK ITPE/IMETA

59. PokoBHUK IIpeAMETa MpeACcTaBiba GaCIUKIy Yy KOjy C€ CTaBJbajy MPEAMETH U aKTH
KOJU HUCY pHjElIeHH, jep HeJ0cTajy ofpeheHe ucnpase morpeOHE 3a BUXOBO pjelaBambe.
Kao



POKOBHUK, yMjecTO (pacIMKIIN, MOTY C€ KOPUCTUTH OpMapH ¢ nperpagama. CBaku
POKOBHHK MMa 32 ¢acuukie, 0JHOCHO Iperpaje Koje cy o3HaueHe JaTyMuMa y Mjecelry,
TaKO J1a CBaKM JIaTyM MUMa CBOjy (acIMKITy, OJHOCHO Tperpady, a 32. ¢paciukia, OJHOCHO
nperpaja ciy>Ku 3a yjarame OHUX MpeaMeTa U akaTa Ydju pok he yciaujenut y
HapeTHOM Mjecelry.

Harnor 3a craBspame npeaMeTra y pOKOBHUK J1aje APKaBHH CIYKOCHUK WIIH 3aII0CIEHUK
KOjU paJy Ha PEAMETY KaJa yTBPIH Ja O MOHOCHOIA aKTa Tpeda TPaXKUTH JOCTaBY
onpeheHnx nmogaTaka UiIM HEKH aKT WK UCTIPABY WIITM MU3BPIIUTH HEKY JAPYTY palliby
HEOTIXO/HY 3a pjelIaBambe

npeamera. Hasor ce naje Tako mTo ce Ha OMOTY IIpeMeTa ynucyje o3Haka "P" u natym
JI0 Kaja nmpeameT Tpeda Outu y pokoBHUKY (HIp. P-13.11.2003. rogune).

60. CraBibame npeamMeTa y pOKOBHHMK BPIIH €€ M0 KJIACU(PUKAIIMOHUM O3HaKaMa
npeaMeTa U akaTa v IpeMa JaTyMy poKa KOju Cy O3HAUCHH 3a YyBambe MPEIMETa U aKTa y
pokoBHUKY. [Ipeamer

ce ylaxe y oHy (acluKIly, OJHOCHO Iperpaay Koja oAroapa IaTyMmy YIHUCAHOM KO/
o3Hake "P" Ha oMOTy mpenmMera.

61. 3anocieHrK MUcapHUIIE Ty>KaH je CBaKH JIaH Ha MMOYETKY PaJHOT BPEMEHA U3BPIIUTH
yBU Y (hacmKITy, OTHOCHO TIpeTpaay npeaBuleHy 3a Taj 1aTyM B aKo y lbHMa uMa
npeaMeTa v akaTa, JyKaH je Te MpeMEeTe U aKTe, ITyTeM HHTEPHE JOCTaBHE KIbUTE,
JIOCTABUTH JIP>)KAaBHOM CITYKOCHUKY

WM 3aII0CIIEHUKY - oOpahuBauy y paa. AKO TpakeHU MOJalH, aKTH, UCIIPABE U APYTU
aKTU HHUCY JIOCTABJHEHU J0 O3HAYEHOT pOKa JIP’KaBHU CIIY>KOCHHK MJIM 3aII0CTICHUK -
obpahuBau

JIy’KaH je HAIUCaTH U TIOCJIaTH YPTeHIIU]Y, a PEAMET TOHOBHO C HOBUM POKOM BPaTUTH
MUCAPHUIY PAJIA CTaBJbamkha Y POKOBHHUK.

AKO ce TpaKeHU TOJAaIlH, aKT, UCIIPAaBa WK JPYTH aKT Y BE3H C IPEAMETOM OJHOCHO
aKTOM KOjU C€ Hajla3u y POKOBHUKY, JOCTaBe MPHje UCTEKAa 03HAUYCHOT POKa, 3alIOCIICHUK
MUCAPHUIIE j€ Ay>KaH MPUMIbEHE aKTe 3APY>KUTH C MIPEIMETOM U3 POKOBHUKA U IIH]jEIH
IpeaIMET OIMax JIOCTABUTH JP>KaBHOM CITy>KOCHHKY MIJIM 3allOCIIEHUKY - oOpahuBauy y

paj.

X - OTIIPEMAE ITOUITE
1. Hauun oTnpemMama noure

62. OTnpeMarse MoIITe BPIIU OBJIAIITEHH 3alI0CICHUK MUCAPHHULIE KOja je OpraHu30BaHa
npemMa Tauku 5. oBor ymyTcTBa. OTIpemMame MomTe MOXKE C€ BPIIUTH MPEKO MOIITAHCKE
ciryx0e WM IyTeM JI0CTaBJbhayva.

63. OTnpemame MoIlTe BPILIHU CE TAKO J1a Ce CBU MPEIMETHU MPEY3eTH TOKOM PaJHOT
BpeMeHa TpeOajy OTIPEMHUTH UCTOT JaHa. [Ipey3eTn nmpeaMeTn mociuje 3aKJbyInBamba
OTIIPEMHHX KIbUTA, KO HUCY XUTHHU, OTIIpeMuhe ce HapeaHOT PaJHoT AaHa.

64. IlpenMeTy WM akTH KOjH C€ UCTOT JaHa yIyhyjy Ha UCTy ajpecy, CTaBJbajy ce y
jemaH KoBepat. AKO ce jeflaH O] THX IpeIMeTa Iajbe MPernopydeHo, Tpeda y 3aje THUUKH
KoBepar

CTaBUTH U OCTaJIe MpeMETE KOju OU ce MHAYe OTIpEeMali Kao OOMYHE MOIINIbKE, aKO Ce
TUME MOCTIKY YIITEE Y MOCIOBamky. AKO Ce Ha UCTY aJipecy UCTOA00HO OTIIpeMa



BEJIMKHU OpOj aKkaTa WM HEKH JIPyTH MaTepujaik KOju HE MOTY CTaTH y KOBepart, Tpeda ux
YIaKOBAaTH U OTHPEMHUTH 10 BaKehUM MOIITAaHCKUM MPOTHCHUMA.

65. Ha xoBepTy y KojeM ce OTIpemMajy ciy>KOCHH IPEIMETH U aKTH Tpeba y TopmheM
JIMjEBOM YTJIy YIIMCATH Ta4aH HA3WB U aJIpecy MOIMIMJbAaola U HA3UB aKTa KOjH ce Halla3u
y KOBEpTH, a Ha

CpPEeIMHU KOBEpTE YIHCYje Ce Ha3WB MPUMAOIIa, 3aTUM MjeCTO (CjeIHIITe) MpruMaoIia, a
WCIIOJ] TOTa CTaBJba HEToBa Oimka aapeca (momrancku 0poj, ynuna u 6poj). OBu nogamnu
MOTY C€ YIIACUBATH YUTKO PYKOIIMCOM WU nrucahoM MarmmHoM.

66. KoBepTH ¢ 1OBjepJbUBUM U CTPOTO MOBjEPJbUBUM aKTHUMa MOpajy OuTH 3anedahenu
WIM Ha APYTH MOTOJIaH HauuH ocurypanu. [leyaheme koBepara BpIu ce, 1O paBuUIy,
TaKo MITO C€ Ha CPEJIMHU ToJiehuHe KOBepTa YTUCHE KUT (METAIHU 11e4YaT) MPEeKo
pacTOMJLEHOT MEYaTHOT BOCKA, a 3aTUM Ce

CTaBJbajy OTHUCIHU TeuaTa nHCTUTYIM]je buX Ha cactaBmMa y cBakoMm yrity mosiehuHe
KOBEpTe.

2. Kmura 3a OTHpEMYy nomTe myremM aocraB/bava

67. IctipaBe, mpeMeTH U APYTH aKTH Y YIIPABHOM ITOCTYIIKY, HEIIOHUIIITEHE TaKCEHE
MapKe U JApyTe BPUjETHOCTH, Ka0 U TIOBjepJbUBE U CTPOTO MTOBjEPIHUBE MOIIHIBKE
OTIIPEMajy Ce MPENOPyIeHO, OAHOCHO y 3aTBOPEHUM HETIPOBHIHUM KOBEpTamMa UiIu
MyTEM KIbUT€ 3a OTIPEMY IOIITE aKO Ce JIOCTaBJbambe BPILU IIyTeM JlocTaBibavya. Kmura
3a OTHpeMy TOIITe MyTeM JOoCTaB/hadya BOJIU ce Ha oOpacity O6poj 13.

68. AKTH U IpyTH MaTepujaini Koje Tpeba XUTHO OTIPEMUTH APYTHUM THjeITUMa WUITH
MPaBHUM U (PU3UYKUM JIUIIMA Y HCTOM MjECTY, YIUCY]Y C€ Y KIbUTY 3a OTIPEMY TOIITEe
MyTEeM JJOCTaBJbaya U OMAaX JOCTaBIbA]y.

3. Kmura 3a oTnpemMy noiire myTeM NOIITAHCKE CIIy:KOe

69. CBa momira Koja ce oTIpeMa MpeKo MOIITaHCKe CIy)0e pa3BpcTaBa ce y JIBHje TpyTie,
¥ TO: a) OOWYHE TOMUJbKE U 0) MpenopyveHe MONMIbKE U CTaBJbajy Y oaroBapajyhe
KOBepTe.

AKO 32 OTIIpeMare IpernopyueHUX MOIUIBKY TIOCTOj€ TOCe0HEe OTIPEMHE KIbUTe
IIPONHUCAHE OJ1 CTPAHE MOIITAHCKE CIIy>K0e KOPUCTE C€ T€ KEIbUTE.

EBunenmuja o U3BpIIeHoj OTIIPEMH MOMMIBKH MPEKO MOMITAHCKE CITY>KOe CITYKH 3a
NPaBJIake YTPOIICHOT HOBIIA 32 MOIITAHCKE TPOUIKOBE. Y Ty CBPXY CBAKOI JJaHa MOCIHje
OTIIPEMama MOIITE BPIIH ce cabupame YKYITHO YTPOIICHOT HOBIIA 33 MOIITAPUHY U Taj
W3HOC yIHCYje ce y oaroBapajyhy pyOpHuKy KeHre 3a OTIPEMY IMOIITE MyTEM MOIITAHCKE
ciyxkoe.

Kmura 3a oTnpemMy momiTe myTeM MOIITaHCKe CITy:K0e BOAH ce Ha oOpaciyy O0poj 14.

XI - CTABJBABE ¥V APXUBY (APXVBUPAE) 1 UYYBABE
I[NPEJIMETA 1 AKATA

1. CraB/bame npeAMeTa U aKaTa y apXuBY

70. IlpenMeTy 1 aKTH y KOJUMa j€ MOCTYIaK Y MOTITYHOCTH OKOHYaH (pHjeIIeHH
MIPEIMETH U aKTH) OJIJIAKY C€ Y apXuBY MHCTUTYIHja buX.

71. Ilpuje craBibama MpeaMeTa 1 akaTa y apXvBY, 3alIOCICHUK MUCAPHUIIE & TykKaH
MPOBjepUTH HAPOUUTO ciujerehe YnmbeHuIe:



- JIa JIM je TOCTYTaK Mo MpeAMEeTY Y HOTIYHOCTH OKOHYaH,

- Jla M ce y TpeaMeTy Hajase IPUIIO3H U UcIIpaBe Koje O Tpebaio BpaTUTH CTpaHKaMma,
- 71a y3 TIpeIMET HUCY IPEIIKOM MPHUIIO0jeHH aKTH HEKOT JIpyTor MpeiMeTa WIN HhEeroBr
HPUIIO3U U CIINYHO,

- J1a U Cy Y IpeAMETY XPOHOJIOUIKHM PEJIOM CIIOXKEHU IPUIO3U €BUICHTHPAHU Ha MIPBO]
YHYTpAIIKH0] CTPAHUIIM OMOTA 33 IPEIMETE U aKkTe. AKO Cy OMOTH 3a MPEIMETE U aKTe
3HaTHO omteheny,

peaIMET OJHOCHO akT Tpeda MpHje CTaBJbiba Y apXUBY CTABUTH Y HOBU OMOT U Ha BEMY
yIUCaTH TOJJaTKe C OMOTa KOjHU Ce 3aMjemYje.

72. Unctutynuje buX xoje nmajy cBoje apxvBe U MUCApHHUIIE, KA0 U OPTaHU3AI[MOHE
JEeIMHUIIE KOje Ce Halla3e BaH cjenuInTa HHCTUTYIM]je buX, 3aBpiieHe npeaMere Mory
JP’KaTH Y CBOjOj apXHMBH HAjAyXkKe JIBUj€ TOJUHE, IOCIIH]je KOjer PoKa Cy Ay>KHE OBE
IpeaMeTe U aKTe, 3ajeIHO ¢ OAroBapajyhum eBuaeHIIMjaMa, TIPEIaTH Ha Jlajbe YyBarbe
apX¥BH y cCacTaBy LIEHTpaJHE

IHCapHHUIIE, AKO TaKBA MHUCAPHUIIA OCTOjU. 3a JAp:Kambe pUjeIICHUX MTpeIMeTa JIyKe 01
JIBHUj€ FOAMHE Y BJIACTUTUM apXHBaMa, IOTpeOHO je moceGHO 000pemhe PyKOBOANOIA
uHctutyyje buX koje ce u3gaje y 10roBopy ¢ HaJIeXKHUM apXHBOM.

2. CpehuBame U yyBame NpeAMeTa y apXUBH

73. 3aBpieHH MpeIMEeTH U aKTU cpel)yjy ce y apXuBH TaKO IITO CE CIAXKY IO
KJacu(UKAIMOHUM O3HaKama, a YHyTap THX O3HaKa 10 peTHUM OpojeBUMa 13
oaroBapajyhe Kiure eBUACHIIMjE Y KOJy CY 3aBElICHHU.

74. 3a mpenMeTe U aKTe UCTe KiIacu(pUKaIMoOHe O3HaKe, 10 MpaBuiy, Tpeda MpeIBHIjeTH
noceban (acuuki y koju he ce 3aBpiieHu MpeaMeTH oJjIaraTy.

Ha ¢acuukie u3 craBa 1. oBe Tauke ynucyjy ce ciujenehu momany: Ha3uB HHCTUTYIIH]E
buX, knacudukanona o3Haka npeaMera 1 akaTa U ToJIMHa y K0joj je MOCTYTaK Mo THM
npeaMeTHMa OKOHYaH.

75. IlojeanHu ONCEXHUjU IPEAMETH MOTY C€ YyBaTH 0/IBOjEHO y MOCEOHOM (pacIuKITy.
[Topen momataka u3 Tauke 74. ctaB 2. OBOT yIYTCTBA, HA OBaj (acIuKi TpeOa HAITUCATH U
O3HAaKYy,

KpaTKH cajprkaja nmpeamera. Ha mjecty rije 6u Tpedaio a ce HaJla3u mpeaMeT U3 CTaBa
1. oBe Ha moceOHOM Manupy KpaTka 3a0Hbelika ¢ Ha3HAKOM MjecTa TJje ce TpeaMeT
qyBa.

76. ApxuBupanu npeametu ¢ o3HakoMm [TOBJEPJbuBO oanocuno CTPOI'O
[TOBJEPJbMBO uyBajy ce y keJbe3HIM OpMapuMa WM Kacama WU IPBEeHUM opMapuma
KOjH Mopajy OuTH

3aKJby4aHH.

77. IlpeameTH 1 akTH OJUIOKEHH y apXuBy HHcTUTyIMje buX, Mopajy ce, 1o npenaje
HaJUIEKHOM apXUBY, 4yBaTU y Cpe)eHOM cTamy, carjlacHO NMPOMKCY KOjU c€ OJHOCH Ha
qyBambe

apXUBUPAHUX MIPEIMETa U aKaTa.

3. PykoBame ¢ nmpeiMeTHMAa CTAB/bEHUM Y apPXUBY

78. IlpenMeTnMa 1 aKTUMa CTaBJHEHUM y apXUBY HHCTUTYIH]je buX, pyKyje oBiamreHn
3arociieHuK nucapHuie. [lpeameTu u akTi CTaB/beHU Y apXUBY U3/1ajy C€ U3 apXHBe
camo y3 peBepc. PeBepcu ce 4yBajy y moceOHOM (pakCIUKITy, a 1o MOBpaTy MpeaMeTa,
OJIHOCHO aKTa, PeBepcC ce MOHMIITABA U

Bpaha qpKaBHOM CITy>KOCHHKY WJIH 3all0CTICHUKY KOjH Tra je TOTIHCAO.



PeBepc u3 craBa 2. oBe Tauke u3zaje ce Ha oopacity 0poj 15. Ako mpeamery Koju je
CTaBJbEH Yy apXMBY Tpeda paau 31pyKUBamba (KOMILIETHPAkha) MPUKIbYYUTH aKTe
NPUMJbEHE TIOCIIHj€ HBErOBOT apXUBUPaa, Taj MPEIMET U3/aje ce 0e3 peBepca U HaKOH
3IpyKuBamka Bpaha y apxuBy.

[IpenmMeTH 1 aKTH CTaBJbEHU Y apXUBY MOTY C€ M3/IaBaTH IPyruM MHCTHTYIHjama buX
caMo 10 TMCMEHOM 0J100pemy PyKOBOAMOIA HHCTHTYIIHje buX y umjoj ce apxuBH
qyBajy.

79. Pasriename 1 IpenucUBamke akaTa KOju Ce OJHOCE Ha yIpaBHE MPEAMETE BPIITH Ce
caryiacHO oJjpen0ama 3aKkoHa KOjuM je ypeleH yIrpaBHU NOCTyTaK, a KOje ce OJHOCe Ha
HAYMH pasrie/iama CIuca.

80. [3maBame 1 OBjepaBame Mpernuca akaTa, UCIIpaBa, yBjepema, MOTBPIa U APYyTHUX aKkaTa
KOjH Ce Hajla3e y apXyBH, Ha 3aXTje€B 3aMHTEPECOBAHUX JIMIIA, BPILIH ce IpeMa 3aKOHY O
YIpaBHOM

MOCTYTIKY, OJTHOCHO MpeMa MPOIMCUMa O OBjepaBamy MOTIIKCA, PYKOITUCA U TIPETnca.

XII - OPTAHM3AIuJA ITPMJIEMA CTPAHAKA, PATHE
I[MPOCTOPUIE U IbUXOBO KOPUIIIRELE

81. Pamu cTBapama yciioBa 3a OpraHM30BaH M YCITjelIaH pajl, CBaka MHCTUTYyIHja buX
Iy’)KHa je yTBPJIUTH TaKBY OpraHU3allvjy paja kKoja Tpeba ga o0yxBaTu cimjencha
NUTa®ka, v TO:

a) Ilpujem cmpanaka

[Tpujem cTpanaka Tpeba OpraHU30BaTH TAKO Jia CE CTPaHKE MPUMajy CBaAKOJIHEBHO y
OKBHUPY PEJOBHOT paJIHOT BPEeMEHa, a U3y3E€THO U BaH TOT BPEMEHa, aKo 3a TO MOCTOje
orpaBJaHU

pasnosu. 3a mpujeM cTpaHaka, o mpaBuily, oapehyje ce oarosapajyha npocropuja y
BUJIy IPHjEMHE KaHIeJIapHje Wik IpyTru oOJUK OpraHu3aluje, Koju ou 01o HaexaH /1a
naje motpebHa

o0aBjenTema 1 yIyTe CTPAHIIHA y BE3U IEHUX 3aXTjeBa 32 OCTBApUBAE MpaBa n
u3BpIIaBame o6aBe3a. OBUCHO o1 TOTpede, Ip>KaBHU CITy:KOCHHUK HITH 3aTIOCIICHUK U3
npujeMHe

KaHIIeJIapHje MOXKe CTPAHKY YIIYTUTHU JP>KaBHOM CITYKOCHHKY WJIM 3aIIOCIICHUKY KOJH j€
HaJIeKaH 32 pjelIaBame 3aXTjeBa CTPaHKe paju 100Hujama OJMKIX 00jallbemha 0
pjenaBamy

HEHOT 3axTjeBa. PykoBoaunar uactutyiuje buX mykaH je ogpeauTu ApKaBHE
cirykOE€HUKE WM 3aMOCICHUKE KOJU MOTY IIPUMATH CTPAaHKE U JIaBaTH MOTpeOHa
o0aBjelTema 1 ymyTe.

6) Paone npocmopuje

Pamue npocropuje nactutynmja buX pacropelyjy ce Tako ma ctpanke Mory 0p30
OpraHu30BaHO 0€3 HeMOTPEOHOT 3aApKaBamka, 00aBUTH MTOCA0 300T KOjer Cy JIOIIIe Y
uHcTuTyHjy buX. 3a mucapuuiry Tpeda opeInTH MPOCTOPHjy Koja ce, Mo MpaBuiLy,
Hasa3u ONIM3y ylasza y 3rpajy, OQJHOCHO Ha MjecTy KOje je IPUCTYyayHo 3a JJ0JIa3aK
CTpaHaKa, a J]a He OMeTa paj

npyrux uactutynuja buX. PagHe mpoctopuje jeHe opraHu3amnuone jeuHuIe Tpeda, mo
MoryhHocTtH, na Oyay moBe3aHe u 1o MOryhHOCTH Ha UCTOM



crpaty. CripaToBH U pajiHe MPOCTOPHje Ha CBAKOM CIIpaTy MOpajy OuTu

00MIbEKEeHE PeHUM OpOjeBUMA.

Ha Bpatuma pagaux nmpocropuja Tpeba ce HaJla3uTH Ha3UB OPraHU3aI[MOHE jeIUHUIIE,
03HaKa MOCJIOBA KOjH Cy Y HAJUISKHOCTH T€ JEMHUIIC U UME APKABHOT CIY>KOCHHUKA UM
3aIOCIICHUKA KOJH PaJid y PaJIHOj MPOCTOPHUjU. Y XOJAHUKY 3rpajie, KO YIa3HHUX Bparta,
Tpeba Ha BUTHOM MjecTy uctahu pacropen HHCTHTYIIMja bruX n lBUXoBUX
OpraHU3alMOHUX JeIUHUIIA. Y XOJHHUIIMMA 3Tpajie, Ha oAroBapajyhum orimacHIM
Tabyama,

Tpeba nucrahu morpedbHa 0OaBjemTemha U yIyTCTBa O HAUMHY OCTBapHBamba oApeleHnx
npaBa CTpaHaKa ¥ MOIMKUC UCIpaBa MOTPEOHUX 32 OCTBAPHBAKE THX IPABA.

y) Ilpubasmware nooamaxa nompeoHUX 3a pjeuasarse
npeameTa

[TpubaBspame oapeheHnx moaaraka o YMmHEHUIIAMA 0 KojuMa nHCTHTYIMja buX Boau
onrosapajyhe eBueHIHje, KOje cy MOTpeOHE 3a pjeniaBame oapelene ynpaBHe mim
JpyTe CTBapH, BPIIH ce MyTeM TeleoHa, 0 YeMy Ce CacTaBjba CIy)KOCHA 3a0MIbeIKa Ha
noceOHOM manupy. 3adusbemka Tpeda ia

CaJIp)KU: TTOJIaTKEe O CAarOBOPHUKY (HA3WB OpraHa, MMe W IIPEe3uMe CaroBOPHHUKA), CaIPKaj
CaOoIIITeHa, TOTIAC JIPKABHOT CITY’)KOCHHUKA U 3aIIOCIICHUKA U ITATYM H BpHjeMe

KaJa je 3a0uspenika caunmeHa. [IpubaBibame YMmbeHNIAa Ha HAYWH TpeBul)eH y cTaBy 1.
oBe

TadkKe, Ba)KU 32 JpKaBHE CITy)KOCHUKE M 3aM0CIeHuKe uere nHeTuTynuje buX, xao u 3a
Jp)KaBHE CITy>)KOCHHMKE M 3allOCJICHUKE U3 IPYTUX UHCTUTYIHja buX.

0) Paono epujeme

Panno Bpujeme nncturynuja buX tpeda pacnopeinTi Tako Aa CTPAHKE jeTHUM
JIOJTACKOM MOTY O0aBHTH UCTOT JIJaHa CBE MOCIIOBE 300T KOjUX Cy JOLUIC Y HHCTHTYIH]Y
buX. Ctpanke u3 ynajbeHUX MjecTa, O0JecHa, cTapa ¥ MHBAIHMIHA Tua (Ooparl, IUBUIIHE
KPTBE parta), y MpaBuily, Tpeda MPUMUTH TOKOM PaIHOT BpEMEHa CBAaKOT JaHa KaJa
uHcTUTYHja buX panu.

XIIT - BEJIMUMHA INTAMITAILE OBPA3AIIA

82. O0paciy OCHOBHHX KHb-HTa €BUACHIN]A U IpyTH 0Opaciy npeaBul)eHu oBUM
ymyTcTBoM u3pal)yjy ce y cnujenehum popmatuma, u T0:

- obpactm 6poj 3 u 4 y BogopaBHoM dopmary 50 x 40 cm,

- obpaszar 6poj 5 y BogopaBHOM (hopmaty A-3,

- obpacum 6poj 6,11,12 u 14y BogopaBHoM dopmaty A-4,

- obpacum 6poj 7, 8,9, 10 u 13 y ycipaBHOM (hopmaty A-4,

- oOpacu 6poj 1 u 15 y BomopaBHOM (hopmaty A-5.

OcHOBHE KIbUT€ €BHJICHIIHMj€ Ha oOpacity 0poj 3, 4, 5 u 6 Mopajy Outu yBe3aHe y TBpAe
KapTOHCKE KOPHIIC O] TPAjHOT MaTepHjayia y TOJTyIUIaTHY.

[Tpu mwramnamy obpasana npeaBul)eHNX OBUM yIIyTCTBOM HE MOKE C€ OJICTYITHTH O]
00nKa, BETUYHHE, Cajjpkaja U KBAJIMTETa Manupa, KOju Cy MPOMHCAHN OBUM YITyTCTBOM.



[Tpu mramnamy odpa3zara Mopa ce BOJUTH pavyHa Jia TUMEH3Uje pyOpuKa npeaBul)eHux
y obpacity Oyay Tako yTBpheHe a ce y cBaky pyOpHKy MOTY yHHcaTH mpeasuleHn
TOJTAITH.

83. O0paciy OCHOBHHX KHbUTA €BUACHIIM]A U IpyTH oOpaciy npeaBulheHn OBUM
ynyTcTBoM (0Opaciu 6poj ox 1 mo 15) Hanaze ce y mpuiiory OBOT yIyTCTBa U YHHE
HETOB CACTABHU JIHO.

84. Tnctutynmje buX Mory mmatu mraMOMIbe KOjU CITyKe 3a OTHCKHBame ofpeheHor
Kpaher TekcTa Ha aKkTe, CIUCE U IpyTy noKyMeHTarujy. llltaMOusen cy yeTBpTacTor
00JIHKa, a

u3palyyjy ce oj ryme, INIaCTUYHE Mace WM IPYToT CIIMYHOT Matepujana. [3pamy
mTamMOnIba, lETOB caJip)kaj M HaMjeHy onpelyyje pykoBoauial uHcTuTynuje buX, o
4eMy ce JIOHOCH

MOCeOHO pjelIeHhe.

XIB - I[IPEJIA3HE U 3ABPIIHE OAPEJIBE

85. laHoM cTynama Ha CHary OBOT YITyTCTBa MPECTaje MpuMjeHa YImyTcTBa o
cnpoBolhemy kannenapujckor nocioBama ("Ciayxoenu muct CP buX", 6p. 33/71 u
36/73).

86. OBO ymyTCTBO CTyIa Ha CHary OCMOT JaHa o1 faHa o0jaBibuBama y "Ciayx0OeHom
rnacuuky buX", a npumjemuBahe ce ox 1. janyapa 2004. rogune.

bpoj 01/1-401/03
23. oktobpa 2003. roguHe
CapajeBo
Munucrap
Caobonan Kosau, c. p.



