UPUTSTVO
za popunjavanje zahtjeva za registraciju i
upis u Jedinistveni registar obveznika indirektnih poreza

"Obrazac ZR" - se popunjava Citko Stampanim slovima.

Poglavlje | Osnovni podaci podnosioca zahtjeva

Redni broj 1. Upisati naziv podnosioca zahtjeva kako je navedeno u dokumentu za registraciju izdatog od suda ili naziv
podnosioca fizi€kog lica koje vodi posao kao samostalni privrednik kako je navedeno u dokumentu nadleznog organa, ili
prezime i ime fizi¢kog lica - gradana.

Redni broj 2. Upisati postojeci identifikacioni broj podnosica zahtjeva dodijeljen od strane poreznih uprava entiteta ili
Br¢ko Distrikta BiH, JMBG ako je podnosilac fizi¢ko lice-gradanin, identifikacioni broj lica koji posjeduje u svojoj zemlji (koje
u skladu sa ¢lanom 60. Zakona o PDV-u nema sjediste u BiH), odnosno identifikacioni broj obveznika indirektnih poreza od
12 (dvanaest) cifara, ako je podnosilac vec¢ registriran po jednom od osnova kod UIO.

Redni broj 3. Upisati punu adresu, ulicu, broj i postanski broj, mjesto, opéinu/grad. Naziv drzave je potrebno da ispune
samo podnosioci stranci, odnosno lica koja nemaju sjediSte u Bosni i Hercegovini, a vrSe promet dobara ili usluga ili uvoz
istih u Bosnu i Hercegovinu. Broj telefona fiksne mreze, broj fax-a, i E-mail ( nije zahtijevano u zakonu da podnosilac ima
e-mail adresu, ali ¢e u buduc¢nosti UIO mozda koristiti sistem e-maila kao sredstvo komunikacije sa obveznicima indirektnih
poreza).

Redni broj 4. Popunjava UIO za vrijeme postupka registracije upisuju¢i Sifru opc¢ine, entitet i nadleznu organizacionu
jedinicu za podnosioca zahtjeva.

Poglavlje Il Oblik organizovanja podnosioca zahtjeva

Redni broj 5. Oznaciti oznakom "X" oblik organiziranja podnosioca zahtjeva. Obratite paznju da samo jedno
polje moze biti oznaceno! Podnosioci kojima ne odgovara ova klasifikacija mogu oznaciti polje: Ostalo.

Poglavlje lll Poslovne aktivhosti podnosioca zahtjeva

Redni broj 6. Oznaciti sa "DA" i/ili ,NE* vrste poslovnih aktivnosti vezane izvoz i uvoz tako da podnosilac zahtjeva koji
podnosi zahtjev za registraciju za PDV popunjava navedena polja, primjenjujuci propise koji reguliraju PDV, odnosno ako se
radi o izvoznicima u smislu propisa o PDV, tako da se opredijele za jednu od ponudenih opcija.

Redni broj 7.1.Upisati opis osnovnih (preteznih) poslovnih aktivnosti na takav nacin da je UIO moze kategorizirati u
razli¢ite Sifre poslovne kategorije. Opis ¢e sadrZzavati osnovnu kategorije robe ili usluga kojima se bavi podnosioc. U polje
7.2. podnosilac upisuje podatke za npr. opis ili naziv djelatnosti kada je ista i osnov upisa za registraciju za obavljanje
vanjskotrgovinskog poslovanja, registracija za obavljanje djelatnosti medunarodne Spedicije ili ako je i registracija za PDV,
a isti se bavi i proizvodnjom akciznih proizvoda sa sjedistem u BiH.

Redni broj 7.3. Popunjava UIO upisujuéi Sifru djelatnosti iz standardne klasifikacije djelatnosti, koja je data u sistemu.

Redni broj 8. Ukoliko se podnosilac zahtjeva prijavljuje za bilo koju vrstu dobrovoljne registracije za PDV upisuje oznaku
»X“ u prazno polje kod oznake ,DA".

Redni broj 9.1. Upisuju samo podnosioci zahtjeva i za PDV obavezu upisivanjem broj¢anog iznosa obracunatog promet
za 12 mjeseci koji su prethodili mjesecu kada se podnosi zahtjev.

Redni broj 9.2. Upisuju samo podnosioci zahtjeva i za PDV obavezu upisivanjem brojéanog iznosa prometa procijenjenog
za 12 narednih mjeseci, uklju€ujuéi i mjesec kada se zahtjev podnosi.

Redni broj 10. Upisati broj transakcijskog raCuna u banci podnosioca zahtjeva, s kojeg mozZe placati obavezu indirektnih
poreza. Prvi racun koji navedete koristit ¢e se u slu€aju povrata indirektnih poreza od strane UIO ukoliko su isti placeni.

Poglavlje IV Odgovorna lica podnosioca zahtjeva

Redni broj 11. Upisati Prezime i ime, JMB, ulicu, broj, postanski broj, mjesto i grad direktora pravnog lica, odnosno
podatke vlasnika fizickog lica — poduzetnika, odnosno fizickog lica-gradana. Ukoliko je odgovorno lice podnosioca strani
drzavljanin upisuje se broj putne isprave u polje JMB umjesto JMB.

Redni broj 12. Upisati Prezime i ime, JMB, ulicu, broj, poStanski broj, mjesto i grad drugih predstavnika pravnog lica
ovlastenih da zastupaju firmu, predstavljaju, potpisuju ugovore u ime firme itd. Ukoliko je drugi predstavnik podnosioca
strani drzavljanin, upisuje se broj putne isprave u polje JMB umjesto JMB.

Redni broj 13. Popunjavaju podnosioci zahtjeva u smislu ¢lana 60. Zakona o PDV, podatke o ovlaStenom poreznom
punomocniku podnosioca zahtjeva, upusujuci naziv firme, IB (identifkacioni broj obveznika indirektnih poreza, jer je porezni
punomocnik obveznik PDV), prezime i ime i JMB odgovornog lica iz firme, te ulicu i broj, poStanski broj, mjesto i grad
obveznika indirektnih poreza (poreznog punomoénika). Podnosilac ¢ée takoder priloZiti uz zahtjev punomo¢ koja potvrduje
status ovlastenog poreznog punomocnika.

Poglavlje V Ostali podaci



Redni broj 14. Upisati podatke o vlasnicima ili partnerima samo za pravna lica, koji mogu biti ili fizicke osobe ili pravna
lica. Ako podnosilac zahtjeva ima viSe od tri (3) vlasnika / partnera, obavezan je da priloZi listu ovom zahtjevu sa istim
podacima kao u ovoj tabeli o svim vlasnicima / partnerima (podatke o vlasnicima / partnerima navoditi za minimalni udio u
vlasniStvu 10 % dionica). Ako je vlasnik ili partner strano lice upisati identifikacioni broj koji mu je izdao nadlezni organ
zemlje gdje je isti registriran, odnosno broj pasoS$a ako je fizi¢ko lice-gradanin.

Redni broj 15. Upisati PIB/JMB/IB o vecéinskom vlasniku podnosioca zahtjeva, kompanije — majke, ako je podnosilac
zahtjeva kompanija-kéerka, podnosilac zahtjeva treba da navede koje od pravnih lica navedenih pod tatkom 14 je
kompanija majka, tj. ako je podnosilac pravno lice i ima jedno pravno lice koje posjeduje viSe od 50 % kapitala podnosioca
zahtjeva.

Redni broj 16. Upisati podatke podnosioca zahtjeva o vlasniStvu svojih podruznica ili kompanija-kcerki, ili podatke ako ima
kapital ili podatke ako je partner u drugom subjektu, navodeci podatke o pravhom nazivu, PIB/IB i udjelu kapitala koji ima
u njima. Ako podnosilac zahtjeva ima ili je partner u viSe od tri (3) privredna subjekta, obavezan je priloziti listu ovom
zahtjevu sa istim podacima kao u tabeli.

Redni broj 17. Upisati podatke podnosioca zahtjeva o kori$tenju usluge za racunovodstvo izvan kompanije. Podatke
upisati ovisno od toga da li se Koristi pravno liceffizicko lice-poduzetnik ili ime lica koja je ovlaSteno da samostalno pruza
usluge ra¢unovodstva (certificirani raunovoda), navodeci ime, PIB/IB i adresu za pravno liceffiziCko lice —poduzetnika, a
ime i prezime racunovode gradana, JMB i adresu ako je racunovoda fizicko lice (certificirani raunovoda), upisati i broj
telefona fiksne mreze za racunovodu. Ukoliko je iz pravnog lica/fizickog lica-poduzetnika odredeno posebno lice za
obavljanje poslova racunovodstva upisuje se njegovo ime i prezime i JMB.

Redni broj 18. Upisati oznaku "X" kao odgovor na pitanje u tabeli, ako je podnosilac zahtjeva u prethodnom periodu
(prethodna 24 mjeseca) preuzeo drugi privredni subjekt kao aktivnu firmu od nekog ili promijenio pravni status samog
privrednog subjekta.

Redni broj 19.1. Upisati podatke o preuzetom aktivnom subjektu. Ako je odgovor "DA" na pitanje iz rednog broja 18.
navesti podatke o preuzetom aktivnom subjektu navodeci datum preuzimanja, naziv preuzetog privrednog subjekta, PIB/IB
preuzetog subjekta, naziv firme ili ime i prezime vlasnika preuzetog privredenog subjekta, JMB/PIB/IB vlasnika preuzetog
subjekta.

Redni broj 19.2. Upisati podatke o promjeni pravnog oblika podnosioca zahtjeva. Ako je odgovor "DA" na pitanje iz rednog
broja 18. Upisati podatke o datumu promjene pravnog oblika, prethodni naziv pravnog lica, prethodni PIB/IB pravnog lica.

Redni broj 20. Popunjava podnosilac zahtjeva koji trazi upis po osnovu vanjskotrgovinskog poslovanja i medunarodne
Spedicije. Ako je zaokruzeno ,DA" upisati broj rjeSenja izdatog od nadleznog organa o registriranoj djelatnosti
vanjskotrgovinskog poslovanja.

Redni broj 21. Popunjava podnosilac zahtjeva koji trazi upis po osnovu obavljanja djelatnosti medunarodne Spedicije. Ako
je zaokruzeno ,DA" upisati broj rjeSenja o registriranoj djelatnosti medunarodne Spedicije.

Redni broj 22. Popunjava podnosilac zahtjeva koji traZzi upis po osnovu obavljanja djelatnosti medunarodne Spedicije.
Upisati podatke o nazivu lokacije za podnoSenje garinskih prijava kod Carinskih ispostava/Carinskih referata na grani¢nim
prijelazima (CI/CRGP) i podatke o licu koje ¢e podnositi carinske prijave (prezime i ime i JMB). Ako podnosilac zahtjeva
ima viSe od pet (5) lokacija/lica, obavezan je da prilozi listu ovom zahtjevu sa istim podacima kao u ovoj tabeli o svim
lokacijamallicima.

Redni broj 23. Popunjava samo podnosilac zahtjeva-proizvoda¢ akciznih proizvoda sa sjediStem u BiH,
upisujuci oznaku ,x“ pored vrste prihoda odnosno naziv akciznog proizvoda i datum pocetka obavljanja
djelatnosti iste.

Redni broj 24. Popunjava samo podnosilac zahtjeva-proizvoda¢ akciznih proizvoda sa sjediStem u BiH,
upisujuci datum pocetka uvoza i/ili datum pocetka izvoza.

Redni broj 25. Upisati oznaku "X" u polje odabranog zvani¢nog jezika u BiH, kojim podnosilac zahtjeva zeli da ubuducée
komunicira sa UIO.

Redni broj 26. Upisati broj i naziv priloga koji su priloZzeni uz zahtjev.
Zahtjev treba biti datiran, potpisan i ovjeren zvani¢nim poslovnim pe€atom. Ako je podnosilac jedini vlasnik onda samo od

strane podnosioca, a ako je podnosilac pravno lice onda od strane jednog odgovornog lica odnosno ovlastenog lica, te od
strane fizi¢kog lica—gradanina, ako je isti podnosilac zahtjeva. Ako je podnosilac fizi¢ko lice-gradanin pecat nije obavezan.



